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El Licenciado ALBERTO MICHI CAMPOS, Presidente Municipal Constitucional del H.
Ayuntamiento de Tixtla de Guerrero, Guerrero.

Considerando

Que la Administracion Publica es un conjunto de funciones desempefiadas por
Organos de la Federacion, de los Estados y los Municipios, cuya finalidad es
generar politicas pUblicas para satisfacer las necesidades generales de la poblacién
en cuanto a tramites y servicios;

Que la Administracion es un conjunto de actos que realizan las organizaciones
sociales y politicas para alcanzar sus objetivos;

Que el acto administrativo en si, es una manifestacion de un érgano de la
administracion publica que, apegado en la Ley, puede crear o madificar situaciones
juridicas de naturaleza administrativa y;

Que la autoridad en materia de administracién puablica es una atribucién conferida
por la Ley a ciertas personas, para que estas puedan ejercer la funcién de mando,
encaminada a lograr el cumplimiento de la misma;

A sus habitantes hace saber:

Que el Honorable Ayuntamiento Constitucional de Tixtla de Guerrero, Guerrero, en
ejercicio de las facultades que le confiere el articulo 115, Fraccién 1, de la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos;

Que con base a la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Guerrero;
y que en apego a la Ley Organica del Municipio Libre del Estado de Guerrero; se
ha servido dirigir el siguiente:

REGLAMENTO INTERNO DEL H. AYUNTAMIENTO MUNICIPAL DE TIXTLA DE
GUERRERO, GUERRERO.

DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1.- Objeto. - El presente Reglamento tiene por objeto regular la estructura
y funcionamiento de la Administracién Municipal y establecer las funciones,
atribuciones y responsabilidades de los ¢rganos que componen a la misma,
sefialando lineamientos para la coordinacion de actividades y cumplimiento de los
propositos que fije el H. Ayuntamiento.
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Articulo 2.- Concepto de H. Ayuntamiento. - Se denomina H. Ayuntamiento &|
Organo Colegiado y Deliberante, que le compete la definicion de las politicas
generales del Gobierno Municipal, en los términos de las Leyes aplicables.

La ejecucion de dichas politicas y el ejercicio de las funciones ejecutivas y
administrativas del H. Ayuntamiento se depositan en el Presidente Municipal.

Articulo 3.- Reglas de aplicacién e interpretacion: La aplicacion del presente
Reglamento es atribucion exclusiva del H. Ayuntamiento y de las autoridades que
en el propio ordenamiento se mencionan, asi como su interpretacion mediante los
acuerdos que se dicten, previa opinion de las comisiones correspondientes.

Articulo 4.- Orden publico, Obligatoriedad Territorial: Las disposiciones de este
Reglamento son de orden publico y de observancia general en el Municipio de Tixtla
de Guerrero, Guerrero.

Articulo 5.- Naturaleza Constitucional del H. Ayuntamiento: El Municipio de Tixtla
de Guerrero, Guerrero es gobernado por un H. Ayuntamiento de eleccién popular
directa.

Corresponde al H. Ayuntamiento el ejercicio original de las atribuciones que le
conceden la Constitucidn Politica de los Estados Unidos Mexicanos, la Constitucion
Politica del Estado Libre y Soberano de Guerrero, Ley Organica del Municipio Libre
del Estado de Guerrero y las Leyes en la materia y Locales aplicables.

Articulo 6.- Composicién del H. Ayuntamiento: El H. Ayuntamiento se integra por
un Presidente Municipal Constitucional, un Sindico Procurador y los Regidores
electos en los términos de la Ley Electoral del Estado de Guerrero. Todos los
integrantes del H. Ayuntamiento tienen derecho a voz y voto.

Para la organizacion del trabajo del H. Ayuntamiento y para el buen despacho de
sus encomiendas e instrucciones, se auxiliara de una Secretaria General y una
Oficialia Mayor. La secretaria del H. Ayuntamiento estara a cargo de un Secretario
General quien no tendra el derecho a voto y asistira a las sesiones del Ayuntamiento
con voz informativa en los términos de la Ley. Oficialia Mayor sera nombrado
mediante acuerdo de la mayoria de sus integrantes.

Articulo 7.- Naturaleza Colegiada de la Autoridad Municipal: EI Municipio tiene
personalidad juridica y patrimonio propio y se obliga originalmente como persona
moral de derecho publico y como entidad de derecho privado, por conducto del H.
Ayuntamiento, en los términos establecidos en la Constitucion Politica de los
Estados Unidos Mexicanos y la particular del Estado de Guerrero.

Reside en el H. Ayuntamiento la maéaxima autoridad del Municipio y de la
Administracion Publica Municipal, con competencia plena y exclusiva sobre su
territorio, su poblacién y su organizacion politica y administrativa, conforme al
esquema de distribucion de competencias previsto por el Articulo 115 de la
Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos y de conformidad con las
disposiciones secundarias aplicables.
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CAPITULO SEGUNDO
DE LOS ACUERDOS Y RESOLUCIONES DEL H. AYUNTAMIENTO

Articulo 8.- Reglas Generales: El H. Ayuntamiento ejercera las atribuciones
legislativas que le conceden las leyes mediante la expedicién de acuerdos y
resoluciones de naturaleza administrativa, para efectos de regular las atribuciones
de su competencia de acuerdo con las disposiciones legales aplicables.

El procedimiento para la aprobacion de los acuerdos y resoluciones del H.
Ayuntamiento se regula por el presente reglamento, y en todo caso, debera
observarse en su reforma, derogacion y abrogacion el mismo procedimiento que le
dio origen.

Articulo 9.- Clasificacion de los Acuerdos v Resoluciones del H. Ayuntamiento: Los \j
Acuerdos y Resoluciones del H. Ayuntamiento podran ser:

l.
Reglamentos;
Il
Procesos de Planeacion y Evaluacion;
1.
Presupuestos de Egresos;
V.
Iniciativas de Leyes y Decretos;
V.-
Disposiciones Normativas de Observancia General,;
V.
Disposiciones Normativas de alcance particular; y
VI,
Acuerdos Economicos.

Articulo 10.- Reglamentos: Son reglamentos las resoluciones del H. Ayuntamiento
que, teniendo el caracter de generales, abstractas, impersonales, permanentes,
obligatorias y coercibles, no se refieran a persona o personas determinadas, y
tiendan a proveer al cumplimiento, ejecucion'y aplicacion de las Leyes que otorguen
competencia municipal en cualquier materia y a la mejor prestacion de los servicios
ptiblicos municipales.

Articulo 11.- Presupuesto de Egresos: El Presupuesto de egresos es la disposicion
normativa municipal por virtud de la cual el H. Ayuntamiento ejerce su autonomia
hacendaria, en lo que al ejercicio del gasto publico se refiere, en los términos que
disponen las Leyes.

Articulo 12 .- [niciativas de Leyes y Decretos: Tienen el caracter de iniciativas de
Leyes y Decretos las resoluciones del H. Ayuntamiento que sean emitidas para
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proponer a la Legislatura Local, la formacion, reforma o abrogacién de Leyes y
Decretos.

Particularmente, tienen este caracter las resoluciones del H. Ayuntamiento por las
cuales se formula ante el Congreso del Estado el proyecto de Ley de Ingresos para
cada ejercicio fiscal, en los términos de Ley.

Articulo 13.- Disposiciones Normativas de Observancia General: Son
disposiciones normativas de observancia general las resoluciones del H.

Ayuntamiento que, teniendo el caracter de generales, abstractas, impersonales,
obligatorias y coercibles, se dicten con vigencia transitoria, en atencién a
necesidades inminentes de la administracion o de los particulares.

Articulo 14.- Disposiciones Normativas de Alcance Particular: Son disposiciones
normativas de alcance particular las resoluciones del H. Ayuntamiento que,
teniendo el caracter de concretas, personales, y de cumplimiento optativo, se dicten
a peticion de una persona o grupo de personas para la satisfaccion de necesidades
particulares.

Articulo 15.- Acuerdos Econdémicos: Son acuerdos econdmicos las resoluciones
del H. Ayuntamiento que, sin incidir directa o indirectamente en la esfera juridica de
los particulares y sin modificar el esquema de competencias de la Autoridad
Municipal, tienen por objeto, establecer la posicion politica, econémica o social del
H. Ayuntamiento respecto de asuntos de interés publico. Tienen la naturaleza de
acuerdos economicos, las resoluciones que dicte el H. Ayuntamiento respecto de
su funcionamiento interior, en los casos previstos por este reglamento.

Articulo 16.- Vigencia de los Acuerdos y Resoluciones del H. Ayuntamiento: Los
acuerdos y resoluciones del H. Ayuntamiento, como son. el Presupuesto de
Egresos, las Iniciativas de Leyes y Decretos, las disposiciones normativas de
observancia general y las disposiciones normativas de alcance particular, deberan
ser publicadas para efectos del inicio de su vigencia en el Periodico Oficial del
Gobierno del Estado.

Por regla general y salvo prevision transitoria en otro sentido, los acuerdos vy
resoluciones del H. Ayuntamiento entraran en vigor simultdneamente en todo el
territorio del Municipio al dia siguiente de su publicacién en la Gaceta Municipal.

Las disposiciones normativas de observancia general deberan sefialar en sus
previsiones transitorias el tiempo durante el cual estaran vigentes. Las resoluciones
que deban ser publicadas en la Gaceta Municipal deberan contener, al final, la
certificacion que extienda el Secretario General del H. Ayuntamiento respecto de la
difusion a que se refiere el Articulo siguiente:

Articulo 17.- Difusiones de los Acuerdos y Resoluciones del H. Ayuntamiento: El
Secretario General del H. Ayuntamiento dispondra que los reglamentos,
presupuestos de egresos, iniciativas de Ley y disposiciones normativas de
observancia general, sean publicados en la tabla de avisos o gaceta del H.
Ayuntamiento y, en su caso, en el Periddico Oficial del Gobierno del Estado.
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Para efectos de su notificacion, la secretaria publicara las disposiciones normativas
de alcance particular en la tabla de avisos o gacetas del Ayuntamiento por un
periodo de treinta dias, con la certificacion de la fecha y hora en que haya sido fijada
la resolucion.

Articulo 18.- Integracién de Expedientes: Corresponde a la Secretaria General
integrar los expedientes relativos a las sesiones del H. Ayuntamiento y a sus
acuerdos y resoluciones.

TITULO SEGUNDO

DE LAS SESIONES DEL H. AYUNTAMIENTO
CAPITULO PRIMERO

DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 19.- Objeto: El H. Ayuntamiento se reunira en sesiones, de acuerdo con
las disposiciones que al respecto prevé la Constitucion Politica del Estado Libre y
Soberano de Guerrero, la Ley Organica del Municipio Libre del Estado de Guerrero
y el presente Reglamento.

Articulo 20.- Clasificacion de las Sesiones: Las sesiones del H. Ayuntamiento seran
ordinarias, extraordinarias, especiales y solemnes, salvo las excepciones que prevé
el articulo 26 de este Ordenamiento.

Articulo 21.- Quérum: Para que las sesiones del H. Ayuntamiento sean validas se
requiere que hayan sido convocados todos sus integrantes y que se encuentre
presente por lo menos la mitad mas uno de sus miembros, entre los que debera
estar el Presidente del H. Ayuntamiento.

Articulo 22.- Sesiones Ordinarias: Son sesiones ordinarias, aquellas que deben
celebrarse periodicamente de acuerdo con este reglamento. El H. Ayuntamiento
sesionara en forma mensual dos sesiones ordinarias, una debera ser de cabildo
abierto por cada bimestre por lo menos, a partir del siguiente a la toma de posesién
del H. Ayuntamiento entrante. \
Articulo 23.- Sesiones Extraordinarias: Son extraordinarias, aquellas sesiones
A

convocadas por el presidente del H. Ayuntamiento cuando lo estime necesario o a
peticion que le formule la mayoria de los miembros del H. Ayuntamiento, para tratar
asuntos que por su urgencia o gravedad no puedan esperar a ser desahogados en
la siguiente sesién ordinaria. Las sesiones del H. Ayuntamiento que se celebren
fuera del recinto del Palacio Municipal, tendran el caracter de extraordinarias.

Articulo 24 .- Sesiones Especiales: Son especiales, las sesiones que se convoquen
para un objeto Unico y determinado.
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Articulo 25.- Sesiones Solemnes: EI H. Ayuntamiento se reunira en sesién solémne
solo en los siguientes casos:

l. Cuando deba rendirse el informe anual respecto del estado que guarda
la administracion municipal;

1. Cuando deba instalarse el H. Ayuntamiento entrante; y

lll. - Cuando se trate de algln asunto de especial significativo para el H.
Ayuntamiento y asi lo determine el propio H. Ayuntamiento.

Cuando asista el Presidente de la Republica, el Gobernador del Estado u otros
invitados de honor, se nombraran comisiones de cortesia para acompafarlos en su
ingreso al recinto y a su retirada.

Articulo 26.- Sesiones Privadas: Podran celebrarse sesiones privadas a peticion
del Presidente o de la mayoria de los miembros del H. Ayuntamiento, cuando
existan elementos suficientes para ello, y en cualquiera de los siguientes casos:

|. Cuando se traten asuntos relativos a la responsabilidad de los integrantes del H.
Ayuntamiento o los Servidores Publicos de la Administracion Municipal; y

Il. Cuando deban rendirse informes en materia contenciosa.

A las sesiones privadas solo asistiran los integrantes del H. Ayuntamiento y el
Secretario General Municipal; el acta que de las mismas que se levante seguira el
procedimiento de dispensa a que se refiere el articulo 81 de este ordenamiento.

Articulo 27.- Recinto Oficial: Es recinto oficial del H. Ayuntamiento, sera la sala de
cabildos ubicada en el edificio sede del Gobierno Municipal. Podran celebrarse
sesiones del H. Ayuntamiento en cualquier otro lugar del Municipio, siempre que
haya sido declarado previamente recinto oficial para el efecto.

Articulo 28.- Orden en las Sesiones: El recinto del H. Ayuntamiento es inviolable.
Toda fuerza pulblica estara impedida de tener acceso al mismo, salvo con permiso
de los integrantes del H. Ayuntamiento o del Presidente en caso de notoria urgencia.
Ninguna autoridad podra ejecutar mandamientos administrativos o judiciales contra
los miembros del H. Ayuntamiento o sus bienes en el interior de su sede.

El publico que asista a las sesiones y los miembros del H. Ayuntamiento debera
guardar compostura y silencio, quedando prohibido alterar el orden, hacer ruido,
faltar al respeto, proferir insultos o cualquier otro acto que distraiga la atencion del
publico o de los integrantes del H. Ayuntamiento. Para garantizar el orden, el
presidente del H. Ayuntamiento podra tomar las siguientes medidas:

A. Exhortacion a guardar el orden;

B. Conminar a abandonar el local; y

C. Solicitar el auxilio de la fuerza publica para establecer el orden y expulsar
a quienes lo hayan alterado, u ordenar el desalojo del recinto de

sesiones.
Articulo 29.- Duracion de las Sesiones: Las sesiones no podran exceder de ocho 5
horas de duracion. No obstante, el H. Ayuntamiento podra decidir, si debate, \)\
H. Ayuntamiento de Tixtla de Guerrero. Calle Ignacio Manuel Altamirano No. 17-b,
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D & prolongarlas con el acuerdo de la mayoria de sus miembros. Aquellas sesiones que :

A sean suspendidas por exceder el limite de tiempo establecido, seran continuadas

r"

dentro de las veinticuatro horas siguientes a su suspension, salvo que el H.
Ayuntamiento acuerde otro plazo para su reanudacion.

Articulo 30.- H. Ayuntamiento Permanente: El H. Ayuntamiento podra declararse
en sesion permanente, cuando asi lo estime conveniente, para el tratamiento de
asuntos que por su propia naturaleza o por disposicion de la Ley no deben
interrumpirse. Cuando el H. Ayuntamiento se haya declarado previamente en sesién
permanente, no operara el limite de tiempo establecido en el articulo inmediato
anterior. El Presidente, previa consulta con los integrantes del H. Ayuntamiento,
podra declarar los recesos que fueren necesarios durante las sesiones
permanentes.

Articulo 31.- Licencia para faltar a una Sesion: Las solicitudes de licencia para faltar
a una sesion debera presentarse por escrito ante el Presidente o el Secretario del
H. Ayuntamiento, quienes acordaran lo procedente tomando en consideracion que
no se podra otorgar licencia a mas de dos miembros del H. Ayuntamiento para una
misma sesion, salvo causas de fuerza mayor.

CAPITULO SEGUNDO
DEL PROCEDIMIENTO DE CONVOCATORIA

Articulo 32.- Objeto de la Convocatoria: Para efectos de proceder a la celebracion
de sesiones del H. Ayuntamiento, debera convocarse previamente a sus integrantes
por escrito, indicando la fecha y hora en que debera celebrarse la sesion, y en su
caso, el recinto que haya sido declarado oficial para el efecto. También se podra
convocar a una sesion ordinaria de manera verbal. En tal caso, se procedera de la
siguiente manera: en el orden del dia de una sesion debera contemplarse como un
punto inmediato anterior de la clausura de la sesidn, el convocar al Honorable
Ayuntamiento a la siguiente sesion; para lo cual el Secretario del H. Ayuntamiento
en uso de la voz procedera a convocar a los miembros del H. Ayuntamiento a la
préxima sesion, mencionando la fecha, hora y lugar; lo que debera asentarse en el
acta de esa sesion del H. Ayuntamiento y hara las veces de la notificacién a la que
se refiera el articulo 33 del presente ordenamiento.

Articulo 33.- Autoridad Convocante: Para efectos de celebrar sesiones ordinarias,
extraordinarias, especiales y solemnes del H. Ayuntamiento, la convocatoria sera
expedida por el Presidente del H. Ayuntamiento y notificara al Sindico y a los
Regidores. El domicilio para notificar a los miembros del H. Ayuntamiento, sera el
de las oficinas que ocupen en el Palacio Municipal. Los miembros del H.
Ayuntamiento deberan mantener comunicacion suficiente con el Secretario
General, para informarse de la celebracion de las sesiones y de los demas asuntos
del H. Ayuntamiento con toda oportunidad.

H. Ayuntamiento de Tixtla de Guerrero. Calle Ignacio Manuel Altamirano No. 17-b,
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D S Articulo 34.- Plazo para Convocatoria: La convocatoria para la celebracion de
. ’I"‘ sesiones ordinarias y solemnes debera notificarse a los interesados por lo menos N

con setenta y dos horas de anticipacién, y al menos con veinticuatro horas de
anticipacion para el caso de las sesiones extraordinarias o especiales, cuidando

que la notificacion sea hecha debidamente a todos los integrantes del \
Ayuntamiento. \

La convocatoria a sesion debera contener el dia y la hora en que la misma se deba
celebrar, la mencion de ser esta ordinaria, extraordinaria, especial o solemne y un
proyecto del orden del dia para ser desahogado. A dicha convocatoria se
acompanaran los documentos y anexos necesarios para la discusion de los asuntos
contenidos en el mismo.

Articulo 35.- Orden del Dia: La convocatoria que se expida para la celebracién de
sesiones del H. Ayuntamiento debera ir acompafiada del orden del dia, mismo que
debera contener, por lo menos, los siguientes puntos:

I Lectura del proyecto del orden del dia;

. Lista de asistencia y declaracion del quérum legal;
II. Aprobacion del orden del dia;

V. Aprobacién del acta de la sesién anterior, salvo el caso de sesiones
extraordinarias, especiales y solemnes;

V. Atencion de la correspondencia recibida, salvo el caso de sesiones
extraordinarias, especiales y solemnes;

V1. Presentacion de proyectos de acuerdo y resoluciones, en su caso;

VII. Presentacion de informes y dictamenes de las comisiones, en su caso;

VIIl.  Asuntos generales, salvo el caso de sesiones extraordinarias,
especiales y solemnes;

IX. Convocatoria para la siguiente sesion, en su caso, y Clausura de la
sesion.

Para el caso de las sesiones solemnes, el orden del dia comprendera solamente la
lista de asistencia y declaracion del quérum legal y los puntos relativos a dar
cumplimiento a lo dispuesto por el articulo 25 de este Reglamento. Cuando la
convocatoria se realice verbalmente, de una sesidén a otra, la Secretaria General
debera remitir a los miembros del H. Ayuntamiento, el proyecto del orden del dia en
los plazos establecidos en el articulo 34 de este ordenamiento.

Articulo 36.- Inclusién de asuntos en el orden del dia: Recibida la convocatoria a
una sesioén ordinaria, cualquier miembro del H. Ayuntamiento podra solicitar a la
Secretaria General la inclusion de asuntos en el proyecto del orden del dia de la
sesion, con dos dias de anticipacion a la fecha sefalada para su celebracion,
acompafiando su solicitud, cuando asi corresponda, con los documentos
necesarios para discusion. La Secretaria General esta obligada a incorporar dichos
asuntos en el proyecto del orden del dia. En tal caso, remitira a los miembros del H.
Ayuntamiento un nuevo proyecto del orden del dia que contenga los asuntos que

H. Ayuntamiento de Tixtla de Guerrero. Calle Ignacio Manuel Altamirano No. 17-b,
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se vayan agregando al original y los documentos necesarios para su discusion, a
mas tardar al dia siguiente que se haya realizado la solicitud de inclusion.

Ninguna solicitud que se reciba fuera del plazo sefialado en este parrafo podra ser
incorporada al proyecto del orden del dia de la sesion que se trate. Recibida la
convocatoria a una sesion extraordinaria, cualquier miembro del H. Ayuntamiento
podra solicitar a la Secretaria General la inclusion de asuntos en el proyecto del
orden del dia de la sesion con veinticuatro horas de anticipacion a la hora sefalada
para su celebracién, acompafiando su solicitud, cuando asi corresponda, con los
documentos necesarios para su discusion. La Secretaria General estara obligada a
incorporar dichos asuntos en el proyecto del orden del dia. En tal caso, hara del
conocimiento de los miembros del H. Ayuntamiento el nuevo proyecto del orden del
dia que contenga los asuntos a tratar, y antes de iniciar la sesion entregara los
documentos necesarios para su discusion.

Ninguna solicitud que se reciba fuera del plazo sefialado en este parrafo podra ser
incorporada al orden del dia de la sesién que se trate. En el caso de las sesiones
especiales y solemnes, solamente podran ventilarse aquellos asuntos para los que
fueron convocadas. En todas las sesiones ordinarias, los miembros del H.
Ayuntamiento pueden solicitar a la Secretaria General, hasta con catorce horas de
antelacion a la hora sefialada para iniciar la sesioén, la discusién en “asuntos
generales”. Solamente por causas supervenientes en la vispera de la sesién, el H.
Ayuntamiento podra decidir, sin discusion, si se aprueba que alguno o algunos de
sus miembros participen en el punto relativo a “asuntos generales”, sin haber
cumplido el requisito senalado en este parrafo.

CAPITULO TERCERO
DE LA INSTALACION Y DESARROLLO DE LAS SESIONES

Articulo 37.- De la Instalacion de las Sesiones: Las sesiones del H. Ayuntamiento
se instalaran y desarrollaran con sujecién a la convocatoria y al orden del dia que
hayan sido y/o aprobados.

Si a la hora sefialada para el inicio de la sesién no se encuentran presentes los
integrantes del H. Ayuntamiento en numero suficiente para la declaraciéon del
quérum legal, se esperara a los ausentes hasta por media hora; si transcurrido este
plazo no se rednen el quorum legal, la sesion sera deferida en los términos del
articulo correspondiente, imponiéndose a los regidores ausentes, previa
certificacion del Secretario General de que fueron citados legalmente, la sancién
que corresponda.

En las sesiones el Presidente del H. Ayuntamiento permanecera en el centro del
presidium, a su lado izquierdo estara el Secretari@ y en el derecho el sindic@. Los
regidores se colocaran indistintamente procurando dar preferencia a los invitados

especiales, cuando los haya. En las sesiones solemnes se fijara el orden en el
H. Ayuntamiento de Tixtla de Guerrero. Calle Ignacio Manuel Altamirano No. 17-b,
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presidium de acuerdo con el motivo de las mismas y se podra imponer una
ceremonia especial.

Para resolver lo no previsto por este ordenamiento con relacion al desarrollo de las
sesiones, el Presidente sometera a consideracion de los miembros del H.
Ayuntamiento las medidas que resulten necesarias, para efecto de procurar el
eficaz desenvolvimiento de las funciones de este érgano colegiado.

Articulo 38.- Del desarrollo de las Sesiones: Instalada la sesion, seran discutidos
y, en su caso, votados los asuntos contenidos en el orden del dia, salvo cuando con
base en consideraciones fundadas, el propio H. Ayuntamiento acuerde posponer la
discusion o votacion de algin asunto en particular, sin que ello implique la
contravencion de disposiciones legales.

Al aprobarse el orden del dia, se consultara por medio de votacién econémica si se
dispensa la lectura de los documentos que hayan sido circulados. Sin embargo, el
H. Ayuntamiento podra decidir, sin debate y a peticion de alguno de sus integrantes,
darles lectura en forma completa o parcial, para mejor ilustrar sus argumentaciones.

Articulo 39.- Del Comportamiento de los Miembros del H. Ayuntamiento durante el
Desarrollo de las Sesiones: En el curso de las deliberaciones, los integrantes del H.
Ayuntamiento se abstendran de entablar polémicas o debates en forma de dialogo
con otro miembro del H. Ayuntamiento, asi como de realizar alusiones personales
que pudieran generar controversia o discusiones ajenas a los asuntos agendados
en el orden del dia que en su caso se discutan. En dicho supuesto el Presidente del
H. Ayuntamiento podra interrumpir las manifestaciones de quien cometa las
referidas conductas, con el objeto de conminarlo a que se conduzca en los términos
previstos en el Presente Reglamento.

Articulo 40.- De la Interrupcion a los Oradores: Los oradores no podran ser
interrumpidos, salvo por medio de una emocidn siguiendo las reglas establecidas
en los articulos 42 al 45 de este Reglamento o por la intervencién del Presidente
del H. Ayuntamiento para conminarlo a que se conduzca dentro de los supuestos
previstos en el Presente Ordenamiento.

Articulo 41.- De la Conducta de los Oradores: Si el orador se aparta de la cuestion
en debate, hace referencia que ofenda a cualquiera de los miembros del H.
Ayuntamiento, el Presidente le exhortara se apegue al tema o se conduzca con
propiedad.

Articulo 42.- De las Mociones: Es mocidn de orden toda proposicion que tenga
alguno de los siguientes objetivos:

a) Aplazar la discusion de un asunto pendiente por tiempo determinado o
indeterminado;

b) Solicitar algun receso durante la sesion;

c) Solicitar la resolucion sobre un aspecto del debate en lo particular;

d) Suspender la sesion por alguna de las causas establecidas en este
reglamento;

H. Ayuntamiento de Tixtla de Guerrero. Calle Ignacio Manuel Altamirano No. 17-b,
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e) Pedir la suspension de una intervencion que no se ajusta al orden, que
se aparta del punto de discusion o que sea ofensiva o calumniosa para
algin miembro del Ayuntamiento;

f) llustrar la discusion con la lectura breve de algin documento: y

g) Solicitar la aplicacion de este reglamento.

Articulo 43.- De la solicitud de Mociones: Toda mocién de orden debera dirigirse al
Presidente del H. Ayuntamiento, quien la aceptara o la negara, en caso de que la
acepte tomara las medidas pertinentes para que se lleve a cabo; de no ser asi, la
sesion seguira su curso. De estimarlo conveniente o a solicitud de algtn integrante
del H. Ayuntamiento la mocién de orden solicitada, quien sin discusién decidira su
admision o rechazo.

Articulo 44 .- De la Facultad de los Miembros del H. Ayuntamiento para solicitar una
Mocion: cualquier miembro del H. Ayuntamiento podra realizar mociones al orador
que esté haciendo uso de su palabra, con el objeto de hacerle una pregunta o
solicitarle una aclaracion sobre algan punto de su intervencion.

Articulo 45.- De la Anuencia del Orador para Aceptar una Mocién: Las mociones al =1 \
orador deberan dirigirse al Presidente del H. Ayuntamiento y contar con la anuencia "
de aquel a quien se hace. En caso de ser aceptada, la intervencion del mocionante

habra de ser breve.

Para resolver lo no previsto por este ordenamiento con relaciéon al desarrollo de las
sesiones, el Presidente del H. Ayuntamiento, previa consulta con el pleno,
dispondra de las medidas que resulten necesarias, para efectos de procurar el
eficaz desenvolvimiento de las funciones del H. Ayuntamiento.

CAPITULO CUARTO
DE LA SUSPENSION, RECESO Y DIFERIMIENTO DE LAS SESIONES

Articulo 46.- De la Suspension: Una vez instalada, la sesion no puede
suspenderse, sino en los siguientes casos:

l. En el supuesto del articulo 29;

I Si en el transcurso de la sesion se ausentaran definitivamente de esta,
alguno o algunos de los miembros del H. Ayuntamiento y con ello no se
alcanzare el quérum legal para continuar con la misma, el Presidente
del H. Ayuntamiento, debera suspenderla y, en su caso, citar para {
continuacion dentro de las veinticuatro horas siguientes; y

lll.  Cuando el Presidente del H. Ayuntamiento estime imposible continuar
con el desarrollo de |la sesion por causa de fuerza mayor.

Cuando se suspenda una sesion del H. Ayuntamiento, la Secretaria General hara
constar en el acta la causa de la suspension.

H. Ayuntamiento de Tixtla de Guerrero. Calle Ignacio Manuel Altamirano No. 17-b,
barrio de San Lucas, C.P 39170, Tixtla de Guerrero, Gro. tel. 754 474 0095 13 /




TIXTLA

iEs para todos!
GOBIERNO MUNICIPAL
2024-2027

H. AYUNTAMIENTO DE
TIXTLA DE GUERRERQ

Articulo 47 .- Del Receso: Cuando se decrete suspender temporalmente una sesion
se declarara un receso, notificando a los integrantes del H. Ayuntamiento la fecha
y hora en que la sesion debera reanudarse, lo cual debera suceder dentro de las
siguientes veinticuatro horas.

Articulo 48.- Del Diferimiento: Habiéndose convocado en los términos de este
Reglamento para que sea celebrada una sesion del H. Ayuntamiento, esta no podra
deferirse sino en los siguientes casos: En el supuesto del segundo parrafo del
articulo 37 de este ordenamiento; Cuando lo solicite la mayoria de los regidores
mediante escrito dirigido al Presidente del H. Ayuntamiento; y

L. Cuando el Presidente del H. Ayuntamiento este impedido para asistir a
la sesiodn.

Cuando se difiera una sesion, la Secretaria General lo comunicara a los integrantes

del H. Ayuntamiento, convocando para celebrar la sesién dentro de los préximos %

cinco dias habiles a la fecha en que debia celebrarse. x % S X
Q)

CAPITULO QUINTO :

DE LAS FUNCIONES DE LOS MIEMBROS DEL H. AYUNTAMIENTO

Articulo 49.- Funciones en Organo Colegiado: Las funciones que respecto de los
miembros del H. Ayuntamiento se establecen en el presente Reglamento, se
otorgan sin perjuicio de las atribuciones previstas por las Leyes y demas
Reglamentos municipales, y solo para regular el funcionamiento colegiado del H.
Ayuntamiento, en los términos del Articulo 1° de este ordenamiento. El H.
Ayuntamiento sera presidido y moderado por el Presidente Municipal o quien
desemperie sus funciones en los términos de Ley. Actuara como Secretario del
Ayuntamiento el Secretario General Municipal y en caso de ausencia temporal, por
el Regidor que el propio H. Ayuntamiento designe para tal efecto.

Los integrantes del H. Ayuntamiento son inviolables en el ejercicio de su funcion,
particularmente en el derecho a manifestar libremente sus ideas.

Articulo 50.- Obligaciones de los Miembros del H. Ayuntamiento: Son obligaciones
de los miembros del H. Ayuntamiento:

l. Presentar sus Planes Anuales de Trabajo.
Il Dar seguimiento a las planeaciones de' las direcciones afines a su

comision.
V. Evaluar y ser evaluados.
V. Asistir puntualmente a las sesiones ordinarias, extraordinarias,
especiales y solemnes;
VI. Cumplir las comisiones que le asigne el H. Ayuntamiento; R
VII. Emitir voz y voto en las sesiones; \ /
VIll.  Desempefiar los cargos especificos que le asigne el Ayuntamiento; } ,/(/
H. Ayuntamiento de Tixtla de Guerrero. Calle Ignacio Manuel Altamirano No. 17-b, v
barrio de San Lucas, C.P 39170, Tixtla de Guerrero, Gro. tel. 754 474 0095 / -

g ™




@ iEs para todos!
GOBIERNO MUNICIPAL
2024-2027
H. AYUNTAMIENTO DE N

TIXTLA DE GUERRERO

IX. Presidir las reuniones de vecinos en barrios, colonias y comunidades; y
X. Las demas que establece la Constitucion Politica del Estado de
Guerrero, las Leyes, Reglamentos, Decretos y Acuerdos.

Articulo 51.- Atribuciones del Presidente: El Presidente Municipal, en lo que al
funcionamiento del Ayuntamiento se refiere, tendra las siguientes atribuciones:

I Convocar a las sesiones a los integrantes del H. Ayuntamiento;

Il Presidir y moderar las sesiones del H. Ayuntamiento;

M. En las sesiones, conceder el uso de la palabra a los integrantes del H.
Ayuntamiento en los términos del presente ordenamiento;

V. Determinar el orden en que deberan ser atendidos los asuntos en las
sesiones, mediante la autorizacion del Proyecto del Orden del Dia;
V. Garantizar, mediante exhortacioén, a guardar el orden; conminar a

abandonar el local; y en su caso, solicitar el auxilio de la fuerza publica
para restablecer el orden y expulsar a quienes lo hayan alterado y no
sean miembros del Ayuntamiento;

V1. Llamar al orden a los integrantes del H. Ayuntamiento cuando en sus
intervenciones se aparten del asunto en discusion o se profieran
injurias o ataques personales;

VIL. Resolver las mociones de suspensién de la discusion de un asunto que
se presenten;

VIIIL. Decretar los recesos que estime convenientes sin suspender la sesion;

IX. Emitir voz y voto en las sesiones;

X. Emitir voto de calidad en caso de empate;

Xl. Resolver las mociones de suspension de procedimiento que se
formulen por los integrantes del H. Ayuntamiento;

XlI. Declarar el inicio y clausura formales de los trabajos de la sesién;

XII. Solicitar al Secretario someta los asuntos a votacién cuando hayan

sido suficientemente discutidos y hayan concluido las rondas de
oradores a que se refiere el articulo 66 de este Reglamento;

XIV. Vigilar lo correcta aplicacion de este Reglamento;

XV. Tomar las previsiones necesarias y dar seguimiento al cumplimiento
de los acuerdos adoptados por el H Ayuntamiento;

XVI. Legalizar las actas aprobadas por el H. Ayuntamiento; y

XVII. En general, conducir los trabajos y tomar las medidas necesarias para

el adecuado funcionamiento del H. Ayuntamiento, para proveer el
cumplimiento de la Ley, del presente Reglamento y de los acuerdos
del H. Ayuntamiento.

Articulo 52.- Afribuciones del Secretario: El Secretario General del H.
Ayuntamiento, tendra las siguientes atribuciones:

l. Tomar lista de asistencia, verificar y la existencia de quérum legal para
sesionar y llevar el registro de asistencia;

Il. Dar lectura al acta de la sesion anterior, solicitando la dispensa de la
lectura que en su caso resulte procedente conforme a lo dispuesto por
el articulo 81 de este Reglamento;
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[l. Dar lectura al dictamen de procedimiento respecto a |Ia
correspondencia recibida;

\VA Tomar las votaciones y dar a conocer el resultado de las mismas;

V. En las sesiones, llevar el registro de participacion de los oradores;

V1. En las sesiones, llevar el control del tiempo de participacion de los
oradores;

VILI. Informar sobre el cumplimiento de los acuerdos y resoluciones del H.
Ayuntamiento;

VIII. Compilar los acuerdos y resoluciones dictadas por el H. Ayuntamiento:

IX. Firmar, junto con el Presidente, todos los acuerdos y resoluciones que
emita el H. Ayuntamiento;

X. Dar fe de lo actuado en las sesiones;

XI. Legalizar los documentos del H. Ayuntamiento y expedir las copias
certificadas de los mismos que le sean solicitadas;

XII. Certificar el Libro de Actas y los actos del H. Ayuntamiento;

XIIl. Legalizar las actas de las sesiones junto con la firma del Presidente
Municipal;

XIV. Circular en tiempo y forma a los integrantes del H. Ayuntamiento el
Proyecto de Orden del dia de las sesiones, en atencion a los asuntos
que conforme a las disposiciones del presente Reglamento deban
agendarse;

XV, Atender la correspondencia recibida en el H. Ayuntamiento,
proponiendo a través de la Secretaria el dictamen de procedimiento
que corresponda,;

XVI. Cuidar que se reproduzcan y circulen con toda oportunidad, entre los
integrantes del H. Ayuntamiento, los documentos y anexos necesarios
para el estudio y discusion de los asuntos contenidos en el Orden del
Dia;

XVII.  Levantar el acta de la sesion, formando el apéndice correspondiente.
En la elaboracion del acta se tomaran en cuenta las observaciones
realizadas a la misma por los miembros del H. Ayuntamiento;

XVIIIL. Preparar los proyectos de acuerdos y resoluciones, integrando el
expediente y formulando el dictamen de procedimiento
correspondiente;

XIX. Emitir, por conducto de la Direccion Juridica, los dictamenes de
constitucionalidad y legalidad que el Presidente o los integrantes del
H. Ayuntamiento, o las comisiones le soliciten respecto de los \
proyectos de acuerdos y resoluciones que sean de su conocimiento; )

XX. Disponer de las cintas que contengan las grabaciones de las Sesiones »
del H. Ayuntamiento en los términos de este Reglamento;

XXI. Llevar el archivo del H. Ayuntamiento, el registro y los expedientes de
las actas, acuerdos y resoluciones aprobados por este;

XXII. Llevar el Registro de los Comisarios, Delegados, Consejos
Ciudadanos de Colaboracion Municipal y de las Comisiones del H.
Ayuntamiento que se integren;

XXII.  Vigilar que se publiquen en el Periodico Oficial del Gobierno del Estado
los Acuerdos y Decretos aprobados;

H. Ayuntamiento de Tixtla de Guerrero. Calle Ignacio Manuel Altamirano No. 17-b,
barrio de San Lucas, C.P 39170, Tixtla de Guerrero, Gro. tel. 754 474 0095 16 (

P




TIXTLA

iEs para todos!

GOBIERNO MUNICIPAL
2024-2027

H. AYUNTAMIENTO DE
TIXTLA DE GUERRERO

XXIV.  Vigilar los preparativos de las sesiones; y
XXV. En general, aquellas que el Presidente del H. Ayuntamiento,‘sus
integrantes, las leyes y los reglamentos le concedan.

TITULO TERCERO

DEL PROCEDIMIENTO EN ORGANO COLEGIADO
CAPITULO PRIMERO

DEL DERECHO DE INICIATIVA

Articulo 53 .- Integrantes del H. Ayuntamiento: El derecho de iniciar proyectos de -
acuerdos y resoluciones corresponda a los integrantes del H. Ayuntamiento. ( \
SN\
Los servidores publicos de la administracién municipal, en su caso, ejerceran el \ Y \
derecho de formular iniciativas, invariablemente, por conducto del Presidente del H. \ &r\

Ayuntamiento, quien sometera los asuntos al procedimiento a que se refiere el \Q‘ \J
articulo 57 de este ordenamiento. \>\

Los miembros del H. Ayuntamiento deberan excusarse de conocer, dictaminar o
votar respecto de los asuntos cuando tengan interés personal o de su cényuge,
cualquier pariente consanguineo o por afinidad hasta el cuarto grado, o personas
morales y entidades econémicas en que tengan participacion de manera directa o
indirecta.

Articulo 54.- |niciativa Ciudadana: lLos ciudadanos mexicanos vecinos del
Municipio, en pleno ejercicio de sus derechos civiles y politicos, podran promover
ante el H. Ayuntamiento proyectos de acuerdos y resoluciones por si o por conducto
de las organizaciones sociales reconocidas por la Ley de Participacion Ciudadana
del Estado Libre y Soberano de Guerrero, por escrito dirigido al Presidente del
Ayuntamiento.

El H. Ayuntamiento, por conducto del Presidente, dispondra la realizacion de los
actos que resulten necesarios cada afio para facilitar a los ciudadanos interesados
el ejercicio de esta prerrogativa.

Articulo 55.- Correspondencia Recibida: La correspondencia que se dirija al
Ayuntamiento deberd presentarse ante la Secretaria en los términos del Articulo
siguiente.

Articulo 56.- Presentacion de Proyectos: Para efectos de que los proyectos de
acuerdos y resoluciones puedan ser atendidos en sesion del Ayuntamiento,
deberan ser presentados en original y copia ante el Secretario por le. menos con
tres dias habiles de anticipacion a la fecha en que se expida la convocatoria para la
sesion respectiva, con el objeto de que por conducto del Oficial Mayor se emita el
dictamen de procedimiento a que se refiera el articulo siguiente y puedan ser

circulados a todos los miembros del Ayuntamiento. En caso de que un proyecto sea
H. Ayuntamiento de Tixtla de Guerrero. Calle Ignacio Manuel Altamirano No. 17-b,
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recibido dentro de tres dias habiles a que se refiere el parrafo anterior, sera
agendado para su presentacion hasta la siguiente sesion ordinaria del
Ayuntamiento.

Articulo 57.- Dictamen de procedimiento: Recibido que sea en la Secretaria un \
proyecto de acuerdo o resolucion, el Secretario por conducto del Oficial Mayor

procedera a integrar el expediente respectivo, emitiendo el dictamen de
procedimiento que corresponda.

El dictamen de procedimiento tendra por objeto proponer el tramite al que debera
sujetarse el proyecto presentado, y en ningun caso podra contener juicios de valor
respecto de la procedencia o improcedencia del proyecto.

Articulo 58.- Estructura del Dictamen de Procedimiento: El dictamen de
procedimiento debera indicar, por lo menos:

l. NUmero de expediente;

. Fecha de recepcion en la Secretaria;

[l. Nombre del integrante o integrantes del Ayuntamiento, o de la persona
o personas que presentan el asunto planteado; y

V. Tramite propuesto para la atencién del asunto presentado, en atencion
a la naturaleza del acuerdo o resolucién a la que pueda dar origen,
motivando, en su caso, la dispensa de tramite que se proponga.

Articulo 59.- Dispensa de Tramite en Comisiones: El dictamen de procedimiento
podra disponer la dispensa del tramite en Comisiones. Lo cual sera procedente solo
por acuerdo econoémico de los integrantes del Ayuntamiento.

CAPITULO SEGUNDO
DEL ANALISIS Y DISCUSION DE LOS ASUNTOS

Articulo 60.- Aprobacién del Dictamen de Procedimiento: Habiéndose dado lectura
al dictamen de procedimiento, el Presidente del Ayuntamiento lo someterda a
votacion del pleno en forma econdmica.

De ser aprobado el dictamen de procedimiento propuesto, el expediente sera
turnado por la Secretaria General a la Comision o Comisiones que corresponda,
dentro de las cuarenta y ocho horas siguientes a la clausura de la sesion.

De aprobarse la dispensa de tramite en Comisiones, el Ayuntamiento procedera de
inmediato al analisis y discusion del expediente, de acuerdo con las reglas previstas
por el presente ordenamiento.

De desecharse el dictamen de procedimiento propuesto, el tramite sera acordado
por el Ayuntamiento y el expediente seguiré el curso que sefialan los dos parrafos
que anteceden.
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Articulo 61.- Remisién a Comisiones: Los asuntos que hayan sido turnados a
Comisiones se sujetaran al procedimiento que para el efecto establece el presente
Reglamento.

Tratandose de asuntos que tengan el caracter de reglamentos, iniciativas de Leyes,

Decretos y disposiciones normativas de observancia general, el dictamen de las X
Comisiones debera rendirse en un plazo no mayor de treinta dias naturales. En el \
caso de proyectos que tengan el caracter de presupuesto de egresos, el dictamen \,

de las Comisiones debera rendirse en un plazo no mayor de cuarenta y cinco dias
naturales.

Tratandose de asuntos que tengan el caracter de disposiciones normativas de
alcance particular, el dictamen de las Comisiones debera rendirse en la proxima
sesion Ordinaria del Ayuntamiento, posterior a la fecha de su presentacion. Los
asuntos que tengan el caracter de acuerdos econdmicos, seran resueltos de
inmediato, salvo peticién en otro sentido por el Presidente del Ayuntamiento, caso
en el cual el dictamen de las Comisiones debera rendirse en la proxima sesion
posterior a la fecha de su presentacion.

A peticion de la Comision interesada, los plazos a que se refiere este Articulo podran
extenderse por una sola ocasién hasta por un plazo igual al original.

Articulo 62.- Presentacion del Dictamen a la Secretaria: Los dictamenes deberan
hacerse llegar a la Secretaria del Ayuntamiento acompanados del expediente
correspondiente, por lo menos con tres dias habiles de anticipacion a la fecha en
que se expida la convocatoria para celebrar la sesién del Ayuntamiento en que
pretenda discutirse, en caso de que se convoque por escrito. Si la convocatoria se
hiciere de una sesion a ofra, los dictamenes deberan hacerse llegar a la Secretaria
con cinco dias de anticipacion al dia en que se celebrara la sesion en la que se
discutira el dictamen.

De no presentarse dictamen dentro de este plazo, la comision interesada podra
presentarlo directamente en la sesion del Ayuntamiento, pero no podra discutirse ni
resolverse si no hasta la siguiente sesion, salvo acuerdo econdmico en contrario.

Articulo 63.- Distribucion del Dictamen: Recibido que sea en la Secretaria un
dictamen con su expediente, por conducto del Oficial Mayor, deberan distribuirse
copias simples del mismo entre los integrantes del Ayuntamiento que no sean
miembros de la Comisién dictaminadora, a mas tardar al siguiente dia habil al de su
recepcion.

El Secretario del Ayuntamiento por conducto del Oficial Mayor enlistara los asuntos
dictaminados en el Proyecto del Orden del Dia.

Articulo 64.- Exposicion en el Pleno: una vez distribuido el dictamen en los términos
del Articulo anterior, el secretario informara de su recepcion al pleno dando cuenta
con el numero de expediente y el asunto del que se trata e informando de la
distribucion de las copias simples del mismo entre los integrantes del Ayuntamiento.
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X . , - .
D g.: Acto seguido el Coordinador de la Comision correspondiente dara la lectura al
'ﬁ?‘ dictamen, formulando las aclaraciones que considere pertinentes.

Articulo 65.- Analisis y discusién en lo General y en lo Particular: Habiéndose dado
lectura a un dictamen, el Presidente del Ayuntamiento lo sometera a la discusion
primero en lo general y en su caso a lo particular. La discusién de los dictamenes
versara sobre el contenido de estos, pudiendo los integrantes del Ayuntamiento
referirse al expediente, de acuerdo con el orden de oradores que se registren. Los
oradores podran hacer uso de la palabra por diez minutos como maximo. Una vez
concluida la ronda de oradores, y en su caso la segunda, el Presidente del
Ayuntamiento sometera el dictamen a votacion en lo general. En la segunda ronda
las intervenciones de los oradores no podran exceder de diez minutos. De ser
aprobado el dictamen en lo general no se entrara a la discusion en lo particular; en
este caso, el Ayuntamiento podré determinar mediante acuerdo econémico si el
asunto se tiene por concluido o si se regresa a Comisiones para elaborar un nuevo
dictamen.

Si el dictamen se refiere a un segundo analisis de comisiones y resulta desechado
en lo general, el asunto se tendra por concluido.

Los demas miembros del Ayuntamiento que no estén inscritos para hacer uso de la
palabra, asi como aquellos que, habiéndose agotado su turno, podran pedirla para
aclarar hechos o contestar alusiones personales.

Articulo 66.- Reservas en lo Particular: La discusién en lo particular versara sobre
los puntos que expresamente se hayan reservados por cualquiera de los integrantes
del Ayuntamiento; no podra reservarse para su discusion en lo particular la totalidad
del dictamen.

Al abrir la discusion del dictamen en lo particular, el Presidente del Ayuntamiento,
por conducto de la Secretaria registrara los nombres de los integrantes del
Ayuntamiento con los puntos que se reservan; la discusion en lo particular seguira
el orden de los puntos reservados, independientemente del orden en que se
registren los solicitantes.

La discusion en lo particular en cada punto reservado se efectuard mediante una
sola ronda de oradores, concluida la cual se procedera a su votacion.

Articulo 67.- Suspension de la Discusion: La discusion de los dictdmenes no podra
suspenderse si no por acuerdo econémico del Ayuntamiento, y en su caso debera
reanudarse en la misma sesion, previo receso que se acuerde para la consulta de
asesores o documentos.

Articulo 68.- Consulta v Voz Informativa: Los servidores de la administracion
plblica municipal podran hacer uso de la voz para informar al Ayuntamiento
respecto del asunto que se trate, a peticion del Presidente, previa aprobacion del
pleno.

En cualquier tiempo los miembros del Ayuntamiento podran citar a comparecer ante

el pleno a los servidores publicos municipales de mayor jerarquia.
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LA VOTACION

Articulo 69.- Votacion Suficiente: Los acuerdos y resoluciones se tomaran por
mayoria simple del nimero de integrantes del Ayuntamiento presentes en la sesion,

Corresponde al secretario realizar el cémputo de los votos, declarar e informar el
resultado de la votacion.

Articulo 70.- Votacion Nominal: Seran sujetos a probacion del Ayuntamiento
mediante votacién nominal el programa de desarrollo municipal, los reglamentos
municipales, el presupuesto de egresos, las iniciativas de ley y las disposiciones
normativas de observancia general, manifestando cada miembro del Ayuntamiento
su nombre y el sentido de su voto, a favor o en contra, en voz alta.

Articulo 71.- Votaciéon Econdmica: Las resoluciones se tomaran en votacién
econdmica al sujetarse a aprobacion del ayuntamiento las disposiciones normativas
de alcance particular y los acuerdos econémicos, para lo cual los integrantes del
ayuntamiento que se manifiesten a favor deberan levantar la mano y acto seguido
lo haran quienes se manifiesten en contra.

Articulo 72.- Votacion por cedula: Las resoluciones se tomaran por votacion por
cedula en los siguientes casos:

I Cuando asi lo soliciten el Presidente del Ayuntamiento o la mayoria de
sus integrantes; y

Il. ~ Cuando se ftraten asuntos relativos a la responsabilidad de los
integrantes del Ayuntamiento o los servidores publicos de Ia
administracién municipal.

La votacion por cedula se realizara en forma impersonal, mediante la manifestacion
del sentido del voto en boletas disefiadas para el efecto, mismas que seran
destruidas una vez computado el resultado de la votacion.

Articulo 73.- Abstencion: Los integrantes del Ayuntamiento estaran obligados a
manifestar el sentido de su voto, a favor o en contra de la propuesta. Las
abstenciones que se presenten deberdn quedar registradas en el acta
correspondiente.

Articulo 74.- Voto de calidad: En caso de que se produzca empate, el Presidente
del Ayuntamiento hara uso del voto de calidad para decidir el resultado.

CAPITULO CUARTO
DEL ACTA

Articulo 75.- Contenido del acta: De cada sesion del Ayuntamiento, la Secretaria
levantara un proyecto de acta, misma que debera contener los siguientes
elementos:

I.  Datos de identificacion de la sesién, como son: fecha, hora y lugar
en que se celebro la sesion, asi como la hora de su clausura;
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N
D 3.] Il.  Lista de asistencia y certificacion de la existencia de quérum legal;
A lll.  Orden del Dia;
> V.

Ayuntamiento;

V. Asuntos tratados, con descripcion de sus antecedentes, sus
fundamentos legales, las disposiciones que al respecto se hayan
aprobado y el resultado de la votacion;

VI. El citatorio para la siguiente sesion, en su caso; y

VIl.  Relacion de instrumentos que se agregaron al apéndice, asi como la
videograbacion de la sesion.

En su caso, el sentido del voto de cada uno de los integrantes del §

De cada sesion se levantara grabacion magnetofénica que permitira hacer las
aclaraciones pertinentes respecto del proyecto de acta; la cinta que contenga la
grabacion formara parte del apéndice.

Articulo 76.- Libro de actas: El Secretario General del Ayuntamiento llevara un libro
de actas, en el que asentaran los asuntos tratados y los acuerdos tomados, en
términos del articulo 56 de la Ley Organica del Municipio Libre del Estado de
Guerrero.

Cuando se aprueben protocolos de actuacion, bandos, reglamentos, caédigos,
lineamientos, circulares y disposiciones administrativas de observancia general,
estos constaran integramente en el libro de actas debiendo firmar los miembros que
hubieren estado presentes.

Articulo 77.- Apéndices: Del libro de actas se llevara un apéndice, al que se
agregaran los documentos y expedientes relativos a los asuntos tratados en las
sesiones del Ayuntamiento.

Articulo 78.- Legalizacion de Actas: Una vez aprobadas las actas de acuerdos del
Ayuntamiento, la Secretaria General transcribira al Libro de Actas con la
certificacion al final, suscrita por el Secretario del Ayuntamiento, haciendose constar
la aprobacion de los acuerdos y/o protocolos de actuacion en el acta respectiva.

Articulo 79.- Aprobacion de Actas: El proyecto de acta debera someterse a
aprobacion en la siguiente sesion que se celebre, mediante acuerdo econémico. El
Secretario debera poner a disposicion de los miembros del Ayuntamiento, en las
oficinas municipales de los mismos, el proyecto del acta dentro de las setenta y dos
horas después de haberse celebrado la sesién. Adicionalmente, el Secretario
entregara a los miembros del Ayuntamiento, el proyecto de acta de cada sesion en
un plazo que no excedera los cinco dias siguientes a su celebracion.

Las observaciones que se formulen al acta seran asentadas por el Secretario

previamente a su transcripcion al Libro de Actas. \\)/
| A/

Articulo 80.- Dispensa de Lectura mediante Remision Anticipada: Podra 7
dispensarse la lectura del acta, si el Secretaric pone a disposicién o remite el /

proyecto a los integrantes del Ayuntamiento en los tiempos sefialados por el /
presente reglamento.
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En la sesion correspondiente, el Secretario informara de la remision anticipada y
solicitara la dispensa de lectura, tras lo cual se procedera a su aprobacion en los
términos del Articulo anterior.

TITULO CUARTO

DE LAS COMISIONES
CAPITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 81.- Naturaleza: Los Regidores ejercen las atribuciones que la Ley
Organica del Municipio Libre del Estado de Guerrero les concede en materia de
analisis, supervision, vigilancia y propuesta de los problemas del municipio y
soluciones, a través de las Comisiones que la propia Ley establece.

Para estudiar y supervisar que se ejecuten las disposiciones y acuerdos del
Ayuntamiento, se designaran Comisiones entre sus miembros quienes actuaran en
forma colegiada.

El Presidente del Ayuntamiento podra participar en todas las comisiones que
considere necesario, y el Sindico Procurad@r se adherird a cualquiera de ellas
cuando los asuntos que se traten involucren los intereses patrimoniales del
Ayuntamiento.

Las Comisiones propondran al Ayuntamiento los proyectos de solucion a los
problemas de su conocimiento, a efecto de atender todos los ramos de la
administracion municipal, mediante el dictamen de los asuntos que les sean
turnados. Las Comisiones podran ser permanentes o especiales, y actuaran y
dictaminaran en forma individual o conjunta.

Articulo 82.- Atribuciones: En ejercicio de sus funciones, las Comisiones actuaran
con plena autoridad para requerir por escrito a los servidores publicos de primer
nivel de la administracién municipal la informacién gue requieran para el despacho
de los asuntos de su conocimiento.

Los servidores publicos de la administraciéon municipal estaran obligados a rendir a
las Comisiones la informacién que les soliciten y tengan en su poder en razén de
su competencia; igualmente, deberan comparecer ante las Comisiones cuando
sean citados por acuerdo de las mismas, con el objeto de brindar orientacion y
asesoria respecto de los asuntos que sean del conocimiento de la Comision
interesada. ;

v

Articulo 83.- Integracién: En la primera sesiéon Ordinaria, el Ayuntamiento, a / "
propuesta del presidente municipal, designaran a los integrantes de las Comisiones

y al Regidor que deba coordinar cada una de ellas. Cada Comisién quedara /
conformada por lo menos con tres integrantes, a excepcién de la Comision de
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Hacienda Municipal, la que debera estar integrada por el Sindico de Mayoria relativa

y cuando menos un Regidor de cada fraccion. &\

En su primera reunion de trabajo, las Comisiones designaran de entre sus
miembros al Regidor que deba fungir como Secretario.

Articulo 84.- Coordinador de Comisidn: Son funciones del Coordinador de
Comision;

. Presidir las sesiones de Comision;

. Convocar a los miembros de la Comisién para celebrar sesiones, en los
términos del Articulo 107 de este Ordenamiento.

II. Determinar el orden en que deberan ser atendidos los asuntos en
Comisiones, mediante la autorizacion del Orden del Dia;

V. Emitir voto de calidad en caso de empate; y

V. En general, aquellas que resulten necesarias para garantizar el debido
funcionamiento de la Comision.

Articulo 85.- Secretario de Comision: Son funciones del Secretario de Comision:

l. Integrar y llevar los expedientes de los asuntos que hayan sido turnados
a la Comision;

Il. Convocar en ausencia del Coordinador a los miembros de la Comisién
para celebrar sesiones;

Il Levantar las actas de las sesiones de la Comisidn;

IV.  Tomar lista de asistencia y declarar la existencia de quérum legal para
sesionar; y

V. En general, aquellas que el Coordinador de la Comision o la Comision
en pleno le encomienden.

Articulo 86.- Regidores no miembros de la Comision: Los regidores que no sean
miembros de una Comision podran asistir a las reuniones como observadores.
Estos solo haran uso de la voz cuando la mayoria de los integrantes de la comision
lo apruebe.

Articulo 87.- Comparecencia de Ciudadanos: La comisiéon podra invitar a los
ciudadanos interesados en el asunto de que se ftrate, a fin de brindar orientacién y
hacer las aclaraciones que les sean solicitadas.

CAPITULO SEGUNDO
DE LAS COMISIONES PERMANENTES, ESPECIALES, TRANSITORIAS Y
CONJUNTAS
)
Articulo 88.- Comisiones Permanentes: Son comisiones permanentes las
siguientes:
I Comisiones de Hacienda Municipal, /)
Il Comisién de Policia Preventiva, Transito y Vialidad .

H. Ayuntamiento de Tixtla de Guerrero. Calle Ignacio Manuel Altamirano No. 17-b,
barrio de San Lucas, C.P 39170, Tixtla de Guerrero, Gro. tel. 754 4740095 74




iEs para todos!
GOBIERNO MUNICIPAL
2024-2027

Ill. Comisién de Derechos Humanos y Prevencién Social;

IV. Comision de Gobernacién, Bandos, Reglamentos y Circulares;

V. Comision de Asentamientos Humanos, Ecologia, Fraccionamientos,
Licencias y Regulacion de la Tenencia de la Tierra:

VI.  Comisién de Salud y Sanidad;

VII.  Comision de Educacion, Cultura y Fomento Deportivo; y

VIIl.  Comisién de Proteccion Civil;

H. AYUNTAMIENTO DE
TIXTLA DE GUERRERO

Articulo 89.- Comisiones Especiales: Son Comisiones Especiales las siguientes:

I Comisién Especial de Fomento Econémico;

Il.  Comisién Especial de Participacién Ciudadana;

lll.  Comisién Especial de Espectaculos Publicos; y

IV. Comisién Especial de Servicios Publicos Municipales.

Articulo 90.- Comision de Hacienda Municipal: esta comision tendra las siguientes
atribuciones:

I Dictaminar respecto de los proyectos de iniciativa de Ley de Ingresos a
que se refiere el segundo parrafo del Articulo 12 de este Reglamento;

Il. Dictaminar respecto de los proyectos de presupuesto de egresos a que
se refiere el Articulo 11 de este Reglamento;

1. Proponer al Ayuntamiento los mecanismos e instrumentos necesarios
para optimizar el ingreso municipal y eficiente del gasto publico;

IV.  Revisar mensualmente los informes de la Tesoreria Municipal respecto
del estado de origen y aplicacion de recursos;

V. Dictaminar respecto de los proyectos de reglamentos y disposiciones
normativas de observancia general relacionadas con la organizacion y
distribucién de competencias de la administracién publica central,
descentralizada, desconcentrada y paramunicipal;

VI.  Proponer al Ayuntamiento los mecanismos e instrumentos necesarios
para modernizar y simplificar el funcionamiento y operacion de la
administracion publica municipal;

VII.  Vigilar la debida aplicacion de los programas de control del patrimonio
municipal; y

VIIl. En general, aquellas que el Ayuntamiento le encomiende.

Articulo 91.- Comisiéon de Policia Preventiva, Transito y Vialidad: Tendra las
siguientes atribuciones:

I Dictaminar respecto de los proyectos de reglamentos y disposiciones
normativas de observancia general en materia de seguridad publica,
prevencion de la delincuencia, transito y vialidad,

1. Proponer al Ayuntamiento los mecanismos e instrumentos necesarios
para eficientar el servicio de seguridad publica y para regular el
funcionamiento de los sistemas de transito y vialidad;

Il Dictaminar respecto de los proyectos de convenios en los que el
Ayuntamiento deba participar institucionalmente con otros érdenes de
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% Gobierno en asuntos de Seguridad Publica, regulacion del transito y
4 vialidad; y

IV.  En general, aquellas que el Ayuntamiento le encomiende.

Articulo 92.- Comisiéon de Derechos Humanos y Prevencion Social: Tendra las
siguientes atribuciones:

l. Dictaminar respecto de los asuntos relativos a los proyectos de
reglamentos, iniciativas de Ley y disposiciones normativas de
observancia general, en materia de Derechos Humanos, Planeacion del
Desarrollo Humano, Asistencia Social y Recreacion;

Il. Proponer al Ayuntamiento los mecanismos e Instrumentos necesarios
para promover el equilibrio en las politicas de desarrollo humano y
social del Municipio;

[l. Dictaminar y participar en la elaboracion del Programa de Desarrollo
Municipal y participar en las acciones de evaluacién y seguimiento
respecto de su cumplimiento;

IV.  Supervisar y apoyar los programas del Sistema Municipal para el
Desarrollo Integral de la Familia;

V. Procurar el apoyo solidario, oportuno y adecuado a personas, grupos
marginados, discapacitados y damnificados por eventos de la naturaleza
y otras causas, con programas y recursos destinados a la asistencia
social; y

VI.  En general, aguellas que el Ayuntamiento le encomiende.

Articulo 93.- Comision de Gobernacién, Bandos, Reglamentos y Circulares: Tendra
las siguientes atribuciones:

Dictaminar respecto de los asuntos relativos a los proyectos de reglamentos,
iniciativas de Leyes y decretos y disposiciones normativas de observancia general,
en conjunto con la Comision o las Comisiones especializadas en la materia de que
se trate;

l. Proponer al Ayuntamiento los mecanismos e instrumentos necesarios
para promover la actualizacién constitucional, legal, politica vy
socioecondmica de los reglamentos municipales;

Il. Dictaminar respecto de los asuntos relativos a los acuerdos econémicos
referentes a la posicion politica del Ayuntamiento respecto de asuntos
de interes publico;

Il Dictaminar respecto de los asuntos relativos a los acuerdos econdmicos
referentes a la interpretacion del presente Reglamento y al
funcionamiento interior del Ayuntamiento;

AV Dictaminar respecto de los asuntos relativos al funcionamiento de la
Oficialia del Estado Familiar, del Registro Nacional de Poblacién y Junta
Municipal de Reclutamiento;

V. Dictaminar respecto de los asuntos relativos al funcionamiento del
Sistema de Administracion de Justicia Municipal; y
VI, En general, aquellas que el Ayuntamiento le encomiende.
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Articulo 94.- La comision de Asentamiento Humano, Ecologia, Fraccionamientos,
Licencias y Regulacién de la Tenencia de la Tierra: Tendra las siguientes
atribuciones:

l. Dictaminar respecto de los proyectos de reglamentos y disposiciones \
normativas de observancia general en materia de obras publicas,
desarrollo urbano, ecologia y programas de nomenclatura;

I. Dictaminar respecto de los proyectos de convenio por los que el
Ayuntamiento concurra con otros Gobiernos Municipales de la entidad
en el desarrollo de obras publicas;

. Proponer al Ayuntamiento proyectos para la ejecucion de obras
publicas;

V. En coordinacion con los diferentes niveles de gobierno resolveran los
problemas de asentamientos humanos y vivienda;

V. Vigilar la elaboracion y actualizacion de los programas de desarrollo
urbano del Municipio;
VI. Dictaminar respecto de los proyectos de reglamentos y disposiciones

normativas de observancia general en materia de desarrollo urbano,
fraccionamientos, licencias de construccion y lo relativo a la tenencia de
la tierra y control ecoldgico; y

VIl.  En general, aquellas que el Ayuntamiento le encomiende.

Articulo 95.- La Comision de Salud y Sanidad: Tendra las siguientes atribuciones;

L. Dictaminar respecto de los asuntos relativos a los proyectos de
reglamentos, iniciativas de Ley y disposiciones normativas de
observancia general en materia de Salud y Sanidad;

Il Promovera las actividades de los coordinadores de salud en los
consejos ciudadanos de colaboracién municipal;

. Proponer ante dependencias correspondientes las medidas necesarias
para reducir el alcoholismo, la drogadiccion y la prostitucion;

IV.  Mantener comunicacion permanente con el director del centro de
atencion canina municipal;

V. Mantener comunicacion permanente con el administrador del rastro
municipal para emitir las opiniones necesarias para potencializar sus
Servicios;

VI. Coadyuvar a la difusion de los programas de salud y sanidad de las
instituciones responsables, asi como los relativos a evitar la
contaminacion ambiental; y

VIl.  En general, aquellas que el Ayuntamiento le encomiende.

Articulo 96.- La Comisién de Educacién, Cultura y Fomento Deportivo: Tendra las
siguientes atribuciones:

l. Dictaminar respecto de los asuntos relativos a los proyectos de
reglamentos, iniciativas de Ley vy disposiciones normativas de
observancia general en materia de educacion;
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D }: Il Proponer al Ayuntamiento la adopcion de politicas y medidas para

A optimizar los recursos municipales en educacién, vigilando el

F 2 cumplimiento de los programas correspondientes:

Il Proponer al Ayuntamiento la ejecucion de obras para crear, mantener,
conservar y ampliar los centros educativos:;

V. Llevar un control del calendario civico y proponer la asistencia de los
Regidores cuando el Ayuntamiento sea invitado;

V. Llevar un registro de las instituciones educativas:

VI. Dictaminar respecto de los asuntos relativos a los proyectos de

reglamentos, iniciativas de Ley y disposiciones normativas de
observancia general en materia de cultura, deporte y juventud:

VII. Proponer al Ayuntamiento la ejecucion de obras para crear, mantener,
conservar y ampliar espacios culturales, unidades deportivas y
recreativas en el Municipio;

VIIl.  Proponer al Ayuntamiento los mecanismos e instrumentos necesarios
para promover, impulsar, planificar y estimular la practica del deporte
en el Municipio, especialmente entre los jévenes;

IX. Proponer al Ayuntamiento los mecanismos e instrumentos necesarios
para promover, impulsar, planificar y fomentar la cultura en el Municipio;
X. Proponer al Ayuntamiento la adopcion de politicas y medidas para

optimizar los recursos municipales en las materias sefialadas en la
fraccion primera, vigilando el cumplimiento de los programas
correspondientes;

XI. Proponer al Ayuntamiento los mecanismos e instrumentos necesarios
para promover el equilibrio en las politicas de desarrollo cultural del
Municipio; y

XIL. En general, aquellas que el Ayuntamiento le encomiende.

Articulo 97.- De Proteccion Civil: La comision de Proteccion Civil tendra las
siguientes atribuciones:

|. Dictaminar respecto a los proyectos de Reglamentos y disposiciones de
observancia general en materia de proteccion civil;

Il Proponer al Ayuntamiento los mecanismos e instrumentos necesarios
para eficientar el sistema municipal de proteccién civil;

[ll. ~ Dictaminar respecto a los proyectos de convenios en los que el
Ayuntamiento deba participar institucionalmente con otros 6rdenes de
gobierno en materia de proteccion civil;

V. En general, aquellas que el Ayuntamiento le encomiende.
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Articulo 98.- La Comisién Especial de Fomento Econdmico: Tendra las siguientes
atribuciones:

. Dictaminar respecto de los asuntos relativos a los proyectos de 9
reglamentos, iniciativas de Ley y disposiciones normativas de } /
observancia general, en materia de fomento econémico; / i
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Il. Proponer al Ayuntamiento los mecanismos e instrumentos necesarios
para promover el equilibrio en las politicas de desarrollo econémico,
comercial, industrial y turistico del Municipio;

lll.  Proponer al Ayuntamiento la adopcion de programas y medidas que
tiendan a incentivar la inversién en el Municipio, fortaleciendo las
oportunidades de empleo y desarrollo integral de sus habitantes; y

IV.  Engeneral, aquellas que el Ayuntamiento le encomiende.

Articulo 99.- Comisién Especial de Participacion Ciudadana: Tendra las siguientes
atribuciones:

l. Dictaminar respecto de los proyectos de reglamentos, iniciativas de Ley
y disposiciones normativas de observancia general en materia de
organizacién y funcionamiento de los Consejos Ciudadanos de
Colaboracién Municipal;

Il Proponer al Ayuntamiento los mecanismos e instrumentos necesarios
para mejorar la atencion del Gobierno Municipal mediante la
participacion de los ciudadanos organizados en los Consejos de
Colaboracion Municipal;

Ill.  Promover acciones tendientes a incentivar la participacion y desarrollo
integral de los habitantes del Municipio y la organizacion de los
habitantes en grupos vecinales con el fin de incentivar la democracia
participativa y el desarrollo comunitario;

IV.  Vigilar el cumplimiento de los Reglamentos y disposiciones normativas
en materia de participacién ciudadana;

V. Convocar y presidir las reuniones mensuales con los Presidentes de los
Consejos Ciudadanos de Colaboraciéon Municipal, a las que podran
asistir todos los miembros del Ayuntamiento;

VI.  En general, aguellas que los acuerdos y resoluciones del Ayuntamiento
le encomienden.

Articulo 100.- La Comision Especial de Espectaculos Publicos: Tendra las
siguientes atribuciones:

l. Dictaminar respecto de los proyectos de reglamentos, iniciativas de Ley
y disposiciones normativas de observancia general en materia de
espectaculos publicos;

I Promover la organizacién de espectaculos para el esparcimiento
gratuito de la poblacibn de condiciones econdmicas reducidas o
precarias;

[ll.  Proponer ante la Direccion de Reglamentos y Espectaculos medidas
convenientes para el mejoramiento de los locales donde se brinden
espectaculos, y que deban cumplir los propietarios; y

IV.  En general, aquellas que el Ayuntamiento le encomiende.

Articulo 101.- La Comision Especial de Servicios Publicos Municipales: Tendra las
siguientes atribuciones:

l. Dictaminar respecto de los proyectos de reglamentos y disposiciones

normativas de observancia general en materia de servicios publicos;
H. Ayuntamiento de Tixtla de Guerrero. Calle Ignacio Manuel Altamirano No. 17-b,
barrio de San Lucas, C.P 39170, Tixtla de Guerrero, Gro. tel. 754 4740095 79




TIXTLA

iEs para todos!

GOBIERNO MUNICIPAL N
2024-2027

H. AYUNTAMIENTO DE
TIXTLA DE GUERRERO

Il. Proponer al Ayuntamiento los mecanismos e instrumentos necesarios
para mejorar la prestacion de los servicios publicos a su cargo;
1. Dictaminar respecto de los proyectos de disposiciones normativas
relacionadas con la municipalizacion y concesion de servicios publicos
municipales, y la concurrencia del Ayuntamiento con los Gobiernos
Federal y Estatal en su prestacion;
IV.  Dictaminar respecto de los proyectos de convenio por los que el
Ayuntamiento concurra con otros Gobiernos Municipales de la entidad
en el desarrollo de prestacion de los servicios publicos; y \
V. En general, aquellas que el Ayuntamiento le encomienden.

Articulo 102.- Comisiones Transitorias: EI Ayuntamiento podra crear, mediante
disposicion normativa de observancia general, comisiones transitorias para atender
asuntos internos o de interés publico.

Articulo 103.- Comisiones Conjuntas: Las comisiones actuaran y dictaminaran en
forma conjunta respecto de los asuntos que competan a dos o mas de ellas, de
acuerdo con el dictamen de procedimiento que para el efecto se apruebe.

TITULO QUINTO
DE LAS SANCIONES

Articulo 104.- Sanciones a Miembros del Ayuntamiento: El integrante de este
Organo Colegiado que sin previo aviso y causa justificada falte a cualquier sesion
del Ayuntamiento o reuniéon de Comisién, podra ser sancionado con una multa
equivalente a quince dias de su salario integro.

Articulo 105.- Sanciones a Servidores Publicos de la Administracion Municipal: Los
servidores publicos de la administracién municipal que incurran en violaciones al
presente Reglamento seran sancionados en los términos de la Ley de
Responsabilidades Administrativa Para el Estado de Guerrero.

Articulo 106.- Sanciones a Ciudadanos: Los ciudadanos que incurran en
violaciones al presente Reglamento, particularmente durante la celebracion de las
sesiones del Ayuntamiento, seran sancionados con multa por el equivalente a tres
dias de salario minimo general diario vigente en el municipio, sin perjuicio de la
sancion penal que en su caso corresponda.

Los casos de reincidencia y el procedimiento a que debe sujetarse la imposicién de
las sanciones previstas por este Articulo, seran resueltos en los términos de este
Reglamento de la materia.

TITULO SEXTO

DE LAS DIRECCIONES Y AREAS
CAPITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES
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Articulo 107.- En el Plano Administrativo las Jerarquias, funciones vy
responsabilidades de los funcionarios y empleados municipales se rigen, en
principio, por las disposiciones de la Ley de Responsabilidades Administrativas para
el Estado de Guerrero y de la Ley Numero 51: Estatuto de los Trabajadores al
Servicio del Estado, de los Municipios y de los Organismos Ptblicos Coordinados y
Descentralizados del Estado de Guerrero.

Articulo 108.- Sera responsabilidad del superior inmediato, realizar las funciones
de los puestos que por motivo alguno estén vacantes, mientras se hace el

nombramiento respectivo o se cubra la vacante. §

Articulo 109.- Son obligaciones generales de los servidores publicos:

I Conocer los reglamentos municipales;

Il. Elaborar los Manuales de Organizacion de sus Direcciones o Areas.

Il. Constituir los Consejos o Comités inherentes a su Direccion o Area en
apego a los reglamentos o leyes aplicables;

\A Respetar las jerarquias y las funciones de los demas funcionarios o
servidores publicos;

V. Impulsar y ejercer un trabajo colaborativo con las demas Direcciones o
Areas;

VI. Informar periédicamente de sus actividades al Presidente Municipal,
acordando con él y con su superior inmediato los asuntos de su
competencia;

VIL. Dar cumplimiento riguroso a las instrucciones de sus superiores

jerarquicos, informando a la brevedad posible de las causas o
circunstancias que impidieren hacer posible el cumplimiento oportuno
de un acuerdo;

VIIl.  Atender al publico que acuda a su oficina;
IX. Exigir a sus subordinados puntualidad y esmero de sus labores diarias;
X. Participar en la elaboracion de los presupuestos de ingresos;
Xl. Sujetarse al gasto que les sea aprobado.
XIL. Conducir sus actividades en forma programada con base en las politicas

y objetivos contenidos en el plan de desarrollo municipal y el programa
operativo anual respectivamente; y

Xlll.  Coordinar entre si sus actividades y proporcionar ayuda, asesoria y
informacion que se solicite cuando el ejercicio de sus atribuciones
requieran.

CAPITULO SEGUNDO

DE LAS ATRIBUCIONES Y FUNCIONES DE LAS DIRECCIONES Y AREAS

Articulo 110.- Secretaria Particular:

l. Asistir al Presidente en la preparacion y-ejecucion de las reuniones de
gabinete con el propésito de integrarlos acuerdos del cuerpo colegiado;
I Efectuar reuniones de trabajo con directores con el proposito de
verificar el cumplimiento de los acuerdos de Gabinete y evaluar los

H. Ayuntamiento de Tixtla de Guerrero. Calle Ignacio Manuel Altamirano No. 17-b,
barrio de San Lucas, C.P 39170, Tixtl Guerrero, Gro. tel. 754 4740095 31




';':A.-."’

(RN TIXTLA

iEs para todos!
GOBIERNQ MUNICIPAL
2024-2027

H. AYUNTAMIENTO DE
TIXTLA DE GUERRERO

avances de cada area de gobierno con fundamento en el Plan Municipal
de Desarrollo;

. Promover procesos de mejora, efectuando reuniones de programacion
y evaluacion con todas las areas de la Secretaria Particular para
eficientar el desempefio;

V. Gestionar y dar seguimiento a los Acuerdos Institucionales realizados
por el presidente;
V. Asesorar, canalizar y remitir solicitudes ciudadanas captadas a través

de la Direccion de Atencion Ciudadana, enlaces y medios de
comunicacion;

VL Dar seguimiento y respuesta a solicitudes ciudadanas captadas a
través de enlaces y medios de comunicacion;

VII. Coordinar las giras y eventos del C. Presidente Municipal;

VIIl.  Presentar, valorar y programar las solicitudes de eventos, reuniones,
citas para el presidente Municipal por medio del Comité de Agenda;

IX. Recibir, remitir, asesorar y dar respuesta a solicitudes ciudadanas a
través de la Coordinacion de Agenda y Seguimiento;

X. Servicios personales de Presidencia Municipal;

XI. Control del Presupuesto de otros Gastos de Operacién; y

XIl. Recibir la documentacion dirigida al Ayuntamiento, clasificandola para
su respectiva distribucion.

Xll.  Coordinar la agenda publica del Presidente Municipal, e informar acerca

de los eventos donde se debe presentar;

XIV.  Coordinar con el personal de Avanzada y Ayudantia la agenda del dia
para conocer los compromisos del C. Presidente Municipal y programar
salidas;

XV.  Atender a la ciudadania, lideres y grupos sociales que soliciten
audiencia con el C. presidente Municipal;

XVI.  Atencién a las llamadas y asignar audiencias.

Articulo 111.- Secretaria Privada:

l. Tomar nota de las gestiones que realiza la ciudadania cuando abordan
al Presidente Municipal en los eventos publicos;

Il. Trasladar al presidente Municipal a los eventos oficiales;

[l Realizar las diligencias personales que le sean encomendadas por el
C. Presidente Municipal;

V. Llevar a los eventos oficiales donde estara presente el Presidente
Municipal, el directorio telefénico de los funcionarios publicos para
comunicarlo en caso necesario;

V. Las demas funciones inherentes a su puesto o las que en su caso
asigne el Presidente Municipal.

Articulo 112.- Secretaria General:

I Cumplir y hacer cumplir en la esfera de su competencia, los Bandos
de Gobiemo y Policia, el Reglamento Interior de la Administracion y
los Reglamentos de Seguridad Publica y Transito Municipal, el de
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Proteccion Civil y todas las normas legales establecidas y los asuntos
que le encomiende el Presidente Municipal, para la conservacion del W
orden, la proteccién de la poblacién y el pronto y eficaz despacho de
los asuntos administrativos municipales;
Il. Realizar un Padrén de los Bienes Municipales, estableciendo la
politica, procedimientos de conservacién, control y regulacion de los
bienes muebles e inmuebles que sean propiedad del Ayuntamiento;

Il Custodiar el Acervo Histérico en el Archivo Municipal;
V. Custodiar los Convenios y Contratos que celebra el Presidente; \
V. Certificar las copias de la documentacion que obren en los archivos
del Ayuntamiento que Legalmente procedan:
VI. Emitir diversos "Certificados" contenidos en la Ley Organica Municipal

como son: El de vecindad; para registro extemporaneo: en
representacion del menor; para Extranjero; modo honesto de vida, y
ausencia de vecindad, a través del Departamento de Registro
Ciudadano y Extranjeria previo pago de derechos y documentacion
requerida para tal efecto;

VII. Presentarse en el salén de sesiones del H. Ayuntamiento antes de la
hora sefnalada para el inicio de cada sesién, a fin de corroborar que el
local se encuentra en condiciones, para llevarse a cabo la reunién
correspondiente;

VIII. Pasar lista de asistencia a los Regidores, Sindico Procurador, vy al
Presidente Municipal;

IX. Auxiliar, al Presidente Municipal en la celebracion de las sesiones del
H. Ayuntamiento;

X. Conformar y mantener actualizada una coleccion de leyes, decretos,

reglamentos, circulares, periodicos oficiales del Estado, y en general
de todas las disposiciones legales de aplicacién en el Municipio y en

el Estado;

Xl Redactar las actas de las sesiones y recabar en ellas las firmas de los
miembros integrantes del H. Ayuntamiento;

XII. Certificar los acuerdos y demas disposiciones que expida el H.
Ayuntamiento,

XI. Llevar los libros de actas de las sesiones del H. Ayuntamiento:

XV, Organizar y conservar el archivo del H. Ayuntamiento;

XV. Dar a conocer a las dependencias de la administracién publica
municipal los acuerdos y disposiciones que emita el H. Ayuntamiento;

XVI. Guardar la debida reserva de los asuntos concernientes al desarrollo
de sus funciones;

XVIL. Entregar al Presidente Municipal, al Sindico Procurador, y a los

Regidores el orden del dia y la documentacion relativa a la sesion de
que se trate, con una anticipacién de por lo menos cuarenta y ocho
horas a la celebracion de la misma; y

XVl Las demas que le fijen las leyes y reglamentos, el H. Ayuntamiento o
el Presidente Municipal.

Articulo 113.- Asesores: // '
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desarrollo del municipio;
. Opinar respecto a los planteamientos que le sean sometidos al
Ayuntamiento para su estudio o resolucion;

1. Asesorar al Presidente Municipal en la solucién de problemas de
impacto social que surjan en el Municipio;
V. Proponer al presidente municipal, proyectos innovadores que \
beneficien a los ciudadanos y principalmente de sus comunidades. :
V. Coadyuvar con la Secretaria General y Particular de la Presidencia en

la evaluacién y seguimiento de los programas y Dependencias de la
Administracién Publica Municipal y;

VI. Las demas que establezcan las leyes y reglamentos, el Presidente
Municipal y acuerdos de Cabildo.

Articulo 114.- Instancia Técnica de Evaluacion al Desempeiio :

Establecer los ejes, politicas e indicadores municipales;

I Coordinar y Elaborar la Planeacion Institucional del H. Ayuntamiento
relativa al Plan Municipal de Desarrollo Municipal, Plan de Inversion y
Programa Operativo Anual;

1. Disefiar e implementar foros y consultas ciudadanas anuales en
coordinacion con el area de presidencia, para recopilar las demandas
y necesidades de la poblacion;

lll.  Desarrollar evaluaciones sistematicas a la Planeacion Institucional del
H. Ayuntamiento Municipal;

IV.  Sistematizar informacién cualitativa y cuantitativa para promover la
rendicion de cuentas y mostrar los resultados de la administracién:

V. Elaborar los informes municipales trimestrales, semestrales y anuales:

VII. Las demés que de acuerdo a su razén de ser sean aplicables.

Articulo 115.- Direccién de Comunicacion Social:

l. Contribuir a proyectar efectivamente una buena imagen de la
Administracién Publica Municipal;

I Elaborar y entregar diariamente un boletin de prensa a los medios de
comunicacion de la region;

1. Atender a periodistas y representantes de los medios de
comunicacion;

V. Coordinarse con las Direcciones en la organizacién y cobertura de sus

eventos;
V. Solicitar diariamente en las direcciones y/o departamentos si hay
alguna noticia que difundir;
VI. Revisar diariamente los medios de comunicacion y hacer reportes de
informacion que aparezca publicada, referente a la administracién o al
Municipio, llevando un archivo de los mismos; \ L~
VII.  Dar a conocer y Proyectar las acciones relevantes de las Direcciones: /"/\
VIII. Dirigir y coordinar las actividades del fotégrafo Municipal; y/ 4 /“-\\
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IX. Clasificar fotografias, llevando control de archivo de las mismas; y
X. Las demas que resulten compatibles con sus funciones.

Articulo 116.- Direccién de Asuntos Juridicos:

l. Asesorar a todos los funcionarios de la Presidencia Municipal en los
asuntos juridicos de caracter oficial como son juicios laborales, de
amparo, administrativos, fiscales, penales, y quejas en la Comisién de
Derechos Humanos;

1. Recibir notificaciones, y dar contestacion a las mismas, asi como
asistir a las diligencias en los juzgados, tribunales estatales y federales
en representacion de los funcionarios municipales y de la propia
administracion;

lll.  Redactar, y/o revisar los convenios del Municipio con la Federacion, el
Estado y los particulares;

IV.  Revisar y, en su caso, dar el visto bueno a notificaciones,
requerimientos o embargos que ordene, conforme a derecho, la
Tesoreria Municipal;

V. Los demas que resulten compatibles con el 4area de su competencia,
que le asigne el Ayuntamiento o el Presidente Municipal.

VL. Analisis, valoracién y acompafiamiento de la normatividad que rige al
H. Ayuntamiento.

Articulo 117.- Del Organo de Control Interno:

l. Proponer y dirigir la politica de control interno de la Administracion
Publica Municipal;

. Vigilar que las actividades de las dependencias y entidades
municipales se sujeten a los términos de la legislacién aplicable y a los
objetos, criterios y politicas que determine el H. Ayuntamiento;

[I. Validar los manuales de organizacion y procedimientos de cada una
de las dependencias y entidades municipales;

V. Recibir quejas y denuncias en contra de servidores publicos del H.
Ayuntamiento y en su caso las que ingresen en los buzones de quejas,
previamente establecidos en &reas del H. Ayuntamiento, citar a
garantia de audiencia, fincar plagios preventivos, tramitar y resolver
hasta su total conclusién los procedimientos administrativos
disciplinarios, patrimoniales y resarcitorios a que se refiere la Ley de
Responsabilidades Administrativas para el Estado de Guerrero, asi
como imponer y aplicar las sanciones que procedan con las
formalidades, actos, etapas y regulacién que al efecto se sefialan en
dicho ordenamiento y en el Cédigo de Procedimientos Administrativos
del Estado de Guerrero y demas normatividad aplicable;

V. Cotejar y certificar los documentos que obren en los archivos de la
Contraloria Interna Municipal, para efectos de tramite interno;
VI. Brindar a los servidores publicos la asesoria que le soliciten, en el

ambito de su competencia, en materia de control y evaluacion;
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VII. Dar vista al C. Agente del Ministerio Publico de los actos u omisiones
de los servidores publicos municipales de los cuales tenga 'y
conocimiento y puedan ser constitutivos de delito; '
VIIl.  Dar asesoria a las dependencias y entidades municipales en la

elaboracion de reglamentos, manuales de organizacion y de
procedimientos, ademas de dar seguimiento para su correcta
aplicacion y en su caso sancionar su incumplimiento por parte de los
servidores publicos;

IX. Incentivar a todos los servidores publicos del H. Ayuntamiento, para
que cumplan con la obligacién de rendir su declaracion patrimonial y
de intereses;

X. Participar en los Comités de Obra Publica y de Adquisiciones y
Servicios; en los términos que al efecto se establezcan:;
XL Asesorar e intervenir en el acto de entrega recepcion de las Unidades

Administrativas de las dependencias y entidades municipales, de
acuerdo con la legislacién aplicable;

XIl. Las demas que le sefialen el C. Presidente Municipal, las leyes,
reglamentos y disposiciones juridicas aplicables.

Articulo 118.- Unidad de Transparencia y Acceso a la Informacion publica:

l. Recabar y difundir la informacion publica que sea competencia del
sujeto obligado, asi como propiciar la actualizacion periddica de los
archivos de las entidades que conformen la estructura organica de los
sujetos obligados del Ayuntamiento;

I. Supervisar que el contenido de la pagina de Internet del Ayuntamiento
y la Plataforma Nacional (PNT) cumpla con las disposiciones del
presente reglamento, a fin de tener actualizado su contenido, a efecto
de que se constituya en un espacio efectivo de informacién y
comunicacion entre la ciudadania y el H. Ayuntamiento;

IIl. Conformar el Comité de transparencia y acceso a la informacion, con el
acuerdo que el Presidente Municipal expida al efecto;

V. Remitir al comité las soluciones, que envien los Entes Publicos, que
contengan informacién que no haya sido clasificada previamente;

V. Ser la ventanilla Unica receptora para dar tramite a las soluciones de
acceso a la informacion;

VI. Auxiliar a los particulares en la elaboracion de solicitudes, y en su caso,

orientarlos sobre los sujetos obligados que pudieran tener la
informacion que solicitan;

VII. Realizar los tramites internos necesarios para entregar la informacion
solicitada, ademas de efectuar las notificaciones a los particulares,
dotandosele en este Ultimo caso de fe publica;

VIIl.  Establecer los procedimientos internos que aseguren la mayor
eficiencia en la gestion de las solicitudes de acceso a la informacion;
IX. Capacitar al personal necesario de los sujetos obligados del

Ayuntamiento para recibir y dar tramite a las solicitudes de acceso a la
informacion; y
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X. Las demas aplicables complementarias a su razén de ser.

Articulo 119.- Departamento de Informatica.

l. Apoyar en las actividades de todos los directores, areas y otras
unidades municipales, procurando el uso de las TIC'S, asi como de la
actualizacion y mantenimiento de los equipos de computo;

1. Mantener y administrar las redes de comunicacion, sistemas y equipos

computacionales de la Administracion;
(. Prestar soporte a usuarios en todo lo relativo a la plataforma;
V. Supervisar todo proyecto informatico que fuese contratado a terceros

y ser la contraparte técnica de los sistemas computacionales
arrendados;

V. Vigilar las concesiones que le correspondan de acuerdo a su
participacion en la elaboracion de las especificaciones técnicas;

VI. Velar por la integridad de la informacion almacenada en equipos de

computo del H. Ayuntamiento Municipal, ademas de elaborar y ejecutar
los planes de contingencia necesarios en caso de pérdida de dicha
informacion;

VII. Recopilar, actualizar y mantener datos e informacion estadistica
Comunal y Regional, necesaria para el municipio, con la finalidad de
que esta sea Util en la toma de decisiones;

VIII. Coordinar el accionar de las distintas dependencias municipales de \
manera de ir integrando y correlacionando informacién y bases de :
datos; y

IX. Cumplir con las tareas que el Secretario General le encomiende, de ~

acuerdo a la naturaleza de sus funciones y del Marco Legal.

Articulo 120.- A la Direccién del DIF Municipal le corresponde:

l. Promover el bienestar social y prestar servicios de asistencia social,
conforme a las normas de salud;

Il Fomentar la educacién escolar y exira escolar e impulsar el sano
crecimiento fisico y mental de la nifiez;

. Promover los minimos de Bienestar Social y el Desarrollo de la
comunidad, para crear mejores condiciones de vida a los habitantes del

Municipio;

V. Coordinar las actividades que en materia de asistencia social realicen
otras Instituciones Publicas del Municipio;

V. Procurar permanentemente la adecuacion de los objetivos y Programas

del Sistema Municipal y los que llevan a cabo el DIF Estatal, a través
de acuerdos, convenios o cualquier figura juridica, encaminados a la
obtencién del bienestar social;

VI. Impulsar acciones para promover el desarrollo humano integral de los
adultos mayores, coadyuvando para que sus distintas capacidades
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sean valoradas y aprovechadas en el desarrollo comunitario,
econdmico y social;

VII. Promover el cuidado y asistencia social a la mujer madre;

VIIl.  La proteccion a la mujer y a los menores que trabajan;

IX. Realizar procesos de capacitacion de la mujer en materia de nutricién, |
higiene, manualidades remunerativas, educacion extraescolares y
actividades que beneficien la economia en el hogar;
1
)

X. Prestar Servicios de Asistencia Juridica y de orientacion social a
menores, ancianos, minusvalidos y familias de escasos recursos;

XI. Coadyuvar con los particulares, cuando lo soliciten en los
procedimientos judiciales relacionados con los juicios de divorcio,
alimentos, patria potestad, estado de interdiccion, tutela, y en los que
sean solicitados estudios socio econémicos por las partes interesadas;

X. Desarrollar programas de nutricion y salud para la familia; \{%\\

XI. Asesorar personas que ejerzan la patria potestad o tutela, cuando \ -
estas lo soliciten en materia de alimentacion, educacion y formacion
moral; )

XIL. Programar actividades permanentes de prevencion de accidentes en \\/‘“-' N
el hogar, en las escuelas y en la via publica; % y,

XIII. Prestar ayuda técnica o moral, para proteger la vida humana en los C ;
periodos de prenatal y de infancia; e W o

XIV. Fomentar en la nifiez los sentimientos de amor y apego a la familia, de
respeto a la sociedad y de interés por nuestra herencia cultural;

XV. Fomentar en la familia la practica de sistemas de superacion \
economica, como huertos familiares, fruticultura, avicultura y otros;

XVI. Acudir inmediatamente en auxilio de los damnificados, en caso de

desastre, como inundaciones, terremotos, derrumbes, explosiones,
incendios y otros de naturaleza coadyuvando en la coordinacion de
apoyo de los accidentes;

XVIl.  Gestionar subsidios o coinversiones.que sean necesarias a fin de que
se les facilite a las personas con discapacidad el acceso a protesis,
ortesis, equipos y aparatos funcionales e indispensables en su
rehabilitacion e integracion, para las personas de escasos recursos
econémicos, de acuerdo al presupuesto correspondiente;

XVIII. - Gestionar talleres para personas con capacidades diferentes vy
ciudadania en general ante el DIF Estatal e ICATEGRO; y

XIX. Las demas que le confieran las disposiciones legales y reglamentarias
relativas.

Articulo 121.- Unidad Municipal Especializada en Atencién vy Prevencion de la
Violencia Familiar:

l. Orientacion sobre tipos y modalidades de violencia de genero con
énfasis en la violencia hacia las mujeres y hombres;
Il Orientacién sobre derechos, las leyes que los tutelan y los procesos de
actuacion legal que competan en cada caso;
M. Prevencion de la violencia familiar, laboral, sexual y otras basadas en la
equidad de género,
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V. Atencion a la violencia familiar;

V. Platicas, capacitaciones, talleres sobre violencia de genero y desarrollo
humano;

VI. Propiciar el buen funcionamiento de la misma, cumpliendo con los
objetivos y metas establecidas para garantizar a las usuarias una

atencion de calidad y calidez;
VII. Garantizar el pleno respeto a los derechos humanos de los usuarios;
VIII. Realizar entrevistas por primera vez a usuarios y efectuar su

canalizacion a las instancias correspondientes en casos necesarios;
IX. Elaborar estudios socio-familiares y planes de tratamiento integrales;
X. Elaborar diagnésticos que permitan identificar y evaluar las principales
afecciones de los aspectos mentales y psicolégicos:;

XL Establecer mecanismos para el tratamiento y manejo terapéutico para
los usuarios;
XILI. Dar seguimiento juridico y orientacién a las mujeres que sufren de
violencia;
Xl Interponer demandas por escrito para solucionar problemas de violencia
a la mujer;

XIV. Gestionar en caso de ser necesarios, asesorar juridicamente la
asistencia y seguimiento para obtener una pension alimenticia para
mujeres e hijos, ante la instancia correspondiente:

XV. Tramitar medidas de proteccién ante la Fiscalia General del Estado,
juzgados de lo familiar, asi como ante cualquier autoridad que pueda
coadyuvar en la proteccion;

XVIL Apoyar y participar en las investigaciones psicosociales, y
XVILI. Disefiar e implementar proyectos y metodologias que sustenten la
participacion y desarrollo de las mujeres en el ambito individual y
familiar; y
XVIII. Establecer en coordinacion con la Secretaria de la Mujer, programas de
capacitacion sobre los derechos y obligaciones familiares, para prevenir
la violencia.

Articulo 122.- Direccion de Participacion Social de la Mujer y Equidad de Género:

l.- Implementar un programa Municipal de Participacion Social de la
Mujer, darle seguimiento y efectuar evaluaciones periédicas del mismo:
Il. Apoyar las actividades productivas de las mujeres;

Establecer en coordinacion con la secretaria de Mujer, programas de
capacitacion y empleo.

1. Intervenir en defensa de los derechos de las muijeres.

V. Promover la planeacién del desarrollo municipal, bajo una
perspectiva de equidad e igualdad de género;
V. Fomentar la generacién y aplicacion de mecanismos que

permitan el acceso de la mujer a los beneficios de los programas
municipales sin distincién o discriminacion:

VI. Gestionar, a peticion de parte, ante las dependencias y entidades
municipales, los apoyos que soliciten las  mujeres,
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preferentemente las de sectores marginados, ya sea
individualmente o a través de organizaciones y asociaciones.

Articulo 123.- Unidad Basica de Rehabilitacion:

l.
Il

M.

Realizar valoracion y revaloracion del paciente, segln sea el caso.

De acuerdo a su padecimiento y terapia necesaria, de ser necesario el
paciente se canalizara al CRIG estatal

Asistencia médica, habilitacion y rehabilitacion, e informacién relativa a
la misma;

V. La orientacion y capacitacién ocupacional;

V. Orientacion y capacitacion a la familia o terceras personas encargadas
de personas con discapacidad;

VI. Prescripcion y adaptacion de protesis, ortesis y equipos indispensables
en su rehabilitacion e integracion;

VII. Educacion especial y educacion para la salud;

VIII. Promocion del deporte, la cultura y la recreacion;

IX. Capacitacion y desarrollo para el trabajo;

X. Promocién y defensa de los derechos de las personas con discapacidad
fisica y mental;

XI. Programas de vialidad;

Xll. Atencion especial a los nifios con discapacidad, en coordinacion con los
centros de desarrollo infantil;

XIII. En coordinacion con la Direccion de transito municipal para dar
facilidades urbanisticas y eliminacion de barreras arquitecténicas para
procurar el acceso libre y seguro a los espacios publicos;

XIV. Informacion a través de los medios de comunicacién masiva que

procure la orientacion para las familias y terceras personas que apoyen
a las personas con discapacidad.

Articulo 124.- Unidad de Atencién a la Diversidad Sexual (LGBTTTIQ+):

Implementar acciones que permitan la igualdad de
oportunidades de la comunidad LGBTTTIQ+;

Difundir la cultura de respeto de los derechos humanos y las
leyes de no discriminacion de la comunidad LGBTTTIQ#*;
Coadyuvar a la atencién y dar seguimiento a la comunidad
LGBTTTIQ+;

V. Implementar actividades y politicas que fomenten, desarrollen la
practica del deporte y recreacion, esparcimiento y convivencia en la
comunidad con la participacion de la colectividad LGBTTTIQ+; y

V. Las demas que en la materia le sean conferidas por el presidente

municipal.

Articulo 125.- Procuraduria para la Proteccién de los Derechos de las Nifias, Nifios v
Adolescentes:

I.- Ejecutar programas de asistencia social mediante la prestacion de servicios de atencion
y asesoria, canalizacion, resguardo y proteccion a nivel juridico, psicoldgico y asistencial a
menores y adolescentes;
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Il.-Representarlos ante las instancias de procuracién y administracion de
justicia, asi como velar por sus derechos de acuerdo a la constitucién y leyes
complementarias, y tratados internacionales que los protejan.

=z

Ill.- Implementar programas de concientizacion, de integracion familiar y de
prevencion en salud a la poblacion mas vulnerable. y:

IV.- Las demas que le sean encomendadas por el Presidente Municipal y la
Presidenta del Patronato del DIF Municipal.

Articulo 126.- La Oficialia del Registro Civil tendra las siguientes atribuciones:

I. Ejercer la funcion directiva de la Institucion del Registro Civil en el
Municipio;

Il. Ejercer la funciéon de Oficial 01 del Registro Civil en la cabecera
municipal;

(. La planeacién y ejecucion de programas que contribuyan al
mejor desempefio y aprovechamiento de los elementos humanos y
tecnicos de la institucion del Registro Civil en el Municipio.

V. Coordinar, inspeccionar y supervisar el funcionamiento de las
Oficialias del Registro Civil del Municipio;

V.Recabar y resguardar los actos registrarles que realicen las Oficialias
del Registro Civil del Municipio;

V1. Coordinar y supervisar el funcionamiento de las areas de la
Direccién Municipal del Registro Civil;

VII. Expedir actas certificadas del estado civil de las personas
registradas en el Municipio;

VIII. Dar cumplimiento a las resoluciones y/o sentencias judiciales
que tengan que ver con el estado civil de las personas registradas o
inscritas en las Oficialias del Registro Civil del Municipio;

IX. Determinar las guardias en dias festivos; y

X. Las demas que le sean necesarias para la realizacion de sus
funciones y le otorgue las Leyes y Reglamento.

Articulo 127.- La Direccion de Gobernacion Municipal:

I. Vigilar que se soliciten los permisos y pago correspondiente,
necesarios para la celebraciéon de las festividades populares de toda /
(/]

indole, instalacion de circos, carpas de espectaculos, bailes publicos,
juegos mecanicos y demas actividades comerciales que generen
ingresos a los particulares y que se ejerzan en via publica, inmuebles
o terrenos de propiedad municipal, particular, ejidal, comunal,
organizaciones y/o asociaciones civiles, de acuerdo al marco normativo
aplicables;

Il. En coordinacion con proteccién civil, seguridad publica y transito
municipal, vigilar que los espectaculos que se presenten en lugares
publicos, cumplan con las medidas de seguridad correspondientes; \
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D & [1. Vigilar que los establecimientos comerciales se sujeten al
=/ horario, establecido por la ley;
Y d
V. Determinar los horarios de venta, suministro o consumo de

bebidas alcohdlicas, en los establecimientos que determine la ley;

V. Dictaminar la clausura temporal o definitiva de los establecimientos :
que expenden bebidas alcohdlicas por faltas que lo ameriten:

VI. Supervisar el funcionamiento de los Mercados Publicos y
actividades de abasto, agrupando, ubicando y en su caso reubicando
los giros comerciales dentro de los mercados, asi como las condiciones
de higiene y seguridad en coordinacion con las dependencias
correspondientes;

VII. Inspeccionar, vigilar y controlar el funcionamiento de los
puestos fijos, semifijos o ambulantes que desarrollen su actividad
comercial en la via publica y areas comunes, asi como la prestacion de
servicios, vigilando que cuenten con las licencias y permisos que
avalen su legal funcionamiento;

VIII. Habilitar dias y horas habiles para las inspecciones,
notificaciones, y ejecuciones relativas al comercio en via publica, areas
comunes y comercio establecido.

IX. Retiro de las mercancias que estén ofertando sin la debida
autorizacion y las que se encuentren abandonadas en la via publica,
sea cual fuere su estado o naturaleza;

X.Supervisar que los espectaculos y diversiones publicas se
desarrollen conforme a las disposiciones legales aplicables;

XI. Levantar infracciones por incumplimiento a las leyes y
reglamentos municipales;
XII. Fomentar la capacitacion y actualizacion de los servidores

publicos de la dependencia, para garantizar el estricto cumplimiento de
la normatividad relacionada con su competencia;

XIIL Coordinar con las diferentes direcciones, en el ambito de su
competencia, con la prevencion y combate de la drogadiccion, la
prostitucion, la mal vivencia y demas actos antisociales que vayan en
contra de la moral y las buenas costumbres;

XIV. Regular los horarios de los negocios establecidos acorde a la \
normatividad vigente;
XV, Desarrollar las demas funciones inherentes al area de su

competencia, las que sefalen las disposiciones legales aplicables y las
asignadas directamente por el Presidente Municipal;

XVI. Expedir permisos mediante el pago correspondiente, para la
presentacion de espectaculos publicos.

Articulo 128.- Reglamentos, espectaculos y via publica, a cargo de la Direccion de
Gobernacion:

I. Impulsar la construccion y/o actualizacion de los Reglamentos y
Normatividad de la administracion publica municipal;
Il. Vigilar los negocios comerciales establecidos y detectar aquellos otros que

no estan legalmente autorizados; _
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1. Levantar infracciones por incumplimiento a las leyes y reglamentos
municipales;
V. Realizar el procedimiento econémico coactivo, ejecutando vy
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determinando un cobro que los constantes causantes adeudan al municipio,
de conformidad a las leyes y reglamentos respectivos:

V. Practicar inspecciones con el objeto de prever el exacto cumplimiento de
las disposiciones fiscales;

VI. Vigilara que se cumplan con los requisitos necesarios para la
expedicion de licencias a establecimientos comerciales de bebidas
alcoholicas, aplicando las sanciones que correspondan por violacién a los
preceptos legales respectivos;

/%

VIL. Estructurar un plan general de trabajo en concordancia con la

realidad actual del Municipio;

VIII. Remover al comercio ambulante que se instale en toda la zona

urbana de la cuidad de Tixtla de Guerrero, Guerrero: "
IX. Conceder permisos para la realizacién de todo tipo de eventos . l\
sociales, asi como hacer cumplir los horarios correspondientes para los $X

mismos;

X.Buscar y en su caso coordinar, sitios adecuados para la reubicacion e
instalacion del comercio ambulante, en coordinacion con el Ayuntamiento y la
direccion de Desarrollo Urbano y Obras Publicas municipales.

XL Planear la ubicacion mas conveniente para las ferias y/o fiestas que
se celebran en el municipio;

XIl. Presentar de manera periédica, un informe de labores por escrito al
Ayuntamiento municipal, a fin de que conozca su desempefio;

XIII. Establecer comunicacion cuando asi procede, con las dependencias
publicas de gobierno del Estado de Guerrero, con el propésito de ventilar toda
clase de asuntos relacionados con el comercio municipal; y

XIV. Las deméas que le asigne el Presidente Municipal y los
Reglamentos Municipales.

Articulo 129.- Archivo General

Es la instancia que permite guardar toda clase de informacién y documentos del
Gobierno Municipal de Tixtla de Guerrero, Guerrero y cumplira las finalidades que
aqui se especifican:

I. Ordenar toda informacion y documentacion existente, a fin de poder
utilizarla en los casos que mejor convenga en forma alfabética, por
asuntos, cronolégicamente, numéricamente y geograficamente;

Il. Ayudar a toda persona que requiera datos para una investigacion
academia, previa identificacion;

lll. Conservar, en un sitio seguro y adecuado, el total de su contenido.
IV. Clasificar la documentacion considerando como histérica, con el
proposito de tener un mejor acceso a la misma;

V. Darle por lo menos cada afio, un trabajo de mantenimiento y
conservacion del inmueble y al total de la documentacion archivada;
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VI. Rescatar y ordenar todo tipo de documentacion que resulte de interés
para la Presidencia Municipal.

Articulo 130.- Los Delegados Municipales tendran las siguientes funciones:

I. Sera los representantes directos del Presidente Municipal en su

respectiva comunidad;

Il. Cumplir con lo establecido en la Ley Orgénica Municipal para el \
Estado de Guerrero;

ll.Los delegados municipales rendiran un informe de labores por escrito
al H. Ayuntamiento y al Alcalde cuando estime conveniente.

V. Tendra la obligacién de administrar una delegacion Municipal
en una forma autofinanciable en su hacienda;

V. Contara con el auxilio de uno o mas comisarios de Policia en su
respectivo poblado, a fin de mantener la tranquilidad y seguridad de sus
habitantes y el orden publico en general;

VI. Recibir de parte de la Tesoreria Municipal, un dia de salario
minimo vigente cuando sea requerido por la autoridad Municipal para
tratar asuntos relacionados con su comunidad;

VII. Asistir, con puntualidad, a todas las reuniones que convoque
el Ayuntamiento y el Alcalde en turno. En caso de no poder asistir,
entonces acudira el segundo y/o tercer Delegado Municipal;

VI Podran valerse de cualquier medio de comunicacién para
reportar a la autoridad municipal o a la policia, cualquier incidente grave
gue padezca su poblado;

IX. Portar una credencial expedida por el H. Ayuntamiento
firmada por alcalde, con la finalidad de asegurarse toda clase de
facilidades en el desempefio de su labor.

X. Aportar toda clase de informacion referente a su labor, que solicita
una dependencia federal, estatal y/o municipal;

Xl. Recibir todo tipo de garantias legales para su proteccion
personal de parte del cabildo y el alcalde, asi como de la Policia
Municipal.

Articulo 133.- TESORERIA MUNICIPAL:

|. El Tesorero y/o tesorera.

Il. El Contador;

Ill. La Cajera

IV. El auxiliar de Ingresos

V. El auxiliar de egresos v;

V1. Los Contralores del ramo.

VII.El contador se responsabiliza de llevar el costo de todos los ingresos
gue se hagan, y vigilar que se asienten en el libro y registros auxiliares
para la preparacion de los informes financieros, asi como el control de
los pasivos contraidos y la elaboracion del Estado mensual de la
hacienda Municipal; y
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clasificara los comprobantes para efecto de aplicar las cuentas
correspondientes;
VIII. La cajera llevara el control diario de ingresos de la tesoreria
municipal, la elaboracién de los recibos oficiales por el cobro de

impuestos, derechos, productos, aprovechamientos, infracciones y
recaudacion de obras publicas. Formulara el corte diario de caja para su

deposito bancario oportuno.

IX. El jefe de ingresos se encargara del control de causantes, la

determinacion de los impuestos derechos productos, aprovechamientos \
y multas de conformidad con la ley de hacienda para los municipios del \\

estado, controlara y cobraré los documentos.
X. El jefe de egresos llevara el control de pagos y de las diferentes
partidas que se realicen del presupuesto de cada departamento, asi

como la revision de los comprobantes anexos a cada pago. '
Xl. Los controladores del ramo seran auxiliares en el area que les g
competan de la jefatura de ingresos. )\f\:\\\
Xll.Registrar oportunamente, en los libros respectivos, las operaciones — "*‘wt}-”
contables del Municipio, informando al Presidente Municipal, cuando ( e b OT
este lo requiera; Y %

XL Captar los ingresos por concepto del impuesto predial, de \64\’5“\ \
acuerdo al marco legal existente para este Ultimo; G
XIV. Supervisar y/o atender a los infractores; sancionarlos con las A2 \}i‘
multas y recargos, segun las facultades adecuadas por la misma ley; R \
XV. Programar los pagos de las obligaciones contraidas por las N

dependencias municipales, cerciorandose de que efectivamente estan
autorizados los gastos por el funcionario autorizado;

XVI. Coordinar la elaboracion del presupuesto anual de ingresos,
presentandolo al presidente municipal y al Ayuntamiento para su
autorizacion, con el propdsito de tener la oportuna aprobacion del
Congreso del Estado;

XVII. Elaborar el presupuesto de egresos para revision vy

aprobacion mediante cabildo. \
XVIII. Elaborar planes financieros para lograr la optima utilizacion

de los recursos econdmicos del Municipio;

XIX. Asesorar al Presidente Municipal y a los funcionarios en las

cuestiones financieras del Municipio;

XX. Administrar la deuda y el crédito del municipio;

XXI. Establecer criterios y procedimientos para el cumplimiento de

las obligaciones fiscales, de conformidad con la ley de Hacienda para

los Municipios del Estado de Guerrero;

XXII. Intervenir en la compra de adquisiciones de toda clase y; /
XXIII. Los demas que le atribuyen expresamente las disposiciones /
legales, el H. Ayuntamiento y/o el Presidente Municipal.

Articulo 140.- De la administracion del Mercado Municipal:
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D 2:} Para los efectos de este articulo se consideran mercados publicos, el lugar'o local,
,{,J‘l‘ sea o no propiedad del municipio de Tixtla de Guerrero, Guerrero, donde concurran
P una diversidad de comerciantes y consumidores en libre competencia, cuya oferta

y demanda se refiere principalmente a productos de primera necesidad.

La administracion de mercados publicos estara a cargo de un administrador, sera
nombrado por el Presidente Municipal y removido por este.

Tendra las siguientes funciones:

I. Las que sefiala la tesoreria municipal, la Ley de Hacienda para los
municipios del Estado; y la Ley Organica Municipal sobre |a Materia;

Il. Levantar el padrén y llevar el registro de los comerciantes gue integran los
mercados publicos;

[l. Levantar las actas por infracciones al reglamento y leyes
complementarias respectivamente:

V. Dividir el territorio del municipio y su cabecera en zonas de
marcados, y estas a su vez en lineas de recaudacion:;

V.Administrar el funcionamiento de los mercados publicos, propiedad del
municipio de Tixtla de Guerrero, Guerrero;

VL. Vigilar el cumplimiento de disposiciones legales en los mercados
publicos sea o no propiedad municipal;

VII. Imponer y ejecutar las sanciones que procedan a los infractores del
reglamento del mercado y municipios de Tixtla de Guerrero, Guerrero; y

VIII. En general todas aquellas que tengan relacién con sus
facultades que les asigne el Presidente Municipal.

Articulo 141.- De la Administracion de los Panteones:

La administracién de panteones correspondera al Ayuntamiento, a través de la
Secretaria General, conforme lo disponga la ley de panteones vigente en la entidad:

Al frente de la administracion de Panteones abra un administrador que sera
nombrado por el ayuntamiento, a propuesta del Presidente Municipal, y observara
las siguientes obligaciones:

I. Rendir semestralmente al Presidente Municipal, con copia a la tesoreria
municipal, un informe de las operaciones realizadas para llevar el archivo de la
administracion;

ll. Asignar a los empleados a su cargo, las labores que deben realizar:

lll. Llevar un registro, con los siguientes datos; nombre, sexo, edad y causa de
fallecimiento de la persona cuyo cadaver sea sepultado, asi mismo la clase, lote
y numero de |la fosa que se ocupe; y

IV. En general, aquellas que sean compatibles con su encargo, o que le asigne
el Presidente Municipal.

Articulo 142.- De |la Administracién del Rastro Municipal: Y
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La administracion del rastro municipal, estara a cargo de un administrador/ qije sera

nombrado por el Ayuntamiento a propuesta del Presidente Municipal; Cumplira las

siguientes funciones:

I Vigilar la administracién, orden, y buen funcionamiento de las instalaciones
del rastro municipal;

Il. Vigilar las funciones de matanza y todo lo que esté relacionado con el
ganado, carnes y productos del Rastro en General;

1. Facilitar a los usuarios los servicios necesarios para el sacrificio de animales:
IV.Verificar que el transporte sanitario de toda clase de productos de la
matanza se haga con la debida oportunidad;

V. Certificar que del rastro salgan tnicamente los productos que hayan sido
inspeccionados por las autoridades sanitarias.

VI.Ordenar la incineracién de las carnes y productos no apropiados para el
consumo de la poblacion;

VII. Otorgar entre los empleados a sus ordenes, las labores y actividades
que deberian desempefiar;

VIIIL. Aplicara las cuotas por derechos de sacrificios de aves y ganado,
enterando a la Tesoreria Municipal de los ingresos respectivos;

IX. Rendira a la brevedad posible, los informes correspondientes; y

X.En general, hara cumplir y cumplirda el Reglamento respectivo, y
acatara las disposiciones del Presidente Municipal.

Articulo 143.- El responsable de Cuenta publica o del control y ejercicio
presupuestales:

I. Remitir a la Auditoria Superior del Estado las cuentas, informes contables y
financieros mensuales dentro de los primeros quince dias habiles del mes
siguiente.

Il. Tener al dia los registros y controles que sean necesarios para la debida
captacion, resguardo y comprobacion de los ingresos y egresos.

I1l. Elaborar el presupuesto anual y sus proyecciones objetivas de cumplir.

V. Informar oportunamente al Ayuntamiento sobre las partidas que
estén proximas a agotarse, para los efectos que procedan.

V. Cuidar el buen orden y debida comprobacién de las cuentas de ingresos y

egresos.
VI. Realizar informes trimestrales, semestrales y anuales, asi como los
avances de gestion.

VIL Llenado de 6rdenes de pago para integrar expediente de la cuenta
publica

VIIIL Llenar en sistema de la Auditoria Superior del Estado la informacion
contable para emitir la caratula principal de la Cuenta Publica.

IX. Organizar libros de Cuenta Publica con la informacion de ingresos,

egresos y patrimonio;

Discrecion de los manejos contables y administrativos.
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W,
X.Vigilar y hacer cumplir la ley de Ingresos del Municipio, asi como la Ley
General de Contabilidad Gubernamental.

Xl Todo lo demas que se relacione con la Hacienda Publica Municipal o
que le encomienden las leyes o reglamentos.

Articulo 144.- La Oficialia Mayor tendra las siguientes funciones:

. El correcto desarrollo de las relaciones con los trabajadores del Municipio,
la vigilancia del cumplimiento del Reglamento Interior de Trabajo y la
Administracion de los Recursos Humanos Municipales;

Il. Supervisar el cumplimiento adecuado del horario de trabajo de los
empleados municipales, tomando en coordinacién con los directores de area,
las medidas conducentes al respecto;

[l Supervisar la capacitacion y buen desempefio del personal
municipal;

V. Efectuar en coordinacion con directores de area, Secretaria General,
Organo de Control Interno, Juridico y Tesoreria la contratacion, seleccion,
induccién y remocién del personal municipal; acciones que no podran
realizarse sin la autorizacion del Presidente municipal;

V. Participar conjuntamente con el Tesorero, en la elaboracion de las ndminas
correspondientes, vigilando la exacta aplicacion del presupuesto municipal en
cuanto a sueldos y gratificaciones del personal al servicio del municipio;

VI. Aplicar, controlar y vigilar las prestaciones econémicas, deportivas y
culturales que se otorguen a los empleados del municipio;
VII. Elaborar manuales de organizacion y procedimientos, programas e

instructivos para el adecuado funcionamiento de las diversas dependencias
municipales y del personal que en ellas elabora;

VIII. Supervisar la planeacion, el desarrollo y evaluacion de las
actividades de las distintas areas y coadyuvar al buen desempeiio del personal
municipal; y

IX. Aguellos que le asignen las Leyes, el Ayuntamiento y el Presidente
Municipal.

Articulo 145.- Departamento de Adquisiciones y Recursos Materiales:

I. Recabar los oficios de requerimientos de las diferentes areas de la
administracién publica municipal;

Il. Efectuar las compras de los materiales de oficina (papeleria), articulos de
limpieza, muebles, equipos de computo, que requiere el correcto
funcionamiento de la Administracion Publica Municipal, segun los
presupuestos de operacion e inversiones aprobadas en el presupuesto general
o conforme a las disposiciones giradas por el Presidente Municipal;

Ml Vigilar el almacenamiento adecuado y la correcta utilizacion de los
bienes adquiridos;

V. Registrar, reportar y solventar el mantenimiento de los equipos de
computo y vehiculos propiedad del Municipio;
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V. Registrar y reportar el mantenimiento, correctivo o preventivo, realizado a

cada unidad;

VI. Solicitar autorizacién para efectuar reparaciones y compra de

refacciones para los vehiculos oficiales cuando verifique la necesidad de la \(
reparacion;

Articulo. - 146.- La Direccion de Servicios Generales se encargara de:

I Controlar y vigilar los servicios que se requieran en Palacio Municipal y los
edificios donde se establezcan las dependericias administrativas del Municipio;
Il. Dar mantenimiento a las instalaciones del H. Ayuntamiento, sus recintos y
oficinas;

lll. Coordinacién de los actos protocolarios y eventos sociales, culturales,
deportivos, politicos, en que intervenga el Presidente Municipal u organice el
Ayuntamiento. En estas acciones debera prever audio, mobiliario, un
coordinador de eventos, nombrado por el Presidente Municipal, y

IV. Aquellos que le asigne las leyes y las demas que se le requieran, por el
Ayuntamiento y el Presidente Municipal.

Articulo 147.- Acciones de la Direccién de Turismo:

|. Disefiar acciones a favor del desarrollo turistico de la ciudad;

Il. Promover el establecimiento de nuevas empresas del sector turistico,
disponiendo de la infraestructura existente Yy, en su caso, impulsar el desarrollo
de la misma;

lll. Representar al Gobierno Municipal, por acuerdo del Presidente Municipal,
en las asambleas de Consejo, juntas directivas y comités técnicos de las
dependencias relacionadas con el sector turistico del Municipio;

IV. Dirigir y coordinar el funcionamiento técnico-administrativo del personal a
su cargo;

V. Fomentar entre los prestadores de servicios turisticos, servidores publicos y
comunidad en general una cultura turistica que lleve al Municipio a un lugar
como destino atractivo, hospitalario y seguro;

VI. Desarrollar y promover proyectos turisticos que permitan diversificar la
oferta turistica, propiciando el incremento de la afluencia del turismo nacional
hacia el Municipio;

VII. Difundir tradiciones y costumbres de la esencia Tixtleca;

VI Implementar estrategias que impulsen los diferentes tipos de turismo
en el municipio que son, turismo religioso, turismo gastronémico, turismo
histérico, turismo rural, turismo de naturaleza y orniturismo;

IX.Formular y difundir la informacién Municipal de turismo, asi como coordinar
la publicidad que en esta materia efecttien el Municipio y las que lleven a cabo
los sectores social y privado;

X. Establecer y operar los mecanismos de seguimiento y evaluacion de los
programas, proyectos y acciones en general, que se lleven a cabo en al ambito
de su competencia;

Xl.Llevar un registro de los prestadores de servicios turisticos, asi como llevar
las estadisticas en materia de turismo; y
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XIL Las demas que le sefialen las leyes, reglamentos otras
disposiciones juridicas de la materia, asi como las que le encomiende el

Presidente Municipal con relacién a sus competencias.
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Articulo 148.- Sera responsabilidad de la Direcciéon de Comercio y Desarrollo Econémico:

I. Autorizacion y expedicién de Licencias Comerciales de funcionamiento
para el ejercicio de cualquier actividad comercial; previa solicitud y
posteriormente la verificacion del establecimiento comercial.

Il. Vigilar que en el ejercicio de cualquier actividad comercial o de servicio no
se haga uso de la via publica, sin la autorizacién del Ayuntamiento y el pago
de los derechos correspondientes;

[ll. Expedir permisos para la instalacién de todo tipo de anuncios, mediante
el pago correspondiente, al igual que su clausura, retiro y vigilancia de los ya

instalados;

V. Aprobar el programa para espectaculos publicos, nimero de
localidades y tarifas; lo anterior en coordinacion con la Direccion de
Gobernacion;

V. Expedir, negar, revocar o autorizar licencias permanentes para la venta,
distribucion y suministro de bebidas alcoholicas de baja graduacién, en los
terminos de los convenios que se celebren con el Ejecutivo del Estado;

VI. Determinar la procedencia o no del Refrendo Anual de la licencia
para la venta de bebidas alcoholicas;
VII. Impulsar, coordinar y promover las actividades Comerciales,

Industriales, Agropecuarias y de pesca en todas sus ramas y en especial de
aquellas de interés general para la poblacién de fomento al turismo;

VIII. Servir de intermediario entre el gobierno municipal y las
Dependencias Federales y Estatales para fomentar el desarrollo econémico
en las actividades mencionadas; y

IX. Atender las solicitudes que se remitan a la direccién y que sean de
su competencia.

A) Administrador del Mercado Municipal. &
|

I. Vigilar la observancia y cumplimiento del Reglamento Municipal;

. Cumplir la doble funcién de Administrador@ e Inspector@ del
Mercado Municipal por la inexistencia de Inspectores;

1. Los empleados y trabajadores que presten sus servicios en el
Mercado Municipal estaran bajo las érdenes del administrador;

V. El Administrador del Mercado Municipal sera auxiliado por el

personal necesario que autorice el presupuesto de egresos, en el entendido //v
de que todos aquellos empleados que manejen fondos plblicos seran de Z :
confianza,; /
V. Vigilar que el ingreso del pisaje no disminuya, y si fuera el caso
atender y resolver la problematica que lo esta originando;

VI. Estar al pendiente de los trabajos que se pretendan realizar en el
Mercado Municipal a fin de que no se incurra en alguna irregularidad. Al
percatarse del inicio de trabajos de cualquier indole, es necesario requerirles

H. Ayuntamiento de Tixtla de Guerrero. Calle Ignacio Manuel Altamirano No. 17-b,
barrio de San Lucas, C.P 39170, Tixtla de Guerrero, Gro. tel. 754 4740095 g5




TIXTLA

iEs para todos!

GOBIERNO MUNICIPAL
2024-2027

una autorizacién por escrito y notificar al Director de Comercio y ARasto
Popular;
VII. Vigilar que los comerciantes respeten el tipo de Giro que se

H. AYUNTAMIENTO DE
TIXTLA DE GUERRERO

encuentra especificado en su Licencia de Funcionamiento, si no es asi,
notificar al director de Comercio y Abasto Popular para que se haga lo propio;
VIIL. Resolver la problematica que ocurre en el Mercado Municipal, tales
como:

a) Supervision de que los focos no estén fundidos y si fuera el caso
sustituirlos.

b) Realizar recorridos para verificar que el mercado se encuentre limpio
(mafiana y tarde), si no fuera asi, instruir a los intendentes para que realicen

su trabajo con mayor dedicacion vy si fuera necesario informar al Director de
Comercio y Abasto Popular para que se elabore un escrito.

C) Estar al pendiente que los comerciantes no excedan las medidas que
estan plasmadas en su licencia de Funcionamiento, si fuera el caso, notificar .
al Director de Comercio y Abasto Popular. & {g -
d) Evitar que los comerciantes ambulantes utilicen de manera irregular \T2
areas no permitidas (pasillos o Kiosco) lo cual puede hasta obstaculizar el \#:\
libre transito de las personas.

e) Hacer las solicitudes necesarias con el Vo. Bo. Del Director de (\
Comercio y Abasto Popular y si fuera el caso del Director de Gobernacion éb\}
Municipal, a fin de resolver las necesidades del Mercado Municipal. LN
f) Mediar diferencias entre los comerciantes a fin de mantener el orden '
publico y si para ello fuera necesario solicitar la intervencién del Director de
Comercio y Abasto Popular y del Direct@r de Gobernacion.

B) AREA SECRETARIAL

L. Integrar y actualizar el Padréon General de Comerciantes del
Municipio de Tixtla (Mercado y particulares);

Il. Atender y orientar a que la ciudadania que visite la Direccion para
que tenga una vision clara de que hacer para resolver su problematica;

M. Emitir los folios y/o o¢rdenes de pago correspondientes para
ingresarlo a la Tesoreria Municipal,

V. Elaborar las Licencias comerciales de funcionamiento en sus dos
modalidades: inicial y refrendo, tanto de los Comerciantes del Mercado y de
los negocios en general; y

V. Revisar en coordinacién con el Director de Comercio y Abasto
Popular la posibilidad de emitir una Licencia Inicial.

C) AUXILIAR ADMINISTRATIVO DE LA DIRECCION

|.  Recibir la correspondencia que llega a la Direccién de Comercio y Abasto
Popular.

Il. Archivar la Correspondencia de manera ordenada a fin de poderla localizar
a la brevedad los asuntos cuando sea necesario;
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IIl. Entregar la correspondencia recibida por la Direccion, a las diferentes Areas
correspondientes del H. Ayuntamiento Municipal Constitucional, asi como a las
Dependencias;

IV. Realizar supervisiones en coordinacion con el Director de Comercio y
Abasto Popular, el Administrador@ del Mercado Municipal y el Direct@r de
Gobernacion Municipal; Supervisar los establecimientos comerciales del
municipio a fin de invitarlos a que se regularicen tramitando su Licencia
Comercial de Funcionamiento;

V. Supervisar los Establecimientos Comerciales del Mercado Municipal a fin de
invitarlos a que se regularicen tramitando su Licencia Comercial de
Funcionamiento; y

VI. Asistir a reuniones donde se requiera la presencia de personal de Direccion
de Comercio y Abasto Popular.

D) AUXILIAR ADMINISTRATIVO DE LA ADMINISTRACION DEL MERCADO

l. Recibir la correspondencia que llega a la Administracién del Mercado
Municipal;

Il. Cobrar en caso de que algun@s de las cobrador@s del Mercado Municipal
por cualquier causa no haya asistido a laborar;

1. Cubrir a algdn intendente en caso de que por cualquier motivo no se haya
presentado a laborar;

IV. Mantener limpia, la oficina de la Administracién del mercado Municipal y la
bodega adjunta a la misma; y

V. Asistir a eventos a los que fuera convocada la Direcciéon de Comercio y
Abasto Popular.

E) COBRADORES (AS)

l. - Recorrer el Mercado Municipal y areas autorizadas para vendedores a fin de
cobrar el pisaje diariamente;

Il. Reportar cualquier anomalia o problematica al Administrador (a) afin de dar
pronta solucién al problema localizado.

lll. Entregar correspondencia tanto en la Administracion y/o Direccion de
Comercio y a los comerciantes vy;

IV. Asistir a eventos a los que fuera convocada la Direccién de Comercio y
Abasto Popular.

F) VELADORES

. Vigilar por la noche el Mercado Municipal a fin de evitar que se susciten
robos o actividades no autorizadas en el mismo;

Il. Pedir si fuera necesario el apoyo de los elementos de Seguridad Publica del
Municipio;

lll. Reportar al (a) Administrador (a) a primera hora del dia las situaciones gque
se hayan suscitado durante la noche-madrugada préxima anterior.

Articulo 149.- Direccién de Desarrollo Rural:

)
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! Es la dependencia encargada de establecer e instrumentar las politicas, estrategias,
' p g
= acciones y programas tendientes a lograr el mejoramiento del nivel de vida de los
(i pobladores de la zonarural, y le corresponde el despacho de los siguientes asuntos.

I Elaborar, promover y coordinar los programas para el fortalecimiento,
estimulo de las zonas rurales del Municipio;

Il.  Asesorar y capacitar al sector rural en temas relacionados con el desarrollo
y para el crecimiento de las actividades econdmicas o en la ejecucion de
proyectos para mejorar la economia familiar;

Ill. Implementar programas orientados al desarrollo de las actividades agricolas
y ganaderas, asi como relacionadas con el aprovechamiento del campo;

IV. Promover la creacion de los consejos municipales para el desarrollo rural
sustentable, para apoyar con proyectos productivos que beneficien a las
personas del medio rural;

V.  Disefiar y operar proyectos para fomentar el cultivo, produccion vy
comercializacion de productos y subproductos agricolas y agroindustriales
dentro y fuera del municipio;

VI.  Promover reuniones con productores agropecuarios de las diferentes lineas
de produccion, para analizar propuestas, seguimientos y evaluaciones de
los programas aplicados a la zona rural, lo mismo que proyectos

productivos;

VII.  Gestionar ante las autoridades Federales y Estatales, los beneficios de
programas sectoriales para el apoyo al campo, agricola, ganadero y
pesquero;

VIIl.  Trabajar coordinadamente con la asociacion ganadera local para la

implementacion de la ley de la materia;

IX.  Promover programas de apoyo para fomentar la produccion, cria, engorda,
y comercializacion de las especies animales de la zona rural del Municipio;
Y

X.  Las demas que le sefialen como de su competencia las leyes, reglamentos
y otras disposiciones juridicas vigentes, correspondiente a la materia del
desarrollo rural.
asi como aquello que especificamente le encomiende el C. Presidente
Municipal, a quien informara oportunamente de las gestiones realizadas y
resultados obtenidos.

Articulo 150.- Direccién del Bienestar:

|. Generar un padron de beneficiarios de programas para analizar, focalizar y
expandir su cobertura en el Municipio;

Il. Proponer las politicas y programas que garanticen el bienestar a fin de
mejorar la calidad de vida de la poblacion;

IIl. Dirigir la politica social de la Administracion Pablica Municipal por medio de
las acciones y proyectos;

V. Impulsar el mejoramiento de las condiciones de vida de la poblacion;
V. Promover la celebracion de convenios y acuerdos de colaboracién con el
Gobierno Federal y Estatal para establecer e implementar acciones en materia
social,
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VL. Apoyar la realizacion y difusion de proyectos, investigaciones,
diagndsticos, informes y estudios necesarios para fortalecer las politicas
publicas, programas y acciones que incidan en el desarrollo del bienestar:

VII. Ejecutar los proyectos y acciones para atender las demandas y
necesidades de las comunidades indigenas, asi como la preservacion de sus
tradiciones en coordinacion con las instancias federales y locales
correspondientes;

Articulo 151.- Direccién de Salud Municipal:

.- Promover la prestacion y vigilancia de los servicios de salud publica para
elevar la calidad de vida de la poblacién;

Il. Participar en los programas nacionales y estatales de salud publica;

lll. Crear comités de salud no Gubernamentales integrados por la poblacion,
para incorporar la participacion ciudadana y asegurar a los usuarios la mayor
eficiencia en la prestacion de servicios;

IV. Crear una cultura de participacion ciudadana de limpieza de la comunidad:
V. Hacer inspecciones para el cumplimiento de las normas sanitarias,
adecuadas en los establecimientos siguientes:

* Expendios de alimentos.

* Criaderos de animales.

* Prestadores de servicios de atencion de salud;

* Expendedores de medicamentos vy;

+ Otros que pongan en riesgo la salud de los ciudadanos.

VI. Crear una cultura de medicina preventiva en la ciudadania a través de:

a) Campafias de educacion y fomento a la salud

b) Capacitacion de promotores de salud

c) El manejo adecuado de desechos organicos inorganicos, biolégicos
quimicos y tdxicos;

VII. Reglamentar y regular los servicios de atencion pre hospitalarios y
de medicina alternativa y tradicional;
VIII. Vigilar 'y controlar el uso adecuando de medicamentos,

estupefacientes, sustancias psicotropicas, plaguicidas, fertilizantes, fuentes de
adicciones, sustancias toxicas o peligrosas.

IX. Apoyar la evaluacion de los programas de salud de la comunidad:;

X. Establecer mecanismos eficientes de coordinacion, con otras dependencias
en la atencion de problemas de salud, particularmente en problemas de
saneamiento ambiental;

Xl. Mejorar los sistemas de control y vigilancia sanitaria, sobre funcionamientos
de servicios proporcionados a la poblacion, sea publico, social o privado;

XII. Vigilar la adecuada, organizacion y operacion de los servicios de
atencion medica materno infantil, planificacién familiar y salud mental;

XIII. Fomentar la orientacion y vigilancia en materia de nutricion;

XIV. La preservacion y control de enfermedades transmisibles, no
transmisibles y accidentes;

XV. Elaborar programas contra el alcoholismo, el tabaquismo y la

drogadiccion;
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XVI. Impulsar, coordinar y vigilar el ejercicio de las actividades

profesionales y auxiliares para la salud;

XVII. Vigilancia y control sanitario del uso de equipos mecanicos, protesis, \

agentes de diagnéstico, insumos de usos odontolégicos, materiales
quirdrgicos, depuracion, productos higiénicos y el de los establecimientos y
consultorios dedicados a ese proceso:

XVIII. El control sanitario de cadaveres de seres humanos:

XIX. El control de plagas y fauna nociva;

XX. Impulsar programas de prevencién en el consumo de drogas
ilegales y Sanidad Municipal; y

XXI. Las demas que les confieran las leyes de la materia.

Articulo 152.- Direccion de Educacion:

|. Conocer de manera clara y absoluta las condiciones, procedimientos y
normas de los programas de los gobiernos federal y estatal del area educativa;
1. Efectuar de acuerdo a los procedimientos legales, Ia organizacion y
desarrollo de cada uno de los programas vigentes de los gobiernos federal y
estatal en materia educativa;

1. Elaborar y disefiar proyectos encaminados a fortalecer y mejorar
resultados en la aplicacién de los programas de educacion en apoyo al

municipio;

V. Asesorar y tramitar para los estudiantes de escasos recursos
economicos, becas que apoyen su educacioén y superacion:

V. Dirigir, vigilar y conservar las bibliotecas del Gobierno, promoviendo
la asistencia de la poblacién a los mismos espacios publicos;

VI. Llevar a cabo las acciones que sean necesarias para fomentar el
acervo bibliografico con que cuenta el Municipio;

VII. Fomentar, planear, propiciar, realizar y vigilar las actividades
educativas en el municipio;

VIIL. Difundir las actividades educativas del Gobierno Municipal a través
de los medios masivos de comunicacion;

IX. Organizar la participacion del Gobierno Municipal en competencias
educativas intermunicipales y estatales y toda clase de eventos educativos:
X. Las demas que determinen como su competencia el Presidente
Municipal y las leyes y reglamentos vigentes:

XI. Cooperar con el Gobierno del Estado en la construccion,

conservacion, mejoramiento, mantenimiento y dotacion de equipo basico de
los edificios escolares oficiales, en orden a su presupuesto, previo acuerdo del
Ayuntamiento a propuesta del Presidente Municipal y/o la Comisién de
Educacién.

XIl. Cooperar con las autoridades escolares en la atencién de los
servicios de salubridad e higiene y seguridad de las escuelas de educacion
publica de su jurisdiccién, conforme a su presupuesto;

XII. Establecer y sostener servicios de vigilancia escolar;

XIV. Promover y coordinar con las autoridades competentes la realizacion
de programas de educacién para la salud y mejoramiento del ambiente, asi
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como campafias para prevenir, combatir y erradicar la drogadiccion, el
alcoholismo y el tabaquismo,

XV. Promover el mejoramiento de la nutricion de las nifias y ninos,
mediante la asesoria con profesionales de la salud y con dependencias afines
del Ejecutivo del Estado;

XVI. Promover la educacién para los adultos;

XVII. Ejecutar y vigilar el cumplimiento de los Convenios que en materia
educativa celebre el Municipio con los Gobiernos Estatal y Federal,
Municipales y con otras entidades federativas;

XVIIl.  Establecer y consolidar compromisos con asociaciones civiles y
empresas, encausados a disminuir el rezago educativo a partir del
aprovechamiento de los diversos recursos humanos y financieros de los que
disponen;

XIX. Promover y fomentar los programas de arraigo en la comunidad para
educandos y educadores; y

XX. Todas aquellas que en forma especifica les asigne. La Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos, la Ley General de Educacion la
Constitucién Local, La Ley de Educacién del Estado de Guerrero y el presente
reglamento.

Articulo 153.- Direccién de Artes, Cultura y Actividades Civicas:

|. Coordinar permanentemente con el gobierno del estado a través de la
Secretaria de Cultura y esta direccion, trabajos que competen al municipio de
acuerdo al calendario civico existente.

Il. Coordinar con la Direcciéon de Educacion, con la responsable de bibliotecas
y con otras dependencias publicas acciones para promover la cultura desde
diferentes ambitos;

Ill. Mantener comunicacion con otros Estados y municipios para lograr lazos de
intercambios culturales; )
IV. Realizacion de congresos, asambleas, reuniones, eventos, competencias y
concursos de caracter cientifico, técnico, cultural, educativo y artistico;

V. Organizar y controlar el registro de la propiedad literaria y artistica;
VI.Estimular el desarrollo del teatro y organizar concursos para autores y

escenografos;

VI, Formular el catalogo del patrimonio historico municipal, asi como
elaborar y manejar el catalogo de los monumentos nacionales;

VIII. Administrar  museos  histéricos, = arqueoldgicos,  artisticos,

pinacotecas, galerias, procurando su integridad y conservacién de los tesoros
artisticos e historicos del patrimonio cultural, ademas de proteger monumentos
arqueologicos, objetos histéricos, artisticos, ruinas prehispanicas y coloniales,
como también lugares histéricos o de interés por su belleza natural;

IX.En coordinacion con la direccion de servicios plblicos y previa autorizacién
del Instituto Nacional de Antropologia e Historia; se llevara acabo el
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Articulo 154.- Direccién de Cultura Fisica y Deportes:

Articulo 155.- Direccion de la Juventud:
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mantenimiento y restauracién que sea necesaria en los monumentos del

municipio; '

X. Organizar exposiciones artisticas, ferias, certamenes, CONCUrsos,

audiciones, representaciones teatrales y exhibiciones cinematograficas de

interés cultural;
Xl. Las demas aplicables a su razon de ser.

I. Procurar incrementar la calidad de vida de la Comunidad a través de
la practica del deporte;

Il. Establecer el deporte y la actividad fisica como punto fundamental
en la vida cotidiana del Municipio;

1. Planificar, coordinar, dirigir, evaluar, analizar y recomendar
todas las politicas que, en materia deportiva, recreativa y de salud que
se desarrollan en el municipio;

V. Desarrollar el deporte formativo, recreativo y la actividad fisica
como fuente de salud y educacion;

V. Incentivar el deporte de alta competencia en el municipio;

VI. Coordinar y supervisar la participacion de las
representaciones del Municipio en eventos deportivos, organizados por
entidades deportivas Estatales, Nacionales e incluso Internacionales;
VII. Administrar y controlar el cuidado de las instalaciones
deportivas del Municipio;

VIII. Supervisar, evaluar y controlar las actividades que se
desarrollen en las misma;

IX. Implementar la actividad fisica deportiva al personal del H.
Ayuntamiento para promover, cuidar y conservar la salud;

X. Velar por el desarrollo del deporte en el Municipio elaborando
programas de promocién, orientacién y mejoramiento deportivo; y

XI. En general cualquier otra actividad que sea asignada por el
H. Ayuntamiento en materia de deporte.

|. Definir e instrumentar politicas que permitan incorporar plenamente a la

juventud al desarrollo del municipio;

Il. Promover coordinadamente con las Dependencias y Entidades en el ambito

de sus respectivas competencias, las acciones destinadas a mejorar el nivel

de vida de la juventud, asi como sus expectativas sociales, culturales y

derechos;

1. Fungir como representante del Presidente Municipal en materia de ~
N

juventud ante el Gobierno Federal y Estatal, organizaciones privadas, sociales
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Yy organismos internacionales, asi como en foros, convenciones, encuentros y
demas reuniones en las que le solicite su participacion;

V. Coordinar programas con empresas privadas y publicas, para la
capacitacion y colocacion laboral de jovenes, a efecto de disminuir el
desempleo, fortalecer su economia y encausarlos hacia un mejor desarrollo;
V. Propiciar la creacion de espacios culturales y artisticos donde la juventud
pueda desarrollar sus cualidades en coordinacién con la Direccién de
Educacion;

VI. Coadyuvar con diferentes instituciones, tanto a nivel Federal y
Estatal, buscando la obtencién de becas para jovenes con bajos recursos
economicos, que demuestren aptitudes sobresalientes:

VII. Impulsar la incorporacion de los jévenes que no sepan leer ni escribir,
en programas de alfabetizacion en coordinacién con la Direccién de
Educacidn;

VL. Celebrar convenios en el ambito de su competencia, previa
autorizacion del Presidente Municipal, con instituciones juveniles Estatales y
Federales;

IX. Desarrollar las demas funciones inherentes al 4rea de su
competencia, las que sefalen las disposiciones legales aplicables y las
asignadas directamente por el presidente municipal; y

X. Las demas solicitadas por el presidente.

Articulo 156.- Direccidn de Ecologia y Desarrollo Ambiental:

I. Formular, proponer, coordinar y ejecutar proyectos, planes y programas en
la materia;

Il. Concientizar y educar a la ciudadania, (nifios, jovenes, padres de familia).
En el cuidado del medio ambiente, a través de diferentes actividades como:
platicas, conferencias, campanas, cursos, plenarias, capacitaciones etc.;

IIl. Suscitar un desarrollo integral y ecolégico entre la sociedad adolescente a
través de asesorias permanentes, de actividades ecolégicas;

V. Promover, fomentar y practicar la educaciéon ambiental en nuestra
vida diaria;

V. Procurar la preservacion de espacios verdes y rescatarlos:

VI. Concientizar la preservacion de lagos, bosques, animales en
extincién y zonas turisticas.

VII. Apoyar a comunidades y colonias de nuestro Municipio en campafas
de limpieza y préacticas de cuidado del medio ambiente;

VIII. Organizar y apoyar a las asociaciones civiles y escuelas de nivel

basico, medio superior y superior con platicas, conferencias, plenarias, talleres,
acerca de educacion ambiental;

IX. Supervisar y mantener las areas verdes de nuestro Municipio;
X. Promover y realizar campanias de reforestacion en todo nuestro Municipio;
Xl. Mantener un registro escrito de las areas verdes y protegidas del

Municipio, para protegerlas y preservarlas;
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XII. Iniciar y coordinar la celebracion de eventos conn\ﬁemorativos de
ecologia;
XIII. Originar la vinculacion con dependencias, entidades privadas y
publicas, para la difusion de las actividades del Instituto de Ecologia y Medio
Ambiente; y

Las demas inherentes a la materia

Articulo 157.- Direccién de Asuntos Indigenas y Atencién a Comunidades v Migrantes:

I.  Realizar reuniones con ciudadanos indigenas;

ll. Gestionar programas de apoyo a través de la Instituto Nacional de los
Pueblos Indigenas (INPI);

[ll. Notificar mediante oficio a los comisarios municipales para realizar
reuniones en comunidades indigenas;

IV. Dar a conocer los programas de las dependencias de los tres niveles de
Gobierno, Federal, Estatal y Municipal;

V. Solicitar ante la presidencia municipal, recursos para traslado a las
comunidades indigenas, o a la ciudad de Chilpancingo ante dependencias;

VI. Atender solicitudes que hagan de manera individual y en grupos de trabajo
o proyectos productivos en comunidades indigenas.

Articulo 158.- Oficialia Mavyor:

I. Recibir las quejas de la poblacion y remitirlas a la comisién de derechos
humanos del Estado de Guerrero, por conducto de sus visitadoras, conforme
al reglamento interno de este organismo;

II.Informar a la comisién de derechos humanos del Estado acerca de
presumibles violaciones a los derechos humanos, por actos u omisiones de
naturaleza administrativa por parte de cualquier autoridad o servidor publico
del Municipio de Tixtla;

[l Conciliar, con la anuencia de la comision, las quejas que por su
naturaleza estrictamente administrativa lo permitan;

V. Darle seguimiento a las recomendaciones que el organismo Estatal
emita a las autoridades o servidores publicos del H. Ayuntamiento de Tixtla
Guerrero;

V. Vigilar que se elaboren y rindan oportunamente, los informes que la
Comision de Derechos Humanos del Estado de Guerrero solicite a las
autoridades del Municipio de Tixtla, los cuales deberan contener la firma del
servidor publico respectivo.

VL. Promover el respeto a los derechos humanos por parte de los
servidores publicos del H. Ayuntamiento de Tixtla, por medio de cursos de
capacitacion y actualizacion;

VII. Fortalecer, dentro del territorio municipal, la practica del respeto a los
derechos humanos, con la participacion en su caso, de los organismos no
gubernamentales del Municipio de Tixtla.

VI Trabajar conjuntamente el enlace municipal con la Comision de
Derechos Humanos del Estado de Guerrero, para dar seguimiento a los

procedimientos iniciados;
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IX. Asesorar a las personas, en especial a los menores, personas de la
tercera edad, indigenas, discapacitados y detenidos o arrestados por
autoridades municipales, en la comision de faltas administrativas, a fin de que
le sean respetados sus derechos humanos:

X. Promover cursos de capacitacion para el personal en coordinacion con la
Comision de Derechos Humanos del Estado de Guerrero, para fomentar el
respeto a los derechos humanos por parte de los servidores publicos de este
Ayuntamiento;

XI. Proponer acuerdos y circulares que orienten a los servidores publicos
del H. Ayuntamiento de Tixtla, para que, durante el desempefio de sus
funciones, actlien con pleno respeto a los derechos humanos;

XII. Fortalecer, dentro del territorio municipal, la practica del respeto a los
derechos humanos, con la participacion, en su caso, de los organismos no
gubernamentales del Municipio de Tixtla:

XIII. Asesorar a las personas, en especial a los menores, personas de la
tercera edad, indigenas, discapacitados y detenidos o arrestados por
autoridades municipales, en la comisién de faltas administrativas, a fin de que
le sean respetados sus derechos humanos:

XIV. Organizar actividades dirigidas a la poblacion en general, a efecto de
promover el fortalecimiento de la cultura de los derechos humanos: y

XV. Las demas que le sefialen expresamente el H. Ayuntamiento, el
presidente municipal, las leyes, reglamentos y disposiciones juridicas
aplicables.
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Articulo 159.- Direccion de Seguridad Publica Municipal de Tixtla de Guerrero:

Es una dependencia de la administracion municipal, designada a mantener el orden
publico dentro del territorio del municipio, asi como proteger los intereses de la
sociedad y de los individuos que la componen.

I.- La policia de Tixtla de Guerrero, depende del Presidente Municipal, a quien
corresponde el mando supremo, de conformidad con lo dispuesto por la Ley
Organica Municipal, la dependencia estara en coordinacién, para fines logisticos y
operativos de la Direccion de Seguridad Publica Estatal. Es responsabilidad de la
corporacion, la seguridad personal del Presidente Municipal, brindandole la
proteccion necesaria en sus presentaciones publicas, desplazamientos y
residencia.

Il.- La policia de Tixtla de Guerrero, con facultades propias y como auxiliar de otras
autoridades, tomara la injerencia que le corresponda en las siguientes materias;
seguridad publica, cultos, educacion, salubridad publica, asi como dénde sea
solicitada y necesaria su presencia.

IIl.- La injerencia de la policia en las materias sefialadas en el articulo anterior, sera
aquella que la sefale expresamente el Bando de Policia y Buen Gobierno: el de
policia, transito y el presente reglamento.
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IV.- Tratdndose de casos flagrantes, cuando un delincuente sea sorprendido, se
procedera a la detencién del responsable para ponerlo inmediatamente a
disposicion del Ministerio Publico correspondiente, haciéndose acompafiar de los
testigos que hayan intervenido en el caso.

V.- En caso de tener conocimiento de incendio, derrumbes, explosiones o
accidentes por transito de vehiculos, de inmediato la policia debera comunicarse
con proteccion civil (cuerpo de bomberos) y transito municipal, para que acudan al
lugar del siniestro a combatir la propagacion del mismo: entre tanto tomara las
medidas de emergencias necesarias, en coordinacion con las demas corporaciones
respectivas, para impedir que se detengan o transiten por las proximidades del lugar
del suceso, personas y vehiculos cuya seguridad este en peligro.

V.- Tratandose de infracciones al Bando de Policia y Buen Gobierno, en cuyo
conocimiento debe tener Intervencion la Policia, se remitira ante el juez calificador,
quien procedera a tomar conocimiento del caso y a imponer cuando asi sea
pertinente, la sancién respectiva.

VIl.- La Policia no podra detener a cualquier persona sin tener fundamento legal.

VIIL- Por ningtn motivo podra la Policia retener a una persona mas del tiempo
establecido, por el bando de policia y buen gobierno municipal.

IX.- Para ser miembro de la Policia Municipal de Tixtla de Guerrero, se requiere:

a) Ser mexicano por nacionalidad.
b) Tener cumplidos 18 afios y en pleno ejercicio de sus derechos civiles y
politicos;
c) Saber leer y escribir;
d) No tener antecedentes penales, ni estar sujeto a cualquier
proceso juridico;
e) Tener buena salud fisica y mental.
X.- Para los efectos del mando jerarquico y de comisién, los miembros de la policia
tendran las siguientes jerarquias:

Director general.
Oficiales.
Sub-oficiales.
Policia primero.
Policia segundo.
f) Policia tercero.
g) Policia preventivo.
Xl.- Los elementos integrantes de la policia de Tixtla de Guerrero, observaran las
siguientes normas:

© QO 0O T Q
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Llevar el cumplimiento, siendo leal al Gobierno Municipal, observando en todo
momento una conducta ejemplar.
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Ajustar su conducta a la disciplina, a la subordinacién de sus superiores, el respeto
a las autoridades, teniendo absoluta consideracion y respeto para el ciudadano.

El superior del mando jerarquico, debera proceder en forma justa y enérgica en el
cumplimiento de sus obligaciones, procurando ganarse el respeto y la estima de
sus subordinados:

El superior del mando jerarquico, sera responsable del orden de la fuerza que
mandara, asi como el cumplimiento de las obligaciones del servicio;

El superior del mando jerarquico, procurara el cumplimiento con el deber, las leyes,
reglamentos y 6rdenes emanadas de la superioridad.

Demostrar aptitud, en el cumplimiento de sus obligaciones, respeto para su persona |
y para todos los demas sin excepcion.

Coordinar en actos oficiales de la federacion y el Estado. =3 \
Representar con dignidad a la Ley y autoridad; (
Cumplir las ordenes superiores en la forma y términos en que le sean comunicadas; | $ W\
Dar aviso oportuno a su superior cuando se ausente por causas justificadas; \ ‘}\
Rendir informes y novedades a sus superiores con oportunidad y veracidad:
Evitar la evasion de los detenidos que estan bajo custodia;

Asistir a la capacitacién y a los entrenamientos que se ordenen:

Observar cuidadosamente todos los lugares y/o que a su juicio o por

instrucciones superiores, deben ser vigilados, sin conversar con

persona alguna, excepto cuando le soliciten o reciben informes

relacionados con el servicio;

Respetar la inmunidad de los diplomaticos y el fuero de los altos funcionarios
publicos;

Intervenir en las disputas que se susciten entre dos 0 mas personas imponiendo su
autoridad en forma conciliatoria; en caso que reincidan, los deberan conducir a lo
dispuesto por el Bando de Policia y Buen Gobierno;

Entregar a la direccion de seguridad publica municipal, los muebles u objetos que
encuentren extraviados, en la via publica y;

Se concentraran en la direccion de seguridad publica municipal, aun cuando se
encuentre franco, en auxilio de su corporacion cuando asi se lo soliciten.

Xll. Los miembros de la Policia Municipal tendran estrictamente prohibido lo
siguiente;

a) Aceptar todo compromiso que implique deshonor o falta de disciplina;
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b) Murmurar con motivo de las disposiciones superiores o de\ las
obligaciones que les imponga el servicio. Cuando tuvieran queja, podran

demandar justicia ante el superior jerarquico que corresponda;

c) Intervenir directamente en asuntos de caracter politico, sin menoscabo
de sus derechos ciudadanos, debiendo ajustarse a sus disposiciones
reglamentarias sobre el particular;

d) Entrar en establecimientos donde se ingieran bebidas alcohdlicas, fuera
de su servicio portando el uniforme de la institucion;

e) Participar en actos publicos, donde se denigre a la corporacion, al
Gobierno o a la Leyes que rigen al pais;

f) Abandonar el servicio con la comision que desempefia, sin previa
autorizacion;

g) Recibir regalos y dadivas de cualquier especie, asi como aceptar
ofrecimiento o promesa de cualquier accidén u omision con motivo de sus
funciones;

h) Presentarse al servicio o comision en estado de ebriedad o con aliento
alcohdlico, asi como ingerir bebidas embriagantes estando en servicio;

i) Apropiarse de objetos y pertenencias de las personas que sean
detenidas;

j) Revelar datos u érdenes confidenciales que reciban de sus superiores;

k) Cometer cualquier acto de Indisciplina o Abuso de autoridad en el
servicio o fuera de él;

l) Valerse de su Investidura para cometer cualquier acto que no sea de su
competencia;

m) Poner en libertad a los detenidos sin autorizacion;

n) Rendir informes falsos a sus superiores respecto a los servicios y
comisiones que le sean encomendados.

o) En general, violar las Leyes, Reglamentos y demas disposiciones de
orden civil o administrativos.

XllIl. El director de la corporacion tendra el mando de la policia siendo nombrado,
a propuesta del presidente municipal, por el H. Ayuntamiento.

XIV. El director administrara y organizara las fuerzas a su mando, con el auxilio
de los Oficiales.

XV. El director de Seguridad Publica, tiene el deber de conservar la paz publica,

evitar los delitos, cooperar con las autoridades Ministeriales y judiciales, proteger \

los derechos de las personas fisicas y morales, y velar por la libertad y el respeto

de las garantias individuales, haciendo para ello uso de su autoridad y de los

elementos que estan a sus érdenes; ,

XVI. Para la prevencion y represion de las infracciones a los Reglamentos
Gubernamentales de Policia y cualquiera otra disposicion de observancia
general, el Director acatara las disposiciones de instruccion que recibiera del
Presidente Municipal.

XVII. El director, conservara una completa ecuanimidad en todos los
asuntos de su competencia, empleando la persuasion y otros medios adecuados
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& que no causen dafio a las personas o a sus bienes, pero usara de su autoridad
/ siempre que sea necesario, hacer respetar la Ley.

XVIII. El director, cumplird y hara cumplir el presente Ordenamiento y
demas leyes complementarias.

XIX. El Oficial y sub-oficiales en su caso, sustituiran las faltas temporales del
Director.

XX. El Oficial y sub-oficial tendran bajo su custodia e inspeccién a todos los
elementos policiacos y los servicios que presta la corporacioén.

XXI. El director, establecera, de acuerdo a los reglamentos y por conducto de los
oficiales y sub-oficiales, la organizacién y funcionamiento de los diferentes
servicios que integran a la Policia' Municipal;

XXII. El director convocara normalmente, una vez por semana a los
Oficiales y sub-oficiales a su cargo para escuchar sus opiniones respecto de los
problemas del servicio, y para coordinar el funcionamiento adecuado de la
corporacion, con el propésito de que se dicten las resoluciones pertinentes

XXIII. La policia municipal, tendra para su funcionamiento los siguientes
servicios:

a) Administracion;

b) Técnicos;

¢) Comunicaciones e;

d) Instruccion;y

e) Vigilancia.
XXIV. El servicio de administracién, debera mantenerse funcionando con
eficiencia todas las oficinas y dependencias que integran la policia.

XXV. El servicio técnico, es el encargado de estudiar y proporcionar el
mando, las soluciones que estime convenientes, llevando el control, estudio y
ejecucion de las acciones y estrategias que se deben manejar. Este servicio
estara a cargo de un subcomandante.

XXVI. El Servicio de Comunicaciones, es el responsable de mantener,
coordinar y establecer las comunicaciones escritas, verbales, radiales o por
cualquier medio digital entre los elementos policiacos y servicios, proporcionando
ayuda a las corporaciones de servicio publico y social del Municipio. Al frente de
este servicio estara un Sub-oficial.

XXVII. Es facultad del presidente municipal, conceder a los miembros de la
Policia todo género de licencias, podra delegar esta funcion en el director.

XXVIIL. La antigliedad para los elementos de la policia, se contara a partir de
la fecha en que haya causado alta en esta dependencia del Gobierno Municipal.

XXIX. Los ascensos a los miembros de la Policia de Tixtla de Guerrero, los
concedera el Presidente Municipal, a propuesta del director, tomando en cuenta
su capacidad, disciplina y a antigiiedad.
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D g: XXX. Los correctivos disciplinarios que se aplicaran a los miembros de la
i 4’:{ Policia, con el propésito de perfeccionar y fortalecer la disciplina dentro de esa
> corporacion, seran los siguientes:

a) Amonestacion verbal o escrita cuando se haya cometido una falta y sera

aplicada por el superior inmediato;
b) El arresto sera hasta por 15 dias, se aplicara por faltas graves, ordenada
por el Director, comunicandolo por escrito.

c) La suspension de sus labores, hasta por 15 dias sin goce de sueldo, por
incurrir en faltas graves; siendo el Presidente Municipal o el funcionario que
el designe, el unico que debera aplicar esta sancién, haciéndolo del
conocimiento del interesado por escrito, y; Baja de la corporacién, sancién
que aplicara el Presidente Municipal a propuesta del Director, el elemento
policiaco que por sus actos o reincidencias denigra o sea nocivo para la

s

Policia, haciendo del conocimiento al interesado por escrito. A
XXXI. El superior que encuentre a un elemento de la policia en estado de NN '
ebriedad, ordenara su detencion para evitar que cometa algiin desorden; VAN
sancionandolo por esa falta. f\

XXXII. Cuando un elemento de la policia encuentra a un subalterno &DD\\\

escandalizando en un sitio publico, lo hara detener en el acto, si el infractor fuera \ \
de igual o superior jerarquico, dara parte inmediata al director. \ {1\\

XXX, De las sanciones que se impongan y que se hagan saber por escrito, \
se remitiran una copia al expediente del elemento infractor.

XXXIV. Al elemento que falte a sus labores y retina tres faltas injustificadas
en el término de un mes, se le dara de baja en los términos de la Ley Federal del
Trabajo.

XXXV. El Presidente Municipal, a propuesta del Director, podra premiar a los
miembros de la Policia Municipal que por su heroismo, constancia o virtudes se
hagan acreedores a honorificas distinciones. Se premiara de la siguiente
manera:

a) Condecoracion especial.

b) Asensos jerarquicos.
XXXVI. Los reconocimientos sefialados en el articulo 72 de este
Ordenamiento; se otorgaran en un acto publico y en presencia de todos los
elementos de la Policia Municipal.

XXXVIL. Los uniformes para los elementos de la policia de Tixtla de Guerrero,
seran de tela adecuada al clima, de color azul marino: y del disefio gque
determinan las disposiciones reglamentarias.

XXXVIl. Todos los elementos uniformados de la Policia, usaran las
credenciales oficiales de la Corporacion.
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Articulo 160.- La Direccién de Transito Municipal, para el eficaz cumplimiento de
su mision, estara integrada de la siguiente manera:

OFICIAL

SUB-OFICIAL

AGENTES DE TRANSITO

.- El Director de Transito Municipal, sera nombrado por el Presidente Municipal, de
quien dependera.

Tendra las siguientes funciones:

’P
a) Cumplir y hacer cumplir el Reglamento de Transito Municipal de Tixtla de ,__;f\
Guerrero, Gro., asi como las disposiciones administrativas que sobre la materia MR
dicte el Presidente Municipal. T

b) Mantener la disciplina y moralidad del personal bajo su mando.

c) Dictar las medidas necesarias para atender los servicios de transito y su
mejoramiento.

d) Levantar un inventario vial, incluyendo volimenes de transito, velocidades
de recorrido, sefialamientos, semaforizacion, y uso del suelo.

e) Imponer las sanciones correspondientes a sus subordinados.

f) Proponer a la superioridad los escaneos y estimulos a los miembros de su
corporacién que lo ameriten.

g) Auxiliar al Ministerio Publico cuando este lo solicite, dentro de los aspectos
de su competencia.

h) Ordenar su adiestramiento técnico y militar de su corporacion.

i) Responsabilizarse del equipo motorizado a su cargo.

j) Coadyuvar con transito del Estado y otros municipios para los diferentes
dispositivos y operativos viales;

k) Ordenar, organizar y supervisar el transito de vehiculos o peatones en las
vias publicas de la zona urbanas del Municipio, y.

[) Las demas que le asigne el presidente Municipal y las disposiciones legales.

[l.-  El Oficial en turno de Transito Municipal, auxiliara al Director en el cumplimiento de
sus atribuciones, supliéndolo de su ausencia.

l.-  El Sub-oficial en turno auxiliard al Oficial en turno de Transito Municipal en el
desempefio de sus funciones y lo suplira en su ausencia.

Il.- Los oficiales y sub-oficiales, cumpliran y haran cumplir las 6rdenes gue reciban de
sus superiores, distribuiran al personal como requiera el servicio, vigilando que los
elementos cumplan sus obligaciones.

7
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D\'\:’: lll.-  Los agentes de Transito Municipal deberan cumplir eficientemente las érdenes que
= reciban de sus superiores, formular las boletas de infraccién por violaciones
2 cometidas al Reglamento respectivo, tomar las medidas necesarias para prevenir
accidentes, interviniendo, oportunamente cuando estos ocurren, hacer las

indicaciones conducentes en el crucero que les corresponda para el paso de
vehiculos y peatones, asi como todas las disposiciones reglamentarias.

IV.- La Direccién de Transito Municipal estaran en Coordinacién con la Policia Municipal y \
de otras dependencias, cuando asi sea necesario. \

V.- Cuando ocurran accidentes en su circunscripcion, atenderlos de inmediato,
procurando la pronta atencién de los heridos resultantes, auxiliandose de las
autoridades medicas y sanitarias, deteniendo a los responsables, poniéndolos sin
demora a disposicion del Ministerio Publico. Formulara el croquis y parte informativo

a la brevedad posible, deteniendo el o los vehiculos en garantia por los dafios
resultantes y aplicando la propia sancion administrativa.

I

VI.- La Direccién detendra a los conductores que en estado de ebriedad o bajo los influjos
de estupefacientes, psicotrdpicos y otras sustancias semejantes, se encuentren
manejando vehiculos de motor en vias publicas, comprendidas dentro de los limites
del municipio, poniéndolos sin demora a disposicion de las autoridades competentes.

VIl.- Establecer un programa permanente de educacion vial que coadyuve
eficazmente al logro de los objetivos previstos en esta area.

VIlI.- Elaborar estadisticas de los accidentes viales de los que haya intervenido
considerando las causas, pérdidas economicas, lesiones, defunciones y otros
factores que se estimulen de interés; localizaran las arterias y areas conflictivas,
proponiéndose las soluciones; asi mismo la elaboracion del padrén vehicular.

IX.- Determinar previo acuerdo del Presidente Municipal, los lugares adecuados para establecer
los estacionamientos definitivos y eventuales en las vias publicas.

X.- Cuidar y proveer la colocacion y conservacién de los sefialamientos de las vias publicas.

manera en aquellos actos que se tipifiquen como delitos, los denunciara de inmediato a

XI.- Conocer de los problemas inherentes a transito que sucedan dentro de las areas urbanas
del Municipio, y dispondra de los medios necesarios para su pronta solucion. De la misma ./
las autoridades competentes.
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Xll.- La Direccion de Transito tendra la misma injerencia y responsabilidad en este sector que
la Policia Municipal en los casos que previene los articulos 40 y 41 del Bando de policia y
Buen Gobierno.

XllI. Para ser miembro de la Corporacién de Transito Municipal de Tixtla de Guerrero, sera
necesario cumplir con siguientes requisitos para su ingreso;

a) Ser mexicano por nacionalidad.

b) Tener cumplidos 18 afios y en pleno ejercicio de sus derechos civiles y \

politicos; \\
c) Tener concluido el nivel medio superior; N

d) No tener antecedentes de ser consumidor o consumir sustancias
psicotropicas;

e) Licencia de chofer actualizada;

f) Acreditar el examen de manejo que sera realizado por la corporacién;

g) Notener antecedentes penales, ni estar sujeto a cualquier

proceso legal; q
h) Tener buena salud fisica y mental. (\ \
XIV.- Con el propésito de cumplir con su mision, observara las reglas prescritas en lo H \
articulos 41 y 42 del Bando de Policia y Buen Gobierno: 'i) A
XV.- En lo relativo a las licencias, antigiiedad, escaneos, relativos, disciplinarios y '\ ~ P‘\\
estimulos; estaran sujetos a la aprobacion por parte del presidente y cabildo municipal.

XVI.-Los uniformes que portaran los oficiales de transito quedara sujeto a disposicion de
la administracion publica y distintivos de sus sectores;

XVIII.- Los Elementos Uniformados de Transito usaran las placas oficiales de la Institucié
tanto en la gorra como en el uniforme.

XIX.- Para cualquier caso o situacion no prevista en el presente Ordenamiento, se
sujetara a las disposiciones que seffalen el H. Ayuntamiento, el Presidente
Municipal o las disposiciones reglamentarias.

Articulo 161.- Son funciones de la Direccién de Proteccidn Civil y Bomberos:

.- Identificar y diagnosticar los riesgos a los que esta expuesta la sociedad en el
municipio y mantener actualizado el atlas de riesgo municipal;

Il.- Aplicar y ejecutar el programa municipal y los programas especiales de
Proteccion Civil;

lll.- Instrumentar un sistema de seguimiento y evaluacién de los programas e
informar al Consejo Municipal y al Cabildo del H. Ayuntamiento sobre su
funcionamiento y avances;
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IV.- Convocar a sesiones ordinarias o extraordinarias, seglin determine el
presidente del consejo municipal, formulando el orden del dia y el acta
correspondiente;

V.- Establecer y mantener la coordinacion con dependencias, instituciones vy
organismos del sector pdblico, social y privado involucrados en tareas de proteccion
civil, asi como con los de otros municipios colindantes del Estado;

VI.- Promover la participacion social e integracion de grupos voluntarios al Sistema
Municipal;

VIl.- Fomentar la cultura de proteccion civil, a través de la realizacién de eventos,
campanfas de difusion y capacitacion;

VIIl.- Formular el andlisis y evaluacién preliminar de los dafios en caso de
emergencia o desastre e informar al Presidente Municipal;

IX.- Establecer los mecanismos de comunicacién y coordinacién tanto en situacién
normal, como en caso de emergencia; asi como los mapas de riesgos y archivos
histéricos sobre desastres ocurridos en el municipio;

X.- Promover la realizacién de cursos, foros, platicas, gjercicios o simulacros que
permitan mejorar la capacidad de respuesta de los participantes en el Sistema
Municipal;

Xl.- Establecer un Sistema de Informacién que comprenda, los directorios de
personas e instituciones cuyas funciones se relacionen con la proteccion civil, los
inventarios de recursos humanos y materiales disponibles en caso de emergencia;

XIl.- Establecer comunicacion con organismos o instancias especializadas que
realicen acciones de monitoreo, para vigilar permanentemente la posible ocurrencia
de fendmenos perturbadores en;

a) Discotecas, centros religiosos, salones de fiestas, restaurantes,
centrales de autobuses, instalaciones municipales y casas de
huéspedes;

b) Tortillerias, ferreterias, tiendas de abarrotes, mercados municipales,

loncherias, taquerias, tendajones;

c¢) Venta de gasolina en establecimientos no autorizados;

d) Anuncios panoramicos, puentes peatonales, paradas del servicio urbano,

alumbrado publico y drenajes hidraulicos;

e)Lienzos charros, circos o ferias eventuales:

f) Centros de desarrollo infantil y primario;

g)Dispensarios y consultorios médicos;

h)Parques vehiculares, unidades repartidoras de gas licuado de petréleo; e

i) Vivienda en general y cualquier construccion de riesgo menor;

ll.- Asi como cualquier situacion que represente algtn riesgo o peligro para la
poblacién y las demas que no estén reservadas por la Ley, al Estado o la
Federacion.
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N
o Articulo 163.- Direccion de Obras Publicas y Desarrollo Urbano tendra como
responsabilidad las siguientes:

I Coadyuvar con la Secretaria del Ayuntamiento, para el estudio y
dictamen de los proyectos y solicitudes relativas al otorgamiento,
renovacion, modificacion o revocacién de concesiones Yy permisos
vinculados al uso de vialidades de jurisdiccion municipal;

Il Planear el desarrollo urbano municipal y en su caso, coordinarse, X

previo acuerdo del Presidente Municipal, con las autoridades
federales, estatales y municipales concurrentes en la materia:

[l. Planear, regular y ordenar el territorio de los asentamientos humanos
y de los centros de poblacion preservando el patrimonio cultural,
ecoldgico y urbano edificado, conforme a las normas y lineamientos
establecidos;

V. Planear, solicitar y administrar los recursos adecuados para la
realizacion de las diferentes actividades dentro de la Direccion;

V. Formular, proponer y conducir las politicas municipales en materia de
asentamientos humanos y desarrollo urbano;

VI, Crear y proponer proyectos en materia de desarrollo urbano,

mediante la elaboracion de estudios, planes, programas, proyectos y
normas técnicas necesarias respecto del uso de suelo,
infraestructura urbana, estructura vial, transporte, equipamiento y
servicios publicos, para instrumentar la zonificacién urbana, la
preservacion y restauracion del equilibrio ecolégico y la proteccion del
medio ambiente de los centros de poblacién y definir los criterios de
desarrollo urbano en la materia;

VII. Autorizar, controlar y vigilar la utilizacion del suelo y otorgar, en su
caso y previo cumplimiento de los requisitos establecidos en las
disposiciones juridicas aplicables, licencias de uso del suelo:

VIII. Proponer al Presidente Municipal acciones tendientes al
mejoramiento del equipamiento urbano municipal;

IX. Regular, vigilar y controlar los usos y destino de areas verdes y
predios de uso publico;

X. Establecer y aplicar la normatividad para la utilizacion de la via

publica, en los casos en que se trate de actos o acciones para la
realizacion o ejecucién de trabajos relacionados directamente con
obras privadas, salvaguardando las facultades que en materia de
transito municipal deba aplicar la Direccion de Seguridad Publica y
Proteccion Civil;

Xl Vigilar el cumplimiento de la normatividad y obligaciones
determinadas a los inversionistas inmobiliarios por las autorizaciones
de conjuntos urbanos y edificaciones:;

XII. Coadyuvar con la Secretaria del Ayuntamiento, para el estudio y
dictamen de los proyectos y solicitudes relativas al otorgamiento,
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renovacion, modificacion o revocaciéon de concesiones y permisos
vinculados al uso de vialidades de jurisdiccion municipal;

X1, Ejercitar las acciones legales que procedan en contra de los actos
que afecten los intereses del Municipio en materia de desarrollo
urbano;

XIV. Opinar sobre autorizacion de la explotacion de bancos de material
para

construccion, de conformidad con las leyes de la materia federales

y estatales; \
XV. Vigilar y evitar la ocupacién del suelo no urbanizable dentro del \

territorio municipal;
Proponer e identificar las reservas territoriales del Municipio;

XVI. Convocar a los ciudadanos, a las organizaciones sociales y ala
sociedad en general, para recabar su opinion en el proceso de 1
formulacién de los planes de desarrollo urbano aplicables en el
territorio municipal;

XVII. Elaborar para su presentacion y correspondiente autorizacion por el
Ayuntamiento, el plan municipal de desarrollo urbano, el del centro
de poblacién y los planes parciales que se deriven de ellos, ademés,
previamente se coordinard con las autoridades estatales
correspondientes, para la emision oportuna del dictamen de
congruencia del Plan Municipal de Desarrollo Urbano;

XVIII. Autorizar en su caso y previa aprobacion del Ayuntamiento, cambios
de uso del suelo, de densidad e intensidad y altura de edificaciones:

XIX. Proponer al presidente municipal, disposiciones legales y
administrativas, tendientes a mejorar el desarrollo urbano;

XX. Participar en la supervision de obras de urbanizacion, infraestructura

y equipamiento de conjuntos urbanos, subdivisiones, fusiones y
notificaciones para condominios, asi como, previo cotejo del
cumplimiento de los requisitos que establecen las normas juridicas
aplicables, recibirlas mediante actas de entrega-recepcion, que
deberan ser inscritas en el registro publico de la propiedad:;

XXI. Gestionar que el programa anual de ingresos y egresos del
ayuntamiento, considere los recursos financieros necesarios para la
ejecucion de sus programas y actividades: L

XXIL. Elaborar proyectos de convenios de colaboracién con instituciones
publicas y privadas en materia de desarrollo urbano para que en su
caso sean aprobadas por el Ayuntamiento;

XXII. Expedir y difundir en el municipio, los instructivos necesarios para la
completa observancia de las disposiciones legales del ambito de su
materia, en coordinacion con las autoridades competentes;

XXIV. Aplicar, en el ambito de su competencia y previo desahogo de la
garantia de audiencia, las sanciones correspondientes a los
infractores, medidas preventivas y correctivas, de acuerdo con las
disposiciones legales aplicables en la materia y, en su caso, notificar
a las instancias competentes para que procedan conforme a derecho:

Y
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XXV. Instrumentar con el gobierno federal, estatal y con los particulares,
los mecanismos tendientes a reubicar los asentamientos humanos :
localizados en zonas de riesgo, tanto federales, estatales o de
reserva ecoldgica;

XXVI. Plantear los mecanismos de concertacién y alternativas para la
adquisicion del suelo requerido para el ordenamiento de \
asentamientos humanos y equipamiento urbano; y

XXVIL. Desarrollar las demdas funciones inherentes al area de su

competencia, las que sefialen las disposiciones legales aplicables y
las asignadas directamente por Presidente Municipal.

En cuanto hace a Obras Publicas tendran como responsabilidad las siguientes:

l. Planear, programar, coordinar, dirigir, controlar y evaluar las
actividades de las unidades administrativas adscritas a la direccion:

1. Ejecutar las obras publicas del municipio que se deriven de los
programas de inversion autorizados por el Ayuntamiento con apego y
observancia en la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con
las Mismas y del Estado, asi como sus reglamentos;

Il. Programar, convocar y celebrar las licitaciones o concursos que tengan
por objeto la adjudicacién de contratos de obras publicas y servicios
relacionados con las mismas;

V. Dirigir la planeacién, programacién, contratacién, ejecucion y
supervision de las obras publicas aprobadas por el H. Ayuntamiento,
cumplimiento con la normatividad en la materia, de manera oportuna y
con la mejor calidad para dar atencion a las peticiones y necesidades
que demande la ciudadania del municipio;

V. Asesorar y en su caso, trabajar en forma coordinada con las
dependencias municipales y otras instancias auxiliares de la
administracion publica municipal que realicen obras publicas, en:

a) La elaboracion de métodos constructivos con tecnologias que se adecuen a la
economia regional;

b) Propuestas para la contratacién de empresas de supervisién, control de obra y
de control de calidad;

c) Conceptuacion y ejecucion de proyectos que por su naturaleza, complejidad y
gran magnitud requieren una atencion especial; y,

d) Las demas que requieran las dependencias municipales para la debida ejecucion
de sus proyectos;

VI Coordinary ejecutar los planes y programas de obra publica y servicios
del municipio;
VIL. Impulsar y promover la participacion = ciudadana organizada

(COPLADEMUN) en la planeaciéon de las obras, acciones sociales
basicas e inversiones a realizar con recursos del ramo 33 Fondo Ill y
IV; Ramo 28; y otros, dando prioridad a las necesidades de la poblacion
con mayor rezago social y pobreza extrema;

VIIl. Promover la elaboracién de proyectos de pre-inversion, asi como
validar obras de impacto micro regional;

.
N
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IX. Promover la preservacion y proteccion del medio ambiente e impulsar
programas de desarrollo sustentable:
X. Actualizar periédicamente el padron de constructores y de Ny
proveedores; :
Xl. Autorizar pagos a proveedores, contratistas de bienes y servicios,

autorizaciones de finiquitos de obras, misma que sera responsabilidad
del Director de Desarrollo Urbano y Obras Publicas supervisar
fisicamente que las obras cumplan con las especificaciones

contratadas, antes de autorizar los pagos respectivos; \
XILI. Realizar los estudios técnicos que se requieran para determinar y

establecer las obras y acciones de utilidad publica conforme lo &

establecen las leyes vigentes en la materia: =
Xlll.  En general todas las relativas e inherentes a sus funciones, en una

coordinacion de esfuerzos con las dependencias del gobierno federal y
estatal respecto a los programas y ejecucién de Obras en los que
tengan correlacion, con sujecion a las Leyes Federales o Estatales que
regulen esta materia;

XIV.  Elaborar y actualizar los manuales de organizacion y procedimientos
para controlar las funciones y actividades que se realizan con los

diversos departamentos adscritos a la Direccién reservando su AR
aprobacién al H. Cabildo; ) )\\ \
XV. Reportar ante instituciones gubernamentales la eficiencia y '1\ 4 A\ \
transparente aplicacion de los recursos provenientes del ramo 33 \Cr &
(FAISMD); y /\Q \J
XVI.  Las deméas aplicables a su funcion. ' N/ A\

Articulo 164.- La Direccion de Catastro para el despacho de los asuntos de sus
competencias tiene las siguientes obligaciones y facultades:

l. Mantener actualizado el Padrén de Contribuyentes del Impuesto
Predial, el padrén inmobiliario y la cartografia catastral Municipal a
través del acopio de informacion y el desarrollo de su actividad:

1. Elaborar en los primeros cuatro meses del afio, los planos y tablas de
valores unitarios de suelo y construccion por zonas homogéneas y
bandas de valor en zonas urbanas y de predios rurales, por hectarea
atendiendo a su clase y categoria, para ponerlos al Tesorero Municipal; :

1. Definir las zonas homogéneas y bandas de valor, tomando en cuenta
los servicios publicos y todos aquellos elementos fisicos, sociales, \
econdmicos histéricos o cualquier otro que influya en el valor de los
predios;

V. Promover la participacion de los propietarios o poseedores de
inmuebles, para que a mas tardar el 30 de julio, realicen sus
observaciones al proyecto de tablas de valores;

V. Integrar y mantener actualizado los registros cartogréaficos, numéricos,
alfabético, de ubicacion, estadistico, histérico, evaluatorio y juridico del
Catastro Municipal;
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VI. Practicar todo tipo de trabajos técnicos relacionadosﬁ?on la
identificacion y localizacion de predios mediante su deslinde y mesura
y recabar los elementos técnicos, juridicos, economicos, sociales, X
estadisticos y demas (tiles para su control y registro;

VII. Deslindar, describir, clasificar, valuar e inscribir la propiedad raiz

urbana, suburbana y rustica del municipio, ya sea Federal, Estatal,
Municipal o particular;

VIII. Conocer y registrar oportunamente los cambios que se operen en la
propiedad inmobiliaria y que alteren los datos que se integran en la
cedula catastral;

IX. Formular y mantener al dia los planos generales y parciales;

X. Registrar las caracteristicas del territorio municipal, urbanas,
suburbanas y rusticas, a fin de apoyar las diversas dependencias y
entidades en las tareas propias de la planeacion en el desarrollo
territorial;

XXVI. Comunicar al area, de ingresos, por escrito, dentro de un plazo no
mayor de diez dias habiles, el valor catastral de los predios y las
actualizaciones de avallios que practique o cualquier otra modificacion
que afecte la aplicacion del impuesto predial;

XXVIL. Informar mensualmente al Tesorero de los asuntos de su competencia.

XXVIII.
De conformidad con el articulo 34 de la Ley nimero 51, estatuto de los

trabajadores al servicio del estado, los municipios y organismos
coordinados y descentralizados del estado de Guerrero. Queda
expresamente prohibido hacer cualquier trdmite correspondiente al
area a titulo personal en beneficio de particulares y/o familiares.

Articulo 165.- Direccion del Servicios Municipales de Aqua Potable y Alcantarillado;

|.- Prestar, dentro del territorio municipal y conforme a las leyes y disposiciones
juridicas aplicables, los servicios de suministro de agua potable, drenajes,
tratamiento de aguas residuales Y saneamiento:

Il.- Participar en coordinacion con los gobiernos federal, estatal y municipal en el
establecimiento de las politicas, lineamientos y especificaciones técnicas conforme
a las cuales debera efectuarse la construccion, ampliacion, rehabilitacion,
administracion, operacién, conservacion y mantenimiento de los sistemas de agua.
potable, drenaje y tratamiento de aguas residuales y saneamiento:

lll.- Planear y programar la prestacién de los servicios de suministro de agua
potable, drenaje y tratamiento de aguas residuales y saneamiento, en los términos
de la ley de aguas para el Estado Libre y Soberano de Guerrero y de otros
ordenamientos legales aplicables;

IV.- Gestionar a través de instancias Federales, Estatales y Municipales de
conformidad con las normas juridicas aplicables, las obras de infraestructura
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hidraulica municipal, incluida su operacién, equipamiento, conservacion y
mantenimiento; y

V.- Las demas que le otorguen la ley de aguas para el Estado Libre y Soberano
de Guerrero en H. Ayuntamiento, el presidente municipal y otras disposiciones
legales aplicables.

Articulo 166.- Direccion de Servicios Publicos tendra las siguientes funciones: ‘§
I Planear, dirigir y controlar las actividades encaminadas a la prestacion \
[ 5

del servicio publicos Municipal (plazoletas, parques y jardines vy
monumentos historicos, limpia de mercados, recoleccion de residuos y
limpia urbana, alumbrado publico y panteones);

Il. Coadyuvar con la Direccién de Comercio, para el buen funcionamiento
del Mercado Municipal;

[l Mantener las instalaciones del Mercado Municipal en 6ptimas
condiciones de limpia;

V. Coordinar las labores de traslado de residuos o desperdicios solidos al
basurero Municipal;

V. Supervisar y controlar las labores del personal del servicio de limpia
del Municipio;

VI. Cubrir los requerimientos materiales para satisfacer las necesidades
del servicio de limpia;

VII. Coordinar el mantenimiento y embellecimiento de plazoletas, parques
y jardines;

VIII. Supervisar al personal a su cargo en las areas previamente
determinadas, sobre las actividades a realizar;

IX. Mantenimiento oportuno, riego o poda de plantas y arboles de Ornato,

asi como desempefiar y/o supervisar estas actividades en plazoletas,
parques Y jardines;

X. Mantenimiento oportuno a los diferentes monumentos histéricos,
previa autorizacion del INSTITUTO NACIONAL DE HISTORIAY ARTE
(INHA);

XI. Dotar de equipo necesario, asi como herramienta de trabajo a las
diferentes areas de la presente Direccién;

XII. Recepcionar, atender quejas o solicitudes relativas al alumbrado
publico;

X1l Verificar la reparacién y restitucion de lamparas, alumbrados de las

calles, plazas y avenidas del Municipio y sus Localidades;
XIV. Coadyuvar con la Comision Federal de Electricidad (CFE), para
atender fallas del suministro de energia eléctrica en el Municipio;

XV. Informe de las actividades ejecutadas y necesidades de recursos
materiales; 7 /
XVI. Coordinarse con Secretaria General, para realizar trabajos en el /
Pantedn Municipal.
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Articulo 167.- Unidad de Atencion a Sectores Vulnerables.
PROTOCOLO DE ACTUACION:
|. Proveer instrucciones claras a la hora de brindar atencién

Il. Tener un grupo de personas dentro de la oficina capacitadas para la atencién de grupos

vulnerables.

lll. Crear brigadas de atencion que lleguen a zonas remotas para que toda la poblacion

pueda recibir asesoria sobre el ejercicio de los derechos humanos de acceso a la \
informacién publica y la proteccién de datos personales.

IV. Brindar capacitaciones en casas de descanso, asilos o similares sobre temas de
trasparencia, proteccion de datos personales y acceso a la informacion
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V. Elaboracién y difusién de instrumentos como manuales, folletos, tripticos, libros,
audiolibros o videos de facil acceso y comprension sobre transparencia, acceso a la
informacion publica y proteccion de datos personales

VI. Al brindar atencion o elaborar documentos deberan estar redactados en un lenguaje
sencillo, concreto e incluyente y de ser posible, traducidos a lenguas indigenas y al lenguaje
braille

VII. Hacer uso de lenguaje incluyente para dar igual valor a las personas

VIII. Preguntar y dirigirse a las personas de la forma en la que lo soliciten

IX. En caso de ser necesario, preguntar si la persona requiere alguna ayuda especial en la
que se le pueda apoyar para facilitar el acceso a los tramites requeridos o en su caso a las
instalaciones

X. Siempre dirigirse a las personas en un tono de respeto e igualdad

Xl. Proteger la dignidad, libertad, seguridad y respeto de los derechos humanos de todas
las personas

Xll. Realizar actividades educativas dirigidas a integrantes de grupos vulnerables sobre
transparencia, proteccion de datos personales y acceso a la informacion

Xlll. Proponer casa de dia de descanso para personas Adultas.

XIV. Atender reportes de un animal en mala condicion, mal cuidado, sucio, enfermo, en un
espacio pequefio 0 amarrado.

XV. Atender el sector animalista que deambula sin cuidador por via publica en tiempo
parcial o de manera continua.
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XVI. Crear y atender refugios animalistas con los cuidados necesarios y sustentado a los
lineamientos de la Ley de Proteccion y trato digno para los animales.

TRANSITORIOS

Primero. - Este Reglamento entrara en vigor el siguiente dia de su publicacion en
la Gaceta Municipal del H. Ayuntamiento de Tixtla.

Segundo. - Se abrogan todas las disposiciones o costumbres que sobre el
particular existan.

DADO EN LA SEDE DE LA ADMINISTRACION MUNICIPAL DEL H.
AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE TIXTLA DE GUERRERO,
GUERRERO, A LOS DIEZ DIAS DEL MES DE ABRIL DEL ANO DOS MIL
VEINTICINCO. o
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RROBRHALAVING*BARTOLO NARANJO
Y LOS DERECHOS DE LAS NINAS,

NINOS Y ADOLESCENTES

REGIDREABF&RHE AR P g /VVENTUD REGIDOR DE DESARROLLO RURAL Y LOS DERECHOS
EDUCACION v JUVENTUD DE LAS NINAS, NINOS Y ADOLECENTES.

AT\
K
ANCHEZ MUNOZ LIC. BLANCA ES

_ REGIDURIA G
A8hLUD PUBLICAY CULTURA. QM E tyHESIDORADE EQMENTO AL EMPLEO.

CON FUNDAMENTO EN LO ESTABLECIDO POR EL ARTICULO 98, FRACCION VI, DE LA LEY
ORGANICA DEL.MUNICIPIO LIBRE DEL ESTADO SUERRERO, TENGO A BIEN REFRENDAR

EL REGLAMENED INTERIOR TO DE TIXTLA, DE GUERRERO,
GUERRERO{E}:}T Eaa TIX

IR i 4100
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