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Las Procuradurias de Proteccion de Nifas, Nifios y Adolescentes, estan
establecidas por la Ley General de los Derechos de Nifias, Nifios y Adolescentes
desde el afio 2014, y son las instituciones Municipales, Estatales y Federales,
directamente las responsables de coordinar las acciones de proteccion y restitucion
de derechos de la infancia y adolescencia en México.

La Procuraduria de Proteccion de Nifias, Nifios y Adolescentes del Municipio de
Tixtla, se considera como uno de los ejes centrales de la Ley General de los
Derechos de Nifias, Nifios y Adolescentes, para cumplir con la obligacién del
Estado mexicano de que todas las Nifias, Nifios y Adolescentes del pais puedan
ejercer plenamente todos sus derechos.

Debido a ello, es urgente fortalecer a las Procuradurias en los tres niveles de
gobierno, sin embargo, la diversidad de contextos y necesidades de cada entidad
federativa dificulta establecer una ruta critica minima para cumplir dicho objetivo,
ademas de que la falta de informacion confiable hace dificil estimar el tamario del

problema.

En este contexto, el presente documento incorpora un andlisis estadistico,
operativo, presupuestario y juridico de las Procuradurias de Proteccién de Nifias,
Nifios y Adolescentes del Municipio de Tixtla, asi como el trabajo de campo a traves
del cual se pretende aportar elementos para definir y realizar acciones concretas

que permitan fortalecer a las Procuradurias en el corto plazo.
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La Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos prevé, en el parrafo
primero del articulo 10, que todas las personas gozaran de los derechos humanos
reconocidos en la Constitucion, en los tratados internacionales de los que el Estado
de México forma parte; asimismo estipula en el articulo 4° parrafo noveno que, en
todas las decisiones y actuaciones del Estado, se velara y cumplira con el
“principio del interés superior de la nifiez”, garantizando de manera plena sus
derechos.

La Constitucion de los Estados Unidos Mexicanos, dio pauta a la emision de la Ley
General de los Derechos de Nifias, Nifios y Adolescentes, publicada en el Diario
Oficial de la Federacion, el 4 de diciembre de 2014.

Para asegurar una adecuada conduccion con enfogue de proteccion de Derechos
Humanos, mediante Decreto Nimero 428, publicado en el periddico oficial “Gaceta
del Gobierno”, el 7 de mayo de 2015, se expidio la Ley de los Derechos de Nifias,
Nifios y Adolescentes del Estado de México, que tiene como objetivo garantizar el
pleno goce, respeto, proteccion y promocion de los derechos de nifias, nifios y
adolescentes del Estado de México.

Para dar cabal cumplimiento a la Ley de los Derechos de Nifias, Nifios y
Adolescentes del Estado de México, se crea el Sistema de Proteccion Integral de
Nifias, Nifios y Adolescentes del Estado de México, por Acuerdo del Ejecutivo
Estatal, en fecha 23 de junio de 2016; como la instancia encargada de impulsar,
colaborar, gestionar y coadyuvar al desarrollo de politicas, programas y estrategias
en favor de la salvaguarda del interés superior de la nifiez; ésta se conforma por
Dependencias y Entidades del Poder Ejecutivo Estatal, representantes del Poder
Legislativo y Judicial, asi como, fitulares de las Delegaciones Federales,
Presidentes Municipales representantes de las reglones del Estado de México.
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Con motivo de la publicacion de la Ley de los Derechos de Nifas, Nifios y
Adolescentes del Estado de México, asi como del acuerdo de creacion del Sistema
de Proteccion Integral de Nifas, Nifios y Adolescentes del Estado de México, en
fecha 30 de septiembre de 2016 se autoriza la estructura organica de la Secretaria
Ejecutiva; por lo que, el 03 de octubre de 2016, el Dr. Eruviel Avila Villegas,
Gobernador Constitucional del Estado, designa a la titular de la Secretaria
Ejecutiva.

En fecha 29 de septiembre de 2020, fue publicado en el Periddico Oficial “Gaceta
del Gobierno” el Decreto 191, mediante el cual se crea la Secretaria de la Mujer,
dependencia encargada de promover, coordinar, formular, ejecutar y evaluar las
politicas publicas, programas y acciones relativas a la igualdad sustantiva entre
mujeres y hombres, la transversalizacién de la perspectiva de género, la
erradicacion de la violencia contra las mujeres por razén de genero y condicion
social, la implementacién de acciones afirmativas que acorten las brechas sociales,
la proteccion integral de mujeres, y la eliminacion de cualquier tipo de
discriminacion que obstaculice el acceso igualitario a las oportunidades, el
empoderamiento, y el ejercicio de sus derechos.

El citado Decreto determina que a la Secretaria de la Mujer le corresponde
coordinar, dirigir y supervisar al Sistema Estatal de Proteccion Integral de Nifas,
Nifios y Adolescentes. ‘
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Coordinar y apoyar al Sistema de Protecciéon Integral de Nifas, Nifos y
Adolescentes de! Municipio de Tixtla y sus alrededores, con la finalidad de que
ejecute acciones de manera articulada para impulsar, colaborar, gestionar y
coadyuvar al desarrollo de politicas publicas, programas y estrategias que permitan
un entorno favorable para garantizar el pleno goce de los derechos de Nifas, Nifios
y Adolescentes, como titulares de éstos.

Consolidar al Sistema Municipal, Estatal y Federal de Proteccion Integral, a fin de
que constituya el eje rector para el fortalecimiento familiar, que garantice la
observancia del principio del “interés superior de la nifiez”, logrando que cada uno
de los integrantes ejerza acciones que contribuyan a que las Nifias, Nifios y
Adolescentes vivan plenamente sus derechos; asi como, contribuir en la adopcion
y consolidacién del Sistema Nacional de Proteccion Integral de Nifias, Nifios y
Adolescentes.
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El Marco Juridico que da sustento a la Procuradurias de Proteccion de Nifias, Nifios
y Adolescentes del Municipio de Tixila es:
FEDERALES
ARTICULO
1,2,3,4,6,14,16. Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Todos los articulos. Ley General de los Derechos de Nifias, Nifios y Adolescentes.
Todos los articulos Ley Nacional del Sistema Integral de Justicia Penal para
) Adolescentes.
1,2,3,4,56,7,8,9,10,11,12,13,14,15,16 y 17. Ley del Instituto Mexicano de la Juventud.
14, 16, 20, 22, 26. Ley de la Comisién Nacional de los Derechos Humanos.
44, 46,47, 49 y 50, Ley General de Cultura Fisica y Deporte.
Ley General para la Inclusion de las Personas con Discapacidad.
24, 25,26,27,28,29 y 30,
Ley General para Prevenir, Sancionar y Ermradicar los Delitos en
12,678,10y 24 ' Maleria de Trata de Personas y para la Proteccion y Asistencia a las
e ) Victimas de estos Delitos.
Convencion sobre los Derechos del Nifio (ONU).
Todos los articulos
Reglamento de la Ley General de los Derechos de Nifias, Nifios y
Todos los articulos Adolescentes.
ESTATALES
ARTICULO
Todos los articulos Ley de los Derechos de Nifias, Nifios y Adolescentes del Estado de Guerrero.
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Las Siguientes Atribuciones de la Procuraduria para la Proteccion de Derechos de
Nifias, Nifios y Adolescentes, estan establecidas en el articulo 125, del Reglamento
Inferior de H. Ayuntamiento de Tixtla de Guerrero, Guerrero:

I. Ejecutar programas de asistencia social mediante la prestacion de servicios de
atencién y asesoria, canalizacion, resguardo y proteccion a nivel juridico,

psicologico y asistencial a menores y adolescentes;

Il. Implementar programas de concientizacion, de integracion familiar y de
prevencion en salud a la poblacion mas vulnerable. y;

lll. Las demas que le sean encomendadas por el Presidente Municipal y la

Presidenta del Patronato del DIF Municipal.
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La Procuraduria para la Proteccion de Derechos de Nifias, Nifios y Adolescentes,
es una dependencia directamente adscrita al del DIF (Sistema para el Desarrollo
Integral de la Familia) en Tixtla de Guerrero, la procuraduria tiene como funcién
principal la defensa y promocion de los derechos de las nifias, nifios y adolescentes.
Esta funcion se realiza a fravés de diversas atribuciones establecidas en el
reglamento interno, como la atencion a situaciones de riesgo, la asesoria legal y
psicolégica, la promocién de programas sociales y la coordinacién con otras
instancias de gobierno y la sociedad civil.

Para la atencion de los asuntos de su competencia, debe estar conformada por las

siguientes unidades administrativas:

e 1 Procurador (a).
¢ 1 Auxiliar administrativo (a)

El Procurador es designado por el Presidente Municipal; los profesionistas
especializados y/o auxiliares administrativos son asignados mediante adscripcion
por la Oficialia Mayor.

» Presidente Municipal Constitucional
» Directora del DIF Municipal.

» Procuradora para la Proteccion de Derechos de Nifias, Nifios y

Adolescentes.
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Presidente Municipal Constitucional.
Directora del DIF Municipal.

Auxiliar Administrativo.

Procuradora para la Proteccion de Derechos de Nifias, Nifios y Adolescentes.
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PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL

|

DIRECTORA DEL DIF MUNICIPAL

1

LA PROCURADURIA PARA LA
PROTECCION DE DERECHOS DE
NINAS, NINOS Y ADOLESCENTES.

La Procuraduria del DIF Municipal de Tixtla es una herramienta fundamental para
la proteccion y promocion de los derechos de los Nifios, Nifias y Adolescentes del
Municipio, y debe trabajar en conjunto con la sociedad, se enfoca en prevenir y
mitigar el dafo, asegurando su proteccion y restitucion de derechos para lograr una
infancia segura y con oportunidades para garantizar y proteger los derechos de los
Nifios, Nifias y Adolescentes especialmente cuando han sido vulnerados.
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PROCURADURIA PARA LA PROTECCION DE LOS
TITULO DEL PUESTO: DERECHOS DE LOS NINOS, NINAS Y
ADOLESCENTES.

DEPENDENCIA: Presidencia Municipal.
Directora del DIF Municipal.

PUESTO DEL JEFE INMEDIATO:

PUESTOS SUBORDINADOS: Auxiliar Administrativo.
Es prevenir y mitigar el dafio, asegurando su
proteccién y restitucion de derechos para lograr una
infancia segura y con oportunidades para garantizar y
proteger los derechos de los Nifios, Nifas vy
Adolescentes especialmente cuando han sido

vulnerados. -
CONOCIMIENTOS

OBJETIVO DEL PUESTO:

GRADO DE ESTUDIOS: Licenciatura, Maestria o Doctorado (Titulado).
FORMACION ACADEMICA: Ciencias Sociales o Derecho.
ESPECIALIZACION: Planeacion, Evaluacion y Auditoria.
EXPERIENCIA: Minima de 5 anos en puestos afines.

FUNCIONES:

» Proteccion de los derechos de nifios, nifias y adolescentes:

La Procuraduria se asegura de que los derechos de la nifiez sean respetados
y protegidos, actuando en situaciones de vulnerabilidad, maltrato o violencia.

o Representacion y asistencia juridica:

Brinda apoyo legal a nifios, nifias y adolescentes, asi como a sus familias, en
procesos judiciales y administrativos donde sus derechos estén en juego.

o Restitucion de derechos:

Cuando los derechos de un nifio, nifia o adolescente han sido vulnerados, la
Procuraduria interviene para asegurar su restitucion.

« Supervisién de centros de asistencia social:
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La Procuraduria supervisa los centros que brindan atencion a nifios y
adolescentes, asegurando que cumplan con los estandares de calidad y
proteccion.

Atencion a casos de maltrato infantil y violencia familiar:

Investigar y atender los casos de maltrato y violencia familiar, brindando apoyo
y proteccion a las victimas.

Coordinacién con oftras instituciones:

La Procuraduria trabaja en colaboracion con otras instituciones
gubernamentales, organizaciones de la sociedad civil y organizaciones
internacionales para la proteccion de los derechos de la infancia.

Impulso de politicas publicas:

La Procuraduria contribuye a la elaboracion y aplicacion de politicas publicas
que protejan los derechos de la infancia.

Formacion y capacitacion:

La Procuraduria brinda formaciéon y capacitacion a profesionales y a la
sociedad en general sobre los derechos de la nifiez y la prevencion de la
violencia infantil.

Difusion de informacion:
La Procuraduria difunde informacion sobre los derechos de la nifiez y como
acceder a los servicios de proteccion.

eIy

5o HERES

H S TUNTAMRNIO DE
T TLA DE GUERRENT

PIRC
PARA
DE DERE
NINAS

ra. Apa Karen Salméerén Vel

™
RTER D o

2 Ao pET T
7 ey )

7

£

]

ot DB —t
) nm[a,@@ﬁm@@g&é@ﬁ
/

=

CONTROL V¥ :
__~TUNICI

(13)

g TIXTLI

Es para ted¢

BORNERS MURIER L
e

ICIA
PAL



Procuraduria para la Proteccion de los FEESI*;?O%E
% TlXTLA Derechos de los Nifios, Nifias y Adolescentes.

MANUAL DE ORGANIZACION |09/10/2025

TITULO DEL PUESTO:; AUXILIAR ADMINISTRATIVO.

Procuraduria para la Proteccion de los Derechos de los
Nifios, Nifias y Adolescentes.
Procuradora para la Proteccion de los Derechos de los
Nifios, Ninas y Adolescentes.

DEPENDENCIA:

PUESTO DEL JEFE INMEDIATO:

PUESTOS SUBORDINADOS: No aplica
Es el apoyo para el funcionamiento de una oficina,
OBJETIVO DEL PUESTO: como gestionar documentacion, atender al publico,
organizar citas y realizar tareas contables basicas.
GRADO DE ESTUDIOS: Bachillerato, Pasante o Titulado de Licenciatura.
FORMACION ACADEMICA: General
ESPECIALIZACION: Computacion y manejo de pagueteria de Office.

EXPERIENCIA: Minima de 1 afio en el trabajo administrativo.

e Organizacién y planificacién: Ser capaz de gestionar el tiempo, priorizar
tareas y cumplir con plazos.

» Comunicacién: Tener buenas habilidades de comunicacién oral y escrita, asi
como una buena atencion al cliente.

» Manejo de tecnologia: Dominar programas informaticos y herramientas de
oficina.

» Resolucién de problemas: Identificar y solucionar problemas de forma
eficiente.

» Capacidad de aprendizaje: Adaptarse a nuevas tareas y tecnologia
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» Lic. Alberto Michi Campos
Presidente Municipal Constitucional.

» C. Blanca Elvira Santana Flores
Directora del DIF Municipal.

» Mtra. Ana Karen Salmerdn Vélez
Procuraduria para la Proteccién de los Derechos
de los Nifios, Nifias y Adolescentes.

» Lic. Gisela Mendoza L.opez
Auxiliar Administrativo.

e Guia Técnica para la Elaboracién de Manuales de Organizacién del Municipio de

Tixtla de Guerrero, Guerrero. Mayo del 2025.

e Reglamento Interior de la Administracién Municipal de Tixtla de Guerrero, Guerrero.

Actualizacién enero del 2025.

e Organigrama de Administracién Municipal de Tixtla de Guerrero, Guerrero. Octubre

del 2025.

e Ley Organica del Municipio Libre del Estado de Guerrero. 10 de Diciembre del 2022.
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