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INTRODUCCION

El presente manual de organizacién de Actividades y Funciones, tiene como proposito el
disefiar, aplicar, evaluar, asi como promover, proteger y lograr la igualdad sustantiva entre
hombres y mujeres del Municipio de Tixtla, Gro., para lo cual esta Regiduria gestionara
ante las instancias correspondientes los apoyos necesarios para fortalecer a las
Direcciones que tienen la responsabilidad de llevar a cabo las acciones que orienten,
sensibilicen y protejan a los distintos sectores de la sociedad, todo ello dentro del marco
de la CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS,
CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO DE GUERRERO, LEY 494 PARA LA
IGUALDAD ESTADO DE GUERRERO, LEY 553 DE ACCESO DE LAS MUJERES A UN
VIDA LIBRE DE VIOLENCIA DE GUERRERO, LOS DERECHOS HUMANOS, LA LEY
FEDERAL PARA PREVENIR Y ELIMINAR LA DISCRIMINACION. Asi como también
trabajar en conjunto con la direccién de comercio y Administracién del Mercado Municipal

con el fin de atender a los comerciantes y ciudadania en general.

Esta regiduria trabajara coordinadamente con las diferentes Direcciones a fin, a la equidad
y género y comercio de este H. Ayuntamiento Municipal, para realizara las acciones
mediante el establecimiento de metas especificas de un plan laboral, que contribuyan a la

consolidacion de la Planeacién Anual. Dicho programa, serd integrado por objetivos

especificos, metas y actividades, ademas de utilizar algunas herramientas de evaluacién

para medir el grado de cumplimiento de ,Ias metas establecidas:

oy " — RS Tr’(}‘ll AN
S TINTLA TH o oo A

e EE"&T&Q
T g

(| 388 ,-anAu
‘... V GENERO LI

H. Ayuntamiento de Tixila de Guerrero, Calle lgnacio Manuel Altamirano Ng
Tixtla/de Guerrero, Gro. Tel. 754 474 0095

B Barrio de San Lucas, C.P. 39170,

dos‘



REGIDURIA DE COMERCIO, EQUIDAD Y FECHA DE
0 TI T GENERO EMISION
iEs paratodos: MANUAL DE ORGANIZACION SocTIS
S L oomits wmers

)&a

7

Tixtla de Guerrero (del nahuatl: textli, tla ‘masa de maiz, locativo™ en la masa de maiz’),
conocida simplemente como Tixtla, es wuna ciudad mexicana ubicada en Ia
region Centro del estado de Guerrero, a 17 kilémetros de la capital estatal, Chilpancingo

de los Bravo. Es cabecera del municipio homénimo.

Es la undécima ciudad mas poblada del estado, contando con una poblacién de 43,171
habitantes de los cuales 24,990 residen en la cabecera municipal "Tixtla" de acuerdo con
el ultimo conteo y delimitacion oficial realizada en 2020 en conjunto por el Instituto
Nacional de Estadistica y Geografia, el Consejo Nacional de Poblacién y la Secretaria de
Desarrollo Social.
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MARCO JURIDICO

e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
e Constitucion Politica del Estado de Guerrero.

e Ley Organica del Municipio Libre del estado de Guerrero

e Ley de Acceso de las Mujeres a una Vida Libre de Violencia para el Estado de
Guerrero.

e Ley General de Acceso de las Mujeres a una Vida Libre de Violencia.

¢ Ley Federal para Prevenir y Eliminar la Discriminacion.

e Ley para la Igualdad entre Mujeres y Hombres para el Estado de Guerrero.

e Convenio sobre la Eliminacion de Todas las formas de Discriminacion contra la Mujer.

e Convencion Interamericana para Prevenir, Sancionar y Erradicar la Violencia contra la
Mujer “Convencién de Belém Do Para”.

e “Ley Olimpia”

e Protocolo para Juzgar con Perspectiva de Género de la SCJN.
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Facultativo. ONU.

ONU CEDAW

e Codigo Penal Federal

e Bando de Policia y Buen Gobierno

e Convencién sobre Derechos Politicos de la Mujer.

e Tixtla de Guerrero, Call
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e Convenciéon sobre los Derechos de las Personas con Discapacidad y Protocolo

e Convencién sobre la Eliminacién de Todas las formas de Discriminacién contra la Muijer.
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Mision

Ser una regiduria gestora que difunde y orienta las acciones que permitan la incorporacién
de la perspectiva de género, asi como el respeto por los Derechos Humanos, con el
propdsito de reconocer y proteger en un plano de igualdad y respeto los derechos tanto
de hombres como mujeres, nifios y nifias.

Vision
Gestionar e Institucionalizar una cultura de respeto, sensibilizacion, responsabilidad y
compromiso con la igualdad de género y Derechos Humanos, entre y para la ciudadania

del municipio de Tixtla, Gro., mediante programas de trabajo y difusién de acciones que
generen ese impacto en todos los ambitos.
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Organigrama Funcional

Lic. Alberto Michi
Campos
Presidente Municipal

Mendoza

Reg. de Comercio,
Equidad y Género

“C. Ma Concepcion Lugo
Navarrete

- C. Wilbert A. Lopez
Coctecon
Sria. Auxiliar Equidad y

Asistente de Regiduria z
Género

C. Levy S. Romero ‘

Rosario

Sria. Auxiliar de Comercia
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Funciones

De la Regidora:

- Asistir puntualmente a las sesiones de Cabildo del H. Ayuntamiento y de las
comisiones de que formen parte y participar eh ellas con voz y voto

- Proponer al Ayuntamiento los acuerdos que deban dictarse para el mejoramiento
de los servicios

- Vigilar los ramos de la administracién que les encomiende el Ayuntamiento,
informando periédicamente de sus gestiones

- Definir las funciones administrativas que corresponden a la regiduria en relacion a
las comisiones asignadas

- Concurrir a las ceremonias civicas y a los demas actos a que fueran convocados
por el presidente municipal

- Proponer acciones en beneficio del Ayuntamiento

- Las demas que expresamente le confieran por ley.
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Funciones del Asistente y Auxiliares:

Wilberth A. Loépez Coctecon (Asistente personal y administrativo)
- Proporcionar la ayuda necesaria y/o anticipada para la fluidez del trabajo
- Llevar al dia los tramites requeridos
- Planear y coordinar la calendarizaciéon de actividades
- Redaccion de solicitudes y oficios del area de la regiduria
- Asistir a eventos en representacion de la regidora cuando se requiera.
- Brindar atencién cordial y respetuosa a la ciudadania en gral.

Ma. Concepcion Lugo Navarrete (Auxiliar administrativo)

- Redaccién de solicitudes y oficios de la regiduria

- Mantener organizado y actualizado el archivo general de oficios, peticiones y
gestiones de la regiduria

- Concurrir a las actividades de Equidad de género

- Asistir a las reuniones de organizacion de eventos del Ayuntamiento

- Brindar atencién cordial y respetuosa a la ciudadania en gral.

Levy S. Romero Rosario (Auxiliar Administrativo)

- Proporcionar la ayuda necesaria y/o anticipada para la fluidez del trabajo

- Redaccién de solicitudes y oficios de la regiduria

- Concurrir a las actividades del area de Comercio

- Apoyar las actividades del Ayuntamiento tales como reuniones y eventos masivos
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TITULO DEL PUESTO

Regidora de Comercio, Equidad y Género

DEPENDENCIA

Presidencia Municipal

PUESTO DEL JEFE INMEDIATO

Presidente Mpal.

Supervisar y asegurar que el gobierno
municipal funcione legal y eficientemente,
representar a los ciudadanos, y participar

OBJETIVOS DEL PUESTO en la toma de decisiones y la elaboracién
de leyes municipales. Coadyuvar y apoyar
a las direcciones de Comercio , Equidad y
Género

GRADO DE ESTUDIOS Preparatoria

FORMACION ACADEMICA Preparatoria Abierta

EXPERIENCIA Gobierno del estado, secretaria de

Finanzas y Administracion
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Directorio

Lic. Alberto Michi Campos.

Presidente Municipal Constitucional.
Lic. Virginia Catalan
Contreras

Sindica Procuradora.

C. Samuel Molina Flores.

Regidor de Desarrollo Urbano, Obras Publicas y Asuntos Indigenas.

C. Altagracia Bello Mendoza.

Regidora de Comercio, Equidad y Género.

Lic. Asael Catarino Lara.

Regidor de Atencién y Participacién Social del Migrante.

Lic. Delsy Karina Salinas Garcia

Regidora de Medio Ambiente y Recursos Naturales.
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Lic. Dulce Maria Alvarado de Ramona

Regidora de Educacién y Juventud.

Profr. Flavino Bartolo Naranjo.

Regidor de Desarrollo Rural y los derechos de las Nifas, Nifios y Adolescentes.

Lic. Marcela Sanchez Mufioz.

Regidora de Salud Publica y Cultura.

Lic. Blanca Esther Bailon Isidor.

Regidora de Fomento al Empleo.
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Bibliografia

- Ley Organica del Municipio Libre del Estado de Guerrero, Articulo 66

- Ley Organica del Municipio Libre del Estado de Guerrero, titulo segundo articulo
67

- Bando de Policia y Buen Gobierno
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