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1. PRESENTACION

El presente Manual de Organizacion tiene como objetivo definir la estructura organica,

funciones, atribuciones y responsabilidades de la Regiduria de Desarrollo Rural y de
Los Derechos de Las Nifias, Nifios y Adolescentes, con el propésito de fortalecer la
planeacion, ejecucion y evaluacion de las politicas publicas que impulsen el desarrolio
sostenible del medio rural y la proteccion integral de la infancia y adolescencia en el
municipio de Tixtla Guerrero, Gro.
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2. OBJETIVOS

e Impulsar politicas publicas y programas que fortalezcan la productividad y

sostenibilidad del medio rural.
e Garantizar la participacion activa y lainclusion de las nifias, nifios y adolescentes
en la vida social y comunitaria.
e Promover el respeto y cumplimiento de los derechos de la infancia y
adolescencia.
Coordinar acciones interinstitucionales para atender las necesidades del sector
rural.
Promover programas municipales y comunitarios de apoyo a los productores del

campo.
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3. MISION

Promover el desarrollo econémico, social y ambiental del sector rural del municipio de
Tixtla de Guerrero, garantizando de manera paralela la promocion, respeto, proteccion
y cumplimiento de los derechos de las nifias, nifios y adolescentes, en apego a los
principios de igualdad, justicia y bienestar comunitario.

4. VISION

Ser una regiduria reconocida por impulsar el desarrollo sostenible en el ambito rural y
por garantizar los derechos de la infancia, fortaleciendo la participacion comunitaria y

creando condiciones que aseguren un futuro justo y equitativo para todas las nifias,

nifios y adolescentes.
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5. ANTECEDENTES
Ley General de los Derechos de Nifias, Nifios y Adolescentes (LGDNNA).

Decreto que expidié un cuerpo legal de observancia nacional para garantizar los
derechos de la nifiez y crear obligaciones de coordinacion entre Federacion, estados y
municipios; desde su publicacion ha recibido reformas (por ejemplo, decretos de
reforma en 2023-2024).

Ley de Desarrollo Rural Sustentable (LDRS) — marco federal para el campo.

La legislacion federal sobre desarrollo rural (y sus actualizaciones) institucionaliza
politicas plblicas en materia agropecuaria, de organizacion productiva y mejora de
condiciones de vida en zonas rurales; sirve de antecedente y referencia para politicas

municipales de desarrollo rural.

Regulacion municipal (Leyes Orgénicas / Leyes Orgénicas Municipales de cada estado)

y reglamentos internos.

La creacion, estructura y atribuciones especificas de regidurias (incluida la regiduria de
Desarrollo Rural o la regiduria encargada de los Derechos de Nifias, Nifios y
Adolescentes) dependen de las Leyes Organicas Municipales de cada estado, los
acuerdos de instalacion del ayuntamiento y los reglamentos o acuerdos internos del
propio ayuntamiento. Manuales y guias practicas del nivel estatal y nacional orientan la

definicion de atribuciones y la articulacién interinstitucional.
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6. ORGANIZACION

Del regidor:

e Participar en las sesiones de Cabildo y emitir voto sobre los acuerdos
municipales.

e Proponer politicas, programadas y acciones relacionadas con el desarrollo rural
y los derechos de la nifiez.

e Supervisar la correcta aplicacion de recursos destinados a los programas rurales
y de proteccion infantil.

e Coordinar actividades con las dependencias municipales, estatales y federales.

e Atender las demandas y peticiones ciudadanas de los sectores rurales y de

infancia.
Del auxiliar administrativo:

o Gestion de correspondencia y documentos:

e Manejar y organizar documentos fisicos y digitales, procesar correos
electronicos, y gestionar el archivo de informacion.

o Atencion al cliente y publico:

e Recibir a visitantes, atender llamadas telefonicas, y responder consultas para

asegurar una buena comunicacion.
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1. Desarrollo Rural
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7. FUNCIONES PRINCI

PALES

Disefiar e implementar programas de desarrollo agricola, ganadero y de sostenibilidad

ambiental.

Fomentar la capacitacion y asistencia técnica a productores locales.

Promover proyecios de infraestructura y servicios basicos en comunidades rurales.

2. Derechos de Nifias, Nifios y Adolescentes.

Supervisar el cumplimiento de la legislacion en materia de derechos infantiles.

Coordinar programas de educacion, salud y proteccion social para menores.

Atender casos de vulneracion de derechos y canalizar apoyos a instituciones

correspondientes.

Promover campafias de sensibilizacion y prevencion de violencia infantil.
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[F> e Tareas de oficina:

e Realizar fotocopias, preparar informes, y gestionar la papeleria necesaria para

el funcionamiento de la oficina.
e Gestion de agendas y citas:
e Programar reuniones, citas y otros eventos para los miembros del equipo o

departamento.

< ] Del personal de apoyo hacia a la regiduria:

7
R\ e Asesoramiento técnico:

e Proporciona al regidor informacion, anélisis y asesoria especializada sobre los

asuntos de las comisiones de las que forma parte. Esto puede incluir el estudio

de propuestas, proyectos y programas municipales.

e Atencion ciudadana:

o Recibe y atiende a los ciudadanos que acuden a la oficina del regidor para
exponer problemas, solicitar apoyos o presentar quejas. Esto facilita la

comunicacion entre la poblacién y el Ayuntamiento.
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8. ORGANIGRAMA

Regidor

l

PROF. FLAVINO BARTOLO NARANJO

Auxiliar administrativo

LIC. PAOLA FUENTES HERNANDEZ

Personal de apoyo hacia a la regiduria

)

C. PEDRO TIZAPA DIONICIO
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9. ORGANIGRAMA INSTITUCIONAL
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10. DIRECTORIO

= LIC. ALBERTO MICHI CAMPOS
Presidente Municipal Constitucional.

= LIC. VIRGINIA CATALAN CONTRERAS
Sindica Procuradora.

= C.SAMUEL MOLINA FLORES

Regidor de Desarrollo Urbano, Obras Publicas y Asuntos Indigenas.

= C.ALTAGRACIA BELLO MENDOZA

Regidora de Comercio, Equidad y Género.

= LIC. AZAEL CATARINO LARA

3

Regidor de Atencion y Participacion Social del Migrante.

DX

= LIC. DELSY KARINA SALINAS GARCIA

e

Regidora de Medio Ambiente y Recursos Naturales.

_,_
CSEVE N

®

= LIC. DULCE MARIA ALVARADO DE RAMONA

Regidora de Educacion y Juventud.
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= LIC. BLANCA ESTHER BAILON ISIDOR
Regidora de Fomento al Empleo.
= LIC. MARCELA SANCHEZ MUNOZ

Regidora de Salud y Cultura.
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11.BIBLIOGRAFIA

1. Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos. |

Diario Oficial de la Federacion (DOF). Ultima reforma publicada el 13 de junio de 2024.
Articulos 4°, 26 y 115, relativos a los derechos de la nifiez, desarrollo rural y
organizacioén municipal.

2. Ley General de los Derechos de Nifias, Nifios y Adolescentes.

DOF, 4 de diciembre de 2014 (ltima reforma publicada el 20 de marzo de 2024).
Establece las bases de coordinacion entre Federacion, estados y municipios para la
proteccion integral de los derechos de la infancia.

3. Ley de Desarrollo Rural Sustentable.

DOF, 7 de diciembre de 2001 (ultima reforma publicada el 5 de mayo de 2023).
Regula la planeacién y ejecucion de politicas plblicas de desarrollo rural sustentable
en coordinacion con los municipios.

4, Reglamento Interior de la Administracién Pablica Municipal de Tixtla de Guerrero,
Gro. H. Ayuntamiento de Tixtla de Guerrero.

Documento administrativo que regula la organizacion y funciones de las direcciones,
coordinaciones y regidurias municipales. (Consultar versién mas reciente en la
Secretaria General del Ayuntamiento o en la Unidad de Transparencia municipal.)

5. Convencion sobre los Derechos del Nifio.

Organizacion de las Naciones Unidas (ONU), 20 de noviembre de 1989.

Ratificada por México el 21 de septiembre de 1990.

6. Guia para la Elaboracion de Manuales de Organizacion de la Administracion
Plblica Municipal.

e ;
U\ EIABGRG®
: | Piof. Flavirio Bartolo Naranjg (1A
AT l ‘/’ ;
=EGIDUR il / g
SARAOL b 2
¥ Pk HRECHR E’H"%E&ggg% ‘ mﬁ%, —PRE b i e B
;g”@s ¥ /| i, Nirios y Adolescentes | | CONTREo INFERNG 411 IR LomeTgon ;
i\‘x : / //
&




