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2.- OBJETIVO.

El objetivo es de atender con oportunidad las demandas de los ceniros educativos
solicitamos la intervencion de las diferentes Direcciones y Unidades Administrativas del
Gobierno Municipal acercando las herramientas institucionales con las que cuenta el
Ayuntamiento al quehacer educativo. a las demandas mis sentidas de las escuelas
colaborando conjuntamente con Directores y Coordinadores de Area evaluando y
reconociendo las acciones que generan los resultados que se requieren para atender las
necesidades mds apremiantes, y para ello, implementamos acciones de mejora y
reorientamos los recursos humanos a aquellas actividades que generen mayores impacios
positivos. Al mismo tiempo, los esfuerzos emprendidos se orientaran a resuliados y la
optimizacion del uso de los recursos piblicos. Para emprender estas acciones se
sostuvieron 10 reuniones de trabajo con diversos supervisores de diferentes niveles
educativos de prescolar, primaria, secundaria nivel medio superior y superior asi con
directores de drea, con el objetivo de deteclar sinergias que pudieran ser implementadas
durante la presente administracion. Bajo ese esquema se realizo una jornada de trabajo con
los titulares de &rea del Sistema Municipal DIF, Obra Piblica y Unidad de Prevencién del
Delito, Seguridad Piblica, Proteccion Civil, Servicios Piblicos, Ecologia y Manejo Integra
de Residuos Solidos, para atender de manera personal las solicitudes de los directores de
las escuelas

Uno de los objetivos primordiales de Ia Regiduria de Educacién es fomentar la gestion
escolar a través de la participacion ciudadana con el objetivo de garantizar la correcta toma
de decisiones en las escuelas con acciones basada en valores de corresponsabilidad,
equidad, rendicién de cuentas y transparencia motivo por el cual se instalé el Consejo
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ALCANCE
Es en la escuela donde tiene lugar el hecho educativo y en ese sentido se tiene que fortalecer
la infraestructura de los espacios para atender los problemas que atentan contra el derecho
a una educacién de calidad. Por eso resulia especialmente atinado plantear como estrategia
para asegurar la calidad de los aprendizajes crear condiciones para que las éscuelas ocupen
el centro del quehacer del sistema educativo y reciban el apoyo necesario para cumplir con
sus fines. Ello supone fortalecer las acciones encaminadas a mejorar la infraestructura de
las escuelas, sobre todo cuando se encuentran en condiciones de precariedad. Focalizamos
la atencion en las escuelas que estdn en condiciones especialmente desfavorecidas, a juzgar
por el estado de su infraestructura y su equipamiento, entre mas precaria la infraestructura
de la escuela, més prioritaria tenia que ser la atencién para dotarla de lo necesario. Frente
a la situacion de nuestro sistema educativo en materia de infraestructura educativa son
claros los desafios que hay que enfrentar. Invertir en su fortalecimiento es, sin lugar a
dudas, no slo un detonador de progreso sino un instrumento fundamental para generar
efectos multiplicadores y redistributivos. Al respecto, las intervenciones para el
mejoramiento de la infraestructura se realizaran de manera tripartita con recursos propios
del Gobierno Municipal, con recursos de otros drdenes de gobierno como CONAFE y CAPCCE
con la intervencion del Presidente Municipal y con recursos aportados por los padres de
familia a través de sus respectivos Comités. Esta distribucion de corresponsabilidades
permitird ampliar el niimero de escuelas intervenidas.

CONCEPTO BASICOS

Los conceptos basicos de un manual de organizacion y actividades de educacién en una
regiduria incluyen la estructura organizativa y funciones especificas de la coordinacién de
educacion, los objetivos generales y la misién de la regidurfa, y los procedimientos y
responsabilidades de cada puesto para evitar duplicidades y garantizar resultadcs También
se detallan conceptos como la partlclpacmn ciudadana, la coordinaci
instituciones, y el papel de los regidoresj como.r sentantes y toma(@g@e Cis
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El fundamento legal del Manual de Organizacion se susienta en:

o Leyes, reglamentos y decretos que determinan las atribuciones de Ias dependencias y Ia estructura 0rga
nizativa

o (irculares y acuerdos adminisirativos emitidos por las autoridades competentes que establecen lineami
entos para la formalizacién de manuales

« (onstitucion, leyes y reglamentos aplicables

o Decretos y acuerdos emitidos por autoridades

o (Circulares administrativas vigentes -

«  Normas especificas que rigen la actividad administrativa y operativa de la unidad

RESPONSABLES

Presidente Municipal Constitucional
Regidora de Educacion

Director de Educacién

Director de Juventud
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e la regiduria de Educacién y juventud, como parte del cuerpo colegiado de esta
)

administracio 2024-2027. Que preside el LIC. ALBERTO MICHI CAMPOS, juega un papel
fundamental, para esia en sociedad de fixileca siendo que el sector educativo mis
importante. por ello que esta regidurfa le apuesia a la educacion apoyando a cada
institucion de manera comprometida, eficaz, para el mejoramiento y calidad para nuestra
nifiez y juveniud. Conformando el Consejo Municipal de Participacion Social en Educacion.
Para trabajar hombro a hombro con nuestros supervisores de las zonas, preescolar,
primaria, secundaria, y nivel medio y superior

El presente manual tiene como propdsiio establecer de forma clara y precisa las
atribuciones y funciones que tienen los servidores piiblicos que integran la Coordinacion

4/
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—?: de Educacion, imstrumento que nos permite convertir los objetivos, planes y programas de
D'. gobierno, en acciones y resultados concretos, encaminados siempre a dar atencién a las
“ .

L~ demandas de la poblacién.

En este escenario la regiduria, adquiere relevancia singular, representando el elemento
democrdtico mds auténtico del municipio, participa en distintas ramas del que hacer

YA

M\ municipal, como es la educacidn, involucrando a la juventud.

%

S . : .

D-] En el marco de lo que establece el articulo 3° Constitucional, el Gobierno del Municipio de
%9 . ; . . .

& Tixtla de Guerrero, Gro., ofrece a los habitantes el servicio educativo, regulado por

disposiciones normativas federales, estatales.

LA

la regiduria de educacion y juveniud en un municipio generalmenie organiza sus
actividades y funciones para asegurar la calidad y acceso a la educacion, asi como para
fomentar el desarrollo educativo local. Esto incluye la gestion de recursos, la supervision
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INTRODUCCION

Con el fin de promover el desarrollo adminisirativo y contribuir al fortalecimiento, la
mejora y operacion de la Direccién General de Proyectos y Programas Educativos (DGPyPE),
el siguiente Manual de Organizacién ha sido elaborado como instrumento de trabajo
necesario para normar y precisar las funciones del personal que conforman la estructura
organizativa, delimitando a su vez, sus responsabilidades y logrando mediante su adecuada
implementacion la correspondencia funcional enre puestos y estructura. Asf mismo es

ﬂ importante conocer cémo opera la DGPyPE como una unidad administrativa adscrita a la
g | Subsecretarfa de Educacion Bdsica, segin el Reglamenio Interno de la Secretaria de
L Educacion en el Estado; la cual estd conformada por Programas del ramo Federal y Estatal,
:‘\: que se orientan al fortalecimiento de la educacion bésica y encamina sus esfuerzos para
ZE‘ dar cumplimiento a lo dispuesto en el pérrafo tercero del articulo 3° de la Constitucion
& Politica de los Estados Unidos Mexicano, el cual establece que el Estado garantizari la
E calidad en la educacién obligatoria de manera que los materiales y métodos educativos, la
S organizacion escolar, la infraesiructura educativa y la idoneidad de los docentes y
il directivos garanticen el miximo logro de aprendizaje de los educandos. Por lo que la
\': DGPyPE contribuye en el impulso de acciones para el fortalecimiento de la autonomia de
!?j gestion escolar a través de la atencién de cuatro prioridades educativas; mejora de las
_Z competencias de lectura, escritura y matemdticas; normalidad minima de operacién

escolar, disminucion del rezago y abandono escolar, y desarrollo de una buena convivencia
escolar. Siendo entonces el principal compromiso de la DGPyPE; proponer, desarrollar,
difundir, dar seguimiento, vincular y coordinar los mecanismos de trabajo de cada uno de
los programas que lo conforman; en un marco institucional de equidad y respeto. Ademés

»

Y

!,3] de las disposiciones legales y administrativas conferidas, las encomendadas por el

2 Secretario de Educacitn. i
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ANTECEDENTES HISTORICOS

En marzo de 1978, como inicio de la descentralizacion educativa nacional se establecen en
todas la Entidades, Delegaciones Generales de Educacion, cuyo propésito fundamental era
acercar el poder de decision y solucion de los problemas en el lugar mismo donde se
generan. Posterior a la Delegacion General de Educacién, se instala Ia Unidad de Servicios
Educativos a Descentralizar, los Servicios (oordinados de Educacion Pablica en el Estado
de Guerrero, con las mismas facultades resolutivas, y derivado del Acuerdo Nacional para
la Modernizacion de la Educacion Bésica, suscrito el 18 de mayo de 1992, se descentralizan
los Servicios Educativos, para ser administrados directamente por el Gobierno del Estado
de Guerrero. El Gobierno del Estado, hace lo propio y con la creacion del Instituto de
Educacién Basica y Normal en 1976, se instaura la Direccién General de Servicios
Regionales, con la finalidad de coordinar las acciones entre las unidades administrativas
centrales y las regionales (Subcoordinaciones de Distrito), con el propésito de acercar los
servicios educativos y administrativos a las Regiones. Con el primer Reglamento Interior de
[a Secretarfa de Educacion Guerrero, emitido por el Ejecutivo del Estado en 2003, considera
a los Servicios Regionales a nivel central con su mismo nivel de Direccién General y como

:’; la instancia responsable de coordinar y supervisar las actividades que desarrollan las
D': Subcoordinaciones de Servicios Regionales, procurando siempre promover Ia
e desconcentracion de los servicios. Fl 28 de diciembre del 2010, se publica un nuevo
ﬂ Reglamento Interior de la Secrelarfa de Educacién Guerrero, con el que se ratifican las
g atribuciones de Ia Direccién General de Servicios Regionales en cuanto a la coordinacién,
ot supervision y apoyo a las actividades que realizan las Delegaciones Regionales. Asimismo,
:'; se incorporan a la estructura de la Direccion General, tres Departamentos el de Apoyo a la
2&‘ Planeacion Educativa, de Apoyo a la Educacién y de Apoyo a los Servicios Administrafivos.
y Ciims

)

=

c‘ o Sy ﬂ-r{r_\\%y'
a i
=, )

)?\’: }INTERNO

&

%9

\¢

™) ORGANO DE—
%@sﬁc??%zemm, »



H. AYUNTAMI
»< TIXTLA DE GL

Y

AR TIXTLA

LS ey
f '\\ iEs pora todos!

EL MARCO JURIDICO-ADMINISTRATIVO

El marco juridico-administrativo para la educacion en Guerrero incluye leyes estatales como

la Ley Orgénica de Ia Administracifn Pablica del Estado de G y'Ia Loy do Fifad
Paraestatales, asi como la **Ley General de Educacion el cual establece el marco nacional,
y normativas especificas de la Secretarfa de Educacion Guerrero (SEG) como su manual de

organizacion, planes, programas y decretos. Se puede acceder a esta informacion en los
sitios web del Gobierno del Estado de Guerrero y de Ia Secretaria de Educacion Guerrero

Constitucion de los Estados Unidos Mexicanos, en el articulo 3° y 6°

Ley Orgénica de la Administracién Federal Articulo 38 Fraccion XXXI

Ley General de Educacion Articulo 4 Fracciones LILIIL, IV

Ley General de Educacion niim. 18437

Ley Orgénica del Municipio Libre del Estado de Guerrero Articulo 64 Fracciones
LILHLIV.V,VLVILVIILy IX

Ley de Educacion

e (el Estado de Guerrero Num.158 en sus articulos 1° ,2° ,3,4,5° ,6 Y 7 Fracciones

LILILIV, V,VI, VII, VIII, Y IX Articulo 8 Fracciones LIl Y III, Articulo 9,Articulo,
Articulo 10 Fracciones LILIILIV,V, VI, Articulol1 Fraciones LIL, Y III
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ATRIBUCIONES.

*Colaborar con los niveles y dérganos de gobierno competentes en el desarrollo educacién
en el municipio

* (oordinar revisar y operar en su caso el funcionamiento de las escuelas oficiales
establecidas o que se establezcan en el municipio de conformidad y en funcion de los
convenios o acuerdos de la desconceniracion o descentralizacion que se suscriban con las
auloridades educativas estatales.

*Promover el establecimiento de las escuelas oficiales piblicas y privadas asi como los
centros de educacion para adultos y educacion especial en el municipio

/.

N
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*Intervenir ante ofras instancias de gobierno para la solucion de los problemas educativos
en el Municipio.

YA

*Fomentar el conocimiento, respeto y dignificacion de las instituciones estatales, regionales
y nacionales. Enriquecer la cultura regional con impulso creador y con la incorporacion de
ideas y valores universales.

*(rear conciencia sobre los valores morales y prevenir sobre los perjuicios que causan a la
persona y a la sociedad, el mal uso de la sexualidad, las conductas delictivas, los enervantes,
los tdxicos y todo aquello que nos lleve a menoscabar la dignidad humana, para propiciar
las condiciones del desarrollo de una vida fisica y menlalmente sana.

..._lodos los mexicanos, sin menoscabo d¢ proteger y promover el degnt
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* Propiciar en la imparticion de la educacion, que se tomen las medidas que aseguren al
educando la proteccion y el cuidado necesarios para preservar su integridad fisica,
psicoldgica y social sobre la base del respeto a su dignidad, y que la aplicacion de la
disciplina escolar sea compatible con su edad.

* Fomentar el sentido de pertenencia con las 17 comunidades del Municipio y reforzar la
identidad de los tixilecos, como elemento de la identidad mexicana

* Preparar a las personas e instituciones, hacia el aprovechamienio de las oportunidades
que genera la globalizacion.

* Establecer y consolidar compromisos encausados a disminuir los rezagos sociales en el
Estado, por medio del aprovechamiento de los recursos locales y Ia participacién social en
proyectos transformadores y productivos, a partir de los servicios educativos de las
comunidades.
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AUXILIAR AUXILIAR AUXILIAR
ADMINISTRATIVO ADMINISTRATIVO ADMINISTRATIVO.

Funciones de esta regidurfa de educacién debe incluir la misién, objetivos, funciones

»

F‘: especificas del puesto y las actividades a realizar, tanto para la regidurfa misma como para
@' las unidades administrativas que la apoyan. También debe detallar los procedimientos, la
=

estructura de la jerarquia y los mecanismos para coordinar con otras dependencias, con el
fin de garantizar la calidad y la ejecucion efectiva de los programas y servicios educativos
en el municipio.

7, rmj‘f &

:1 FUNCIONES DEL AUXILIAR ADMINISTRATIVO DE LA REGIDURIA DE EDUCACION Y JUVENTUD.
D‘? AUXILIAR ADMINISTRATIVO. AMERICA YOLANDA ASTUBILLO CUEVAS.

E” Control interno administrativo.

J

g AUXILIAR ADMINISTRATIVO. EVA CASTREJON GARCIA

Controlo interno administrativo.
AUXILIAR ADMINISTRATIVO.
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OBJETIVO INSTITUCIONAL

El objetivo de la educacion municipal en Tixila de Guerrero es fortalecer la formacion
integral de los estudiantes, mejorar las condiciones de aprendizaje, promover la inclusién
y el bienestar, y alinear los esfuerzos educativos con los planes de desarrollo estatal y
nacional. Esto se logra a través de la colaboracion entre el gobierno municipal y la
comunidad educativa, buscando soluciones concretas a necesidades como la salud visual,

~

!g y apoyando programas que acerquen oporiunidades de estudio a los jovenes.
% Objetivos clave:

—

- Fortalecer la formacién y el vinculo comuniiario:

a Establecer convenios, como el de servicio social con el Colegio de Bachilleres, para
E lortalecer la formacion académica y el vinculo enire el gobierno y la comunidad educativa.
®», ° Mejorar las condiciones de aprendizaje:

3

D% [mplementar programas como el de lentes gratuitos a estudiantes con problemas de
2 4 . - . . ro e . .y

= agudeza visual para mejorar su rendimiento académico y evitar la desercién escolar.

 Promover la inclusién y el bienestar:

Asegurar que los esfuerzos de educacion se alineen con los de salud y bienestar, y que se
consideren las necesidades de los sectores mds vulnerables.

A/

Alinear los esfuerzos eduecativos:

N
AL
[

N
N

A\

Coordinar las politicas educativas locales con las eslatales y nacionales para asegurar que
contribuyan al desarrollo integral del municipio.

« Acercar oportunidades educativas:
Facilitar el acceso a programas de becas para el bienestar, como el Centro de Atencién de
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«  Entregan lentes gratuitos del programa “Ver bien para Aprender ...

o jun 2023 — Entregan lentes gratuitos del programa “Ver bien para Aprender Mejor” a
estudiantes del municipio de Tixtla de Guerrero
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Gobierno del Estado de Guerrero
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Plan Municipal de Desarrollo - Ayuntamiento de Tixtla

E1 Plan Municipal de Desarrollo 2024 - 2027, se integra conforme a lo dispuesto en Ia Ley
de Planeacion del Estado Libre y Soberano
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Ayuntamiento de Tixtla

» (ompromiso con la formacién académica y el servicio a la juventud
El Honorable Ayuntamiento de Tixila de Guerrero reafirma su compromiso con la
educacin, la formacion integral de las juventudes.
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DIRECTORIO.

El directorio especifico de educacién municipal en Tixtla de Guerrero
1.- Ayuntamiento Municipal ubicado en la calle Altamirano Nim. 17

2.- Regidurfa de Educacion y Juventud se encuenira ubicado en el Interior del Auditorio
Municipal en la calle Independencia Niim. 2

3.~ Direccion de Educacion se encuentra ubicado en el Interior del Auditorio Municipal en

4.- Direccion de Juventud se encuentra ubicado en el Interior del Auditorio Municipal en la
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DIRECTORIO.

El directorio especifico de educacion municipal en Tixtla de Guerrero
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1.- Ayuntamiento Municipal ubicado en la calle Altamirano Nim. 17

2.- Regiduria de Educacién y Juventud se encuentra ubicado en el Interior del Auditorio
Municipal en la calle Independencia Niim. 2
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3.- Direccion de Educacion se encuentra ubicado en el Interior del Auditorio Municipal en
la calle Independencia Nim. 2
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4.- Direccion de Juventud se encuentra ubicado en el Interior del Auditorio Municipal en la
calle Independencia Niim. 2

B\

/4

&)\

S/

%
.

N s
A

A\ &
\

/SR [sspmm

2rfa= N o Mavunamirem | e MRS

Bfa\®

g

/4

¢l
N

plue CIONYJUVENFUD

o MY - KA e Corne ~ g 2y =4
Eouc,mz JUVE 7 R:,-cz; =
%ALf MAY@R rroL !NTER‘(

N
g Y EA

A\



TIXTLA

iEs para todos!

Esf7an

"'\ H. AYUNTAMI
b A

TIXTLADEGL

R BIBLIOGRAFIA
)
"

\ }.v

o (onstitucion de los Estados Unidos Mexicanos

® Ley General de Educacion

® ey General de Educacion

® Ley Organica del Municipio Libre del Estado de Guerrero
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Ley de Educacion
del Estado de Guerrero Num.158 en sus ariiculos
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